B(Q GIAO DYC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc 18p - Tu do - Hanh phic
S6: 698 /QD-DHNT Khanh Hoa, ngay 15 thang 6 nam 2011
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh b nhiém c4n b linh dao cic cip

HIEU TRUOGNG TRUONG PAI HQC NHA TRANG

Can cir Quyét dinh s6 155/CP ngdy 16/8/1966 ciia Hoi ddng Chinh phil v& vie thanh
ldp va quy dinh nhiém vy, quyén han cia Trudong Thuy san nay la Trudong Pai hoc Nha
Trang;

Can cir Quy dinh sé 27/2003/QD-TTg ngay 19/02/2003 ciia Thii twéng Chinh phii vé

viéc ban hanh Qui ché B6 nhiém, bd nhiém lai, luén chuyén, tir chirc, mién nhiém can b,
cong chirc lanh dao;

Cin cir Quy dinh s6 58/2010/QD-TTg ngdy 22/9/2010 ciia Tha tuéng Chinh phi vé
viéc ban hanh Diéu 1é truong dai hoc;

Cin ctr Quyét dinh sb 640/QP-PHNH ngay 30/ 10/2006 cta Hiéu trudng Trudng
PHNT Trang v/v Quy dinh chirc ning, nhiém vu ctia cac don vi va quyén han, trach nhiém
cua cac trirong don vi;

Xét d& nghi cia Trudng Phong T8 chirc Hanh chinh,

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh Quy dinh vé cong tic bd nhiém, bd nhiém lai can b linh dao cic
cAp tai Truong Pai hoc Nha Trang (kém theo).

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢ hidu lyc thi hanh k& tir ngay 15/6/2011.
Pidu 3. Cac Trudng don vi va CBVC trong Trudmg chiu trich nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

HIEU TRUONG

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;
- Lwu VT, TCHC.

Vii Viin Ximg



BO GIAO DYC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC NHA TRANG Pac 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
VE VIEC BO NHIEM, BO NHIEM LAI CAN BOQ LANH DAO CAC CAP
TAI TRUONG PAI HOC NHA TRANG — NHIEM KY 2011 — 2016

(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 698 /QD-DHNT ngay 15/6/2011
cua Hiéu trwdng Truwdng Dai hoc Nha Trang)

l. QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Quan diém, nguyén tac.

1. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai can bo dwa trén nhiém vu (c6 viec ma&i xét bd tri ngudi);

2. Can bo vién chirc dwoc bd nhiém, b nhiém lai phai bdo dam céac tiéu chuan qui dinh;

3. Phai c6 quan diém ké thira va d6i mai, déc biét quan tdm can bo tré, can bd nir bao ddm
da sé lwong can bo cho tivng cap va dao tao ké can cac nhiém ky tiép theo;

4. Bado dam s lanh dao toan dién ctia Bang Uy trong céng tac can bo: bd nhiém theo ding
qui dinh cua tirng cép trong nha trwéong.

Diéu 2. Tiéu chuan can bo lanh dao cac cap

1. Trung thanh véi Té québc, véi dwdng 16i xay dwng CNXH. Tich cwc thwe hién ddi méi
theo dwdng 16i clia Bang, chinh sach phap luat ctia Nha nuéc.

2. La nha gido, nha quan ly c6 uy tin, c6 ndng lwc chuyén mén dé& hoan thanh chirc trach
nhiém vu, cé kha nang doan két, tap hop cac thay cd gido va CBVC trong trwong, c6 nang luc to
chtre, quan ly tét cong tac duwoc giao, da co thdi gian cong tac tai Trwong it nhat 3 nam (khong
tinh thoi gian tap sw nghé nghiép) véi can bd cap bd mén va it nhat 5 ndm véi cap khoa, phong,
vién, trung tdm, phan hiéu.

3. Thang than trung thuc, khiém tdn, gwong mau vé dao dirc 16i séng, cé phong cach lanh
dao dan chu, cé kha nang ban hanh cac quyét dinh ding dan trong cac tinh huéng phtrc tap, biét
l&ng nghe va x ly cac codng viéc c6 hiéu qua. Khéng tham nhiing va kién quyét diu tranh chéng
tham nhiing, lang phi tai san céng.

4. C6 strc khde dé hoan thanh niém vy dyorc giao.

5. Khéng trong thdi gian bi ky luat tir hinh thirc khién trach tré 1én.

Il. BO NHIEM
Diéu 3. Phé hiéu trwéng
1. Tiéu chuan:
e Dat tiéu chuan chung tai diéu 2 ctia Quy dinh nay.

e D3 cé it nhat 5 nam tham gia gidng day va quan ly gido duc.



e CO6 bang tién si. C6 thé xem xét bd nhiém Pho hiéu trudng dbi véi nhirng ngudi cé bang
thac si nhwng khéng giao phu trach hoat dong dao tao, hoat déng khoa hoc va céng nghé.

o D6 tudi khi bé nhim khong qua 55 déi véi nam va khdng qua 50 déi vei ni.
2. Quy trinh bé nhiém:
Bwéc 1. T chire Hai nghi can bd chii chét mé rong lay thw gidi thiéu.

Bwéc 2. Cancir y kién gioi thiéu tai H6i nghi can bd chu chét mé réng, quy hoach can bd
thoi ky 2010 — 2015 va cac kénh thong tin khac, Hiéu trwdng thao luan véi Ban Thudng vu Bang
ay dé thong nhat phwong an nhan sw (cé so duv ) lam co s& cho cac buwdc tiép theo.

Bwéc 3. T6 chirc Hoi nghi can bod chd chét 14y phiéu tin nhiém nhan sy Phé Hiéu truéng.

Bwoc 4. Can clv két qua lam viéc cac bwoc ndi trén, Higu trwdng dé xuat nhan sy (co s6
dw) dé bang uy thao luan, Iwa chon va bi€u quyeét truc tiép hodc bd phieu kin (néu bo phieu kin
can cdng khai trwéc Bang ay).

Bwéc 5. Hoan tat tha tuc dé nghi Bo trudng ra quyét dinh bd nhiém.

Diéu 4. Trwdng, phé phong nghiép vu
1. Tiéu chuan:
e Dat tiéu chuan chung tai diéu 2 cta qui dinh nay.

e Trwdng cac Phong Pao tao, Khoa hoc cong nghé, Hop tac qudc té va T chirc can bd
phai da tirng gidng day dai hoc hodc da tham gia gidng day dai hoc it nhat 5 ndm va phai
c6 bang thac sy tré 1én. Cac trudng phong khac phai co trinh d6 dai hoc chinh qui tré 1&n.
Phé trwdng phong cé tiéu chuan twong dwong trwdng phong.

e D¢ tudi khi bd nhiém lan dau ddi voi Truwdng phong & twong dwong khong qua 45 tudi
(v&i ca nam & ni¥), Pho trwdng phong & twong dwong khong qua 40 tudi (v&i ca nam &
niv).
2. Quy trinh bé nhiém:

Bwaoc 1. T6 chire lay Thu gioi thiéu clia CBVC trong don vi va Hoi nghi can bo cha chét ca
Trwong vé nhan sy Trwdng Phong, Vién, Trung tam, Phan hiéu, Thw vién.

Bwéc 2. Can c két qgé thw gioi thiéu va quy hoach can bo thoi ky 2010 — 2’015, Hiéu
trwdng va Ban Thuong vy dé xuat nhan sy cap trudng cho tivng don vi (c6 so dw) dé Bang dy
thdo luan, lwa chon va biéu quyét truc tiép hodc bd phiéu kin (néu bé phiéu kin can cong khai
trwdc Bang uy).

] Cép ph6 don vi do Hiéu trwdng va Ban Thuong vu xem xét quyét dinh trén co s& dé
xuat cta trwdng don vi va y kién cta Chi Gy, Chu tich Céng doan bd phan.

Bwéc 3. Trwdng phong Té chue Hanh chinh (TCHC) cung Ban Té chirc (BTC) Bang dy
hoan tat tha tuc dé nghi Hiéu trwdng ra quyét dinh bd nhiém.

‘Bworc 4. Phong TCHC phdi hop voi Chi Gy, BCH Cong doan bd phan t6 chirc L& cong bd
quyét dinh bo nhiém can bd, vién churc.

Diéu 5. Trwéng, Phé khoa va twong dwong
1. Tiéu chuén
e Dat tiéu chuan chung tai diéu 2 cta qui dinh nay.

e Trwdng khoa, Vién truong, Giam déc Trung tam dao tao (goi chung 1a Trwdng don v
quan ly dao tao) phai cé bang tién si (trwdng hop dac biét do Hiéu trwdng quyét dinh va
bao cao Bang uy).



e Pho trwdng don vi quan ly dao tao phai cé bang thac si tré 1én.

o D0 tudi khi b6 nhiém lan dau doi voi Trwdng Khoa, Vién khong qua 45 tudi (voi ca nam va
nir), cap pho khéng qua 40 tudi (v&i ca nam va niv).

2, Quy trinh b6 nhiém

Bwdc 1. Hiéu tredng dy nhiém cho Trwdng Phong TCHC p’hc‘)i hop véi BTC Dang uy td
chtrc lay y kién gidi thiéu ctia can bd, vién chirc tai Hoi nghi toan thé CBVC.

Bwéc 2. Can clr y kién gioi thiéu cla CBVC va qui hoach can b6 thoi ky 2010 - 2015, Hiéu
trwdng thao luén voi Ban Thudong vu Dang dy dé thong nhat phwong an nhan sy lam co s¢ cho
cac buac tiép theo.

Bwéc 3. T6 chirc Hoi nghi can bd chi chét don vi dé trao dbi, thao luan vé yéu cau, tiéu
chuén bd nhiém; théng bao danh sach can bd, vién chirc dwoc Thueng vu Dang uy gidi thiéu;
tém tat qua trinh hoc tap, cong tac, nhan xét, danh gia wu khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién
vong phat trién; can b, vién chirc dwoc gidi thiéu trinh bay y kién vé thwc hién nhiém vu néu
dwoc bd nhiém va tra |6 nhirng van dé co lién quan.

Bwoc 4. Hiéu trudng dé xuat nhan sy trwdng khoa (co sb dw) dé Bang Gy thao luan, Iya
chon va biéu quyét tric tiep hodc bé phiéu kin (néu bd phiéu kin can céng khai trwéc Bang ay).

‘Céap pho trvdng khoa, vién do Hiéu trwdng va Ban Thuwong vu xem xét quyét dinh trén
co s& de xuat cua trwdng don vi va y kieén cua Chi Gy, Chu tich Cong doan bd phan.

‘Bwérc 5. Trwdng phong TCHC cung BTC Dang Gy hoan tat thi tuc dé nghi Hiéu trwéng ra
quyét dinh bd nhiém.

‘Bwéc 6. Phong TCHC phdi hop vé&i Chi Gy, BCH cong doan bd phan té chirc L& cong bd
quyét dinh bd nhiém can bo, vién chirc.

Diéu 6. Trwéng bé mén va twong dwong
1. Tiéu chuan
e Dat tiéu chuan chung tai diéu 2 cGa qui dinh nay;

e Trwdng bé mén phai cé bang tién si, trvong hop dac biét co thé bé nhiém nguoi co béng
thac sy. Xwdng trwdong, Tredng phong thi nghiém thwe hanh phai c6 bang dai hoc chinh
quy tré 1én (trwdng hop dac biét do Hiéu trwdng quyét dinh va bao cdo Bang uy).

e D6 tudi khi bd nhiém lan dau dbi véi Trwdng bd modn khéng qua 35 tudi (véi cd nam va
nir).

2, Quy trinh b6 nhiém
Bwéc 1. Trwdng khoa phéi hop véi Trwdng Phong TCHC td chire 1y y kién gidi thiéu cla
can bd, vién chirc thudéc bd moén.
Bwéc 2. Can clv y kién gioi thiéu tai bwdc 1 va két qua qui hoach, Trudng khoa t6 chirc lay
y kién cua Chi ty, BCH Cong doan b6 phan, Bi thw chi doan thanh nién ve yéu cau, tiéu chuan
bo nhiém, tdm tat qua trinh hoc tap va cong tac, nhan xét danh gia wu khuyét diém, trién vong
phat trién... dé dé xuat nhan sw Truwdng bo mon.
Bwéc 3. Trwdng khoa cung Bi thw Chi b va Truwdng phong TCHC géap g& nhan sy dwoc
gi¢i thiéu trao dbi yéu cau nhiém vu.
~ Bworc 4. Trwong khoa dé xuat nhan sy (co s6 dw) dé Hiéu trwdng lwa chon va quyét dinh
bd nhiém sau khi tham khao y kién ctia Ban Thuwdng vu Dang ay .

Bwoc 5. Trudng khoa phéi hop véi Chi Gy, BCH Cong doan bd phan tb chirc cong b quyét

dinh bé nhiém va giao nhiém vu chinh thiec.



lll. BO NHIEM LAI
Diéu 7. Diéu kién bd nhiém lai
Hoan thanh nhiém vu trong th&i gian gilr chire vy;

2. Pat tiéu chuén can bd, cdng chirc Ianh dao qui dinh tai thoi diém xem xét bb nhiém lai
(theo qui dinh tai diéu 2 muc 1 néi trén va qui dinh tai Diéu |& trwéng dai hoc hién hanh
ddi véi cac chie vu Truwdng khoa - phong, Phoé trwdng khoa - phong va tuwong
dwong), dap rng duoc yéu cau cong tac trong thoi gian tdi;

3. Don vi c6 nhu cau;
4. Pu strc khde dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dwoc giao;

Con it nhat di 2 ndm trwdc khi dén tudi nghi hwu, nhwng khéng qua 2 nhiém ky gitr
chirc vu.

Boi voi can b, cong chirc lanh dao con dudi 2 ndm céng tac truoc khi dén tudi nghi
hwu, Hiéu trirdng va Ban Thuong vu xem xét de nghj hodc quyét dinh kéo dai thoi gian gite chire
vu lanh dao dén thoi diém du tudi nghi huwu theo qui dinh.

Diéu 8. Trinh tw bd nhiém lai

Bwéc 1. Can b gilr chirc vy [am bao cao ty nhan xét, danh gia viéc thwc hién chire trach,
nhiém vu trong th&i gian gilr chrc vu véi cac ndi dung sau:

1. Danh gia vé tinh hinh nha trwéng trong nhiém ky qua.

2. Tw danh gia vé mang cong tac dwoc giao phu trach trong nhiém ky qua: nhirng diém
manh can phat huy, nhirng diém yéu can khac phuc va nhirng dé nghi.

3. Nhing viéc ban than da lam dwoc trong nhiém ky qua va két qua (chi liét ké dau viéc
do d/c dé xuat va thuc thi co ket qua, danh gia tac dung va hiéu qua dat dugc tw
nhirng dé xuat va viéc lam do...)

4. Nguyén vong ca nhan: (1) Tiép tuc hodc khong tiép tuc ddm nhiém chirc vu hién tai?
va (2) Chtrc vu khac c6 thé ddm nhiém néu khéng tiép tuc gitr chirc vu hién tai?.

5. Néu tiép tuc dwoc giao cong tac (hay chirc vu) nhw hién nay thi cé nhitng dy dinh gi
dé hoan thanh tét nhiém vu (liét ké nhitng cong viéc cu thé bang cac gach dau dong,
tranh chung chung theo kiéu: Tiép tuc phat huy..., Tiép tuc lam tét..., D4y manh...,
Tang cuong..., Khuyén khich ....).

Bao cao Quqc trinh bay tai H6i nghi lién tich BDang ty — Ban Giam hiéu — Thwong vu Cong doan
Trwong de dwoc gop y.

Bwéc 2. T chirc cac hoi nghi:

e H6i nghi Can bd cht chét mé rong ctia Trwong dé: (1) Nghe cac Pho Hiéu trwdng bao
cao tw nhan xét danh gia viéc thwc hién chire trach, nhiém vu trong thoi gian gilr chire
vu ghi & buéc 1; (2) Théo luan va cho y kién vé bao céo cla cac Phé Hiéu trwédng; (3)
L4y thw gi¢i thiéu bd nhiém lai Phé Hiéu trudng.

e Hoi nghi Can bd cht chét ctia Trwdng dé: 1ay Phiéu tin nhiém bd nhiém lai cac chirc
vu Phé Hiéu trwdng, Trwdng Phong, Vién, Phan hiéu, Thw vién.

e HOGi nghi Can bo, vién chirc Khoa, Vién dao tao (cé sy tham dy cla Thuwdng tryc
Pang Gy, Thuwong vu Coéng doan trwong va Trwdng phong TCHC) dé: (1) Nghe
Trwdng don vi bdo cao ty nhan xét danh gia viéc thwc hién chirc trach, nhiém vu
trong thoi gian git® chirc vu ghi & bwdc 1 va thdo luan gop v; (2) LAy phiéu tin nhiém
véi chire vu Trwdng Khoa, Vién.

e Ho6i nghi Can bd, vién chirc bd6 mén (cé sw tham dy cua Chi Gy, Trwdng don vi,
Trwdng phong TCHC, BCH Coéng doan bd phan) dé lay phiéu tin nhiém chic vu
Trwdng béo mon.



Bwéc 3. T6 chirc Dang xem xét:

1. Cé&n clr (1) Két qua thw gidi thiéu tai HN can bd chd chét mé rong; (2) Phiéu tin nhiém
tai HN can bo chi chét; (3) Qui hoach chirc danh Phé Hiéu trwéng; (4) Sé lwong Phé
Hiéu truéng dwoc Bo trwdng phé duyét va (5) Y kién danh gia va dé xuat cia Hiéu
trwdng, Hoi nghi Dang Gy thdo luan, 14y phiéu tin nhiém va cé y kién bang van ban vé
nhan sy d& nghi Bo trwdng bd nhiém lai hay khdng bé nhiém lai cac Phé Hiéu trwéng.

2. Can c (1) Két qua phiéu tin nhiém tai HN can bd chu chét (hodc Hoi nghi toan thé
CBVC); (2) Qui hoach cac chirc danh Trwéng Khoa, Phong, Vién, Trung tam, Phan
hiéu, Thw vién va (3) Y kién danh gia va dé xuét ctia Hiéu trwéng, Hoi nghi Bang ty
thdo luan, lay phiéu tin nhiém va cé y kién bang van ban v& nhan sy dé nghij Hiéu
trwdng bd nhiém lai hay khéng bd nhiém lai cac chire vu trén.

3. Can cr (1) Qui hoach chirc danh phé don vi; (2) Két qua thdo luan cta Ban Cha
nhiém khoa vé&i Chi Gy, Cha tich Céng doan bd phan va (3) Y kién danh gia va dé xuét
cta Trudng don vi, Hiéu trwdng thdo luan véi Thwdng vu Dang Gy dé quyét dinh bd
nhiém lai hay khéng bd nhiém lai pho don vi.

4. Can ci (1) Két qua phiéu tin nhiém (tai HN toan thé can b, vién chirc); (2) Qui hoach
chirc danh Trwdng bd mén va twong dwong dwoc Hiéu trwdng phé duyét va (3) Y
kién danh gia va dé xuét cia Trwdng don vi, Hoi nghi lién tich (Chi Gy, Trwdng, phé
don vi, BCH Cbéng doan bd phan) thdo luan va cé y kién bang van ban dé nghi Hiéu
trwdng bd nhiém lai hodc khong bd nhiém lai cac chirc vu trén.

Bwéc 4. Cong bd cac quyét dinh bd nhiém lai can bd, vién chirc Ianh dao cac cap nhu sau:

1. Phong TCHC cung BTC Dang Gy td chirc L& cong bd quyét dinh cla Bo trwéng Bo
GD-DT bd nhiém lai cac Pho Hiéu trwdng.

2. Trwdng phong TCHC cuing Chi Gy va BCH Cong doan bd phan t chirc L& cong bd
quyét dinh cua Hiéu trwdng bd nhiém lai cac trwdng don vi.

3. Trwdng don vi cing Chi dy, BCH Cong doan b phan cong bo quyét dinh cua Hiéu
trwdng bo nhiém lai Phé don vi, Tredng bd moén, Phd bd mon.

IV . PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 9. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 15 thang 6 ndm 2011.

Trong qua trinh thic hién néu co gi chwa ré can phan anh kip thoi vé Phong Té chirc Hanh
chinh dé dwoc giai quyét kip thoi.

HIEU TRUONG
(da ky)
Vi Van Xirng



