BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NHA TRANG DPic lap - T do - Hanh phiic
S }7“0 /QD-DHNT Khdnh Hoéa, ngay 75 thang & nim 2015
QUYET PINH

V/v ban hanh cic quy trinh té chirc va quan Iy dao tao trinh d§ thac si
cia Truwdng Pai hoc Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NHA TRANG

Cin ctr Quyét dinh s6 155/CP ngdy 16/8/1966 ctia Thii tuéng Chinh phi v/v thanh
1ap va qui dinh nhi¢m vy, quyén han cua Trudng Thuiy san nay la Truong Dai hoc Nha
Trang;

Can cur Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 ctia Thu tuéng Chinh phu
v/v ban hanh Diéu 1¢ trudng Pai hoc;

Cin ctr Quyét dinh sb 1111/QD-DHNT ngay 30/10/2014 cia Hiéu trudng Truong
Dai hoc Nha Trang v/v ban hanh Quy dinh t0 chirc va quan ly dao tao sau dai hoc;

Cin ctr Quyét dinh s6 1112/QD-PHNT ngay 30/10/2014 cua Hiéu truong Truong
Dai hoc Nha Trang v/v ban hanh Quy dinh dao tao trinh do thac sf;

Cin ctr Quyét dinh sé 1046/QD-DHNT ngay 05/9/2013 cua Hi¢u trudng Truong
Dai hoc Nha Trang v/v ban hanh Quy dinh dénh gi4 qua trinh va thi két thic hoc phan;

Xét dé nghi Trudng khoa Sau Dai hoc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh cic quy trinh t§ chirc va quéan 1y dao tao trinh do thac si cia
Truong Pai hoc Nha Trang (danh muc kém theo).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir Hoc ky II ndm hoc 2014 — 2015.

Piéu 3. Cac don vi va ca nhan ¢6 lién quan chiju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh

nay./.
y e

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT, SBH.
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CAC QUY TRINH TO CHUC VA QUAN LY PAO TAO TRINH PO THAC SI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 3 ?—@/QD-DHNT ngc‘ryfb"'/q/zofs)

CUA TRUONG PAI HOC NHA TRANG
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Quy trinh 1: Lip thoi khéa biéu

Buéc N§i dung Thye hién | Thoi gian Biéu miu Ghi chua

1 |Lap lich hoc du kién, giri Khoa SDH 2 thang NTO1
Khoa/Vién/B§ mon QLHP trude hoc ky

2 |Phan cong giang vién va cho| Khoa/Vién/ 1 thang GV moi giang trg
giang vién dang ky thoi gian| B moén | trude hoc ky giang lan dau can
giang day (ca moi giang/trg QLHP cung cap Ly lich
giang) , gui Khoa SDH khoa hoc

3 |- Bb tri giang dudng Khoa SPH | 2 tudn trude | NTO3,
- Diéu chinh phén céng hoc ky SDHO5
giang day néu cin thiét
- Hinh thanh TKB chinh

thire (bao gdm dy kién thoi
gian thi két thic hoc phén)

- Cong bd TKB trén website
ctia khoa SPH; giri dén
khoa/ vién/ B mén QLHP
(dé thong bao t6i giang vién,
ké ca moi giang/trg giang)
va Phong DPBCL&TT.
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Quy trinh 2: Mui giang/ Tre gidng

Buére Ngi dung Thye hién | Thoi gian Biéu miu Ghi chi
1 |Pé xuét danh sach moi Khoa/Vién/| 4 tuan trudc SDHO5  |Nguoi dugc moi
giang/trg giang va cho ding B§ mén hoc ky giang/trg
ky thoi gian giang day, giri QLHP giang lan dau can
Khoa SDH cung cap Ly lich
khoa hoc
2 |Lap Ké hoach méi giang/trg | Khoa SPH | 3 tudn trude NTO02
giang trinh Higu trudng phé hoc ky
duyét thong qua phong
TCHC
3 |Théng béo thoi khoa biéu t6i | Khoa/Vién/ | 2 tuan trude NTO1
nguoi duge mdi giang/trgy B mon hoc ky SDHO3
giang + Hop dong giang day QLHP
(ddy du thong tin) ngay sau
khi nhan dugc tir Khoa SDH
4 |Trién khai ky hop ddng Khoa/Vién/| 1 tudn sau SDHO03
giang day va cung ce‘i}? cho Bo mon | khi K& hoach SDHO1
GV Dé cuong hoc phan, miu| QLHP moi gidng SDHO06
A . oA A ~
Dé cuong chi tiét hoc phén duge duyét
va cac quy dinh ¢6 lién quan.
Chuyén ban Hop dbng giang
day (d3 ky) vé Khoa SDH
5 |Kiém tra lai thong tin trén Khoa SPH | Trude khi két SDHO03 Chimng tir di
Hop dong giang day, trinh thic hoe phéan dudmg va luu trd
Hiéu trudong duyét (néu cd)
6 | Thanh ly hop ddng giang day | Khoa SDH | Sau khi nép
diém hoc
phin




Quy trinh 3: Tb chirc diing ky hoc phin ty chon

Buéc Noi dung Thue hién | Thoi gian | Biéu miu Ghi chu
1 |Lép danh sich hoc vién va danh |Khoa SPH |3 thang truéc| HVO09 |Phai cd chir ky
muc HP trr chon cua chuong hoc ky cua moi HV,
trinh dao tao giri dén céc 16p cho
HV dang ky
2 |Lép truong ndp danh séch da Hoc vién | Sau 1 tudn
dang ky cua l6p vé VP Khoa nhén dugec tir
Khoa SBH
3 |Xét cac HP c6 du sb lugng ding |Khoa SDH HV kiém tra,
ky dé mo Nhom MH, ding ky phan hoi trong
vao phin mém dao tao 1 tuan(néu cd)
4 | Thong béo cho hoc vién: Khoa SDH| 2,5 thiang HV08
- Nop don ding ky bd sung (néu trube hoc ky
chua ding ky theo 16p)
- Diéu chinh néu dang ky chua
phu hop.
- Ding ky lai néu HP da ding ky
khong dugc md trong hoc ky
5 |Téng hop, gui thong tin dén 16p, |Khoa SPH |2 thang trudc HV kiém tra,
cép nhét vao phin mém quéan ly, hoc ky phan hoi trong
dua 1én website 1 tudn(néu co)
6 |Lép lich hoc (du kién) dwa trén  |Khoa SDH 2 thang NTO1  |Nhu Quy trinh
két qua dang ky HP, gtri trude hoc ky 1
Khoa/Vién/B6 mon QLHP



Quy trinh 4: T§ chirc thi két thiic hoc phin

Budc Néi dung Thue hién | Thoi gian Biéu miu Ghi cha
1 |Nop dé thi (ké ca thi van Giang vién | Chdm nh4t 7 | SDHO06 [C6 xéc nhén cua
dap) vé khoa SDH ngdy sau khi truong by mon phy
két thic HP trach HP
2 |- Lap lich thi chi tiét Khoa SPH | Trudc dot NT04 |Dbi véi cac lop
- Céng b lich thi trén thi 1 théng ngodi trudmg, khoa
. : = SPH sé& bo tri dé
website cua khoa SDH, giri :ano vién di eidn
lich thi dén giang vién, ﬁ‘ "ﬁp ” k% " g
khoa/vién dio tao, tf‘yh. t;‘?‘ v 20P
P.DBCL&TT Dee T
3 |Phén cong gidng vién coi thi | Khoa/ vi¢n | Trude dot thi
dao tao toi thjéu 2
tuan
4 |Insao dé thi, danh séch Khoa SDH | Trude dgt thi
phong thi, chuén bj gidy thi, t6i thiéu 1
giay nhdp, ... tudn
5 Té_ chire thi két thic hoc Khoa SDPH | Theo lich
phan
6 |- Bao quan bai thi. Khoa SPH | Cham nhét 7
+Giiao 56 hivd sk séch R khi
vao diém cho giang vién .
7  |Nop bai thi da chdm cho B§ | Giang vién | Cham nhat
mon phu trach hoc phén va 10 ngay sau
bang diém cho khoa SDH khi nhan bai
thi
8 |Nhap diém 1én mang quan ly | Khoa SDH | Cham nhét
dao tao 10 ngay sau
khi nhén
bang diém
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Quy trinh 5: T6 chirc phiic khio bai thi két thiic hoc phéan

Buéc N¢i dung Thyc hign | Thoigian | Bicu miu Ghi chi
1 |NOp Pon xin xin phic khéao|Hoc vién Cham nhéat sau HV26
bai thi, va 1¢ phi chdm phuc 25 ngay cong
khao. b6 diém
2 |Chuyén phiéu chdm diém|Khoa SDPH |Cham nhét 5
phic khao cho B mon quan ngay ké tir
1y hoc phén. ngay nhan don
3 |Truéng bd mén phan thuc|Bo mén phu |Cham nhit sau
hi¢n nhu sau: trach hoc 7 ngay
- Ldy bai thi pho to phin
- Chon GV chém phuc khao
- Giao bai thi va phiéu chim
cho GV.
- GV chidm phuc khéo, vao
diém nop cho Truong bd
mon.
- Giri diém phic khao vé
khoa SDH
4 |- Thong béo diém phiic khao|Khoa SDPH [Cham nhét sau

té1 hoc vién
- Stra diém trén mang néu cé
su thay doi

7 ngay




Quy trinh 6: Didu chinh diém kiém tra va thi két thic hoc phin

Buéc Ngi dung Thuc hié¢n Thoi gian Biéu miau | Ghi chi
1 |Thong bdo phat hién sai sét|- Hoc vién  |Mudn nhat 25 ngay HV27
diém kiém tra hogc diém thi |- Giang vién |t ngdy cdng bo
cho khoa SBH day hoc diém
phan
2 |Kiém tra, ddi chiéu: Cham nhat 3 ngay
- Bang diém gbc -Khoa SDH |ké tir ngay nhén
- Bai thi, kiém tra - Giang vién |don
3 |Phan hdi: Cham nhit sau 5| SDHO7
- Néu Khoa SPH nhép diém |- Khoa SPH |ngay
sai - GV giang
- Néu Giang vién ghi diém [day hoc phén
sai
4 |Piéu chinh diém hoc phéin Khoa SBPH |1 ngay sau khi nhan
trén phin mém dao tao Phiéu diéu chinh
diém hodc phat hién
sai s6t trong nhédp
diém.
b~



Quy trinh 7: T chirc giao dé tai luan vin thac si

Burée Néi dung Thye hién | Thoigian | Biéu mau Ghi chu
1 |Guri yéu cau dé xuét dé tai |Khoa/vién dao | Tuan 1, Thyc hién theo
luén vén t6i gidng vién, can |tao, gidng vién | Thang dau biéu 23 Quy dinh
b nghién ctru trong/ngoai mdi quy dao tao trinh d
Trudng thac si
2 |So duyét va cong bo danh |Khoa/vién dao | Tuan 2,
muc dé tai do GV dé xuét tao thang dau
trén website ctia khoa/vién mdi quy
3 |T6 chirc cho hoc vién dang |Khoa/vién dao | Tuan 4,
ky dé tai lufn vin tao, hoc vién | Thang dau
mdi quy
4 |T6chirc xét duyét @& tai  |Khoa/ vién | Tuan 2, HDO1 |Thyc hién theo
luén vin dao tao, hoc | Thang thit 2 Diéu 24 Quy dinh
vién ciia mdi quy dao tao trinh d9
thac si
5 |- Chinh sira d&é cvong trinh |Hoc vién Tuén 4,
ngudi huéng din phé duyét Thang thir 2
- Nop dé cuong hoan chinh ctia mdi quy
cho khoa/vién dao tao
6 |- D& xuat danh sach d& tai |Khoa/vién | Tuan 1, SDH18 |Ngudi duoc moi
va ngudi huéng din ludn | dao tao Théang cudi huéng din lan dau
vin clia mdi quy ndp 1y lich khoa
- Dé xuit danh muc dé tai, hoc cho khoa SDH
du 4n, hudng nghién ciru
cua khoa/vién va GV
7 |- Kiém tra va phan hdi néu [Khoa SDH | Tudn 2, Thuc hién theo
can thiét Théng cudi Piéu 25, Pidu 26
- Soan quyét dinh va trinh mdi quy Quy dinh d#o tao
Hiéu trudng duyét trinh do thac st

- Scan va giri QD giao dé
tai cho khoa/vién dao tao
- Cong bd QP giao dé tai
trén website ctia khoa SPH
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Quy trinh 8: T6 chirc danh gia ludn viin thac si

Buée Ngi dung Thue hién Thoi gian | Biéu miu | Ghicha
1 [N6p hé so bao vé luén Hoc vién Piu thang HV19 Thuyc hién
vin tht2 ciamdi| HV20 |theo Pidu
quy 35 Quy dinh
dao tao
trinh do
thac si
2 |Thanh lap Hoi dong danh |Khoa SPH, |Tuéan 2, Thuyec hién
gié ludn van Khoa/vién dao |thang thir 2 theo Diéu
tao ctia mdi quy 36 Quy dinh
SDH21 &2
a0 tao
trinh d¢
thac si
3 | T chirc danh gia luén Khoa/vién dao | Thang thir 2 Thuc hién
van tao ctia mdi quy theo Diéu
36 - 40 Quy
£D92 dinh dao tao
trinh do
thac si
4 [Hoan thién cong tac bao Khéng qua Thuc hi¢n
v¢ ludn vin: 20 ngay ké tir theo Diéu
- Nop ludn van dd hoan  [Hoc vién, ngay danh 41, Piéu 42
chinh, kém hai ban giai  |Khoa/vién ddo |gia luin vin Quy dinh
trinh va tra 101 clu hoi cho [tao dao tao
s & HV22 : 5
nguoi hudng dan va Chu HV23 trinh do
tich HP kiém tra, xéc thac si
nhén
- Nop ho so danh gid ludn |Khoa/vién dao
vin vé khoa SPH tao, Khoa
SbH
-Nop LV cho Thu vién  |Hoc vién Cham nhéat
va chuyén gidy bién nhén 15 ngay ké tir
LV cho khoa SBH ngay danh

gid ludn vin




Quy trinh 9: T6 chirc thim dinh luin vin thac st

Budc N§i dung Thue hién Thoi gian Biéu miu | Ghi chi
1 |Pé nghi thanh lap Hoi|Khoa SDH |15 ngay tir ngay NTO7
ddng thAm dinh luén vin. nhén don t& cdo
hoic theo ké
hoach
2 |Ban hanh quyét dinh|Hiéutruong |2 ngay tir ngay
thanh 14p hoi dong thim nhan dugc d& nghi
dinh luan van
3 |T6 chirc tham dinh luan |- Khoa SPH [Trong vong 60 NTO8
vén -HD thim |ngay tir ngdy co
dinh quyét dinh.
- Hoc vién
4 |Congbd vaxirly két qua |- Khoa SDH|5 ngay sau khi Theo Diéu
thdm dinh luan vin -Hocvién |nhan dugc két 30 tai TT
ludin cia HD 15/2014/TT-
thim dinh BGDDT
4
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Quy trinh 10: T chirc xét t6t nghiép va cip bing thac si

Budc Noi dung Thuc hién Thoi gian Bi¢u miu | Ghi chu
I [Nhan va kiém tra Ho so bao vé tir Thu ky |- Hoc vién hoan | - Chém nhat 15
hoi dong tat thu tuc sau ngay sau khi bao
bao vé theo QP | v€ luén van.
guri cho Thu ky
HD. - Khéng qua 20
- Thu ky HP ngay ké tir ngay
chuyén Hb so danh gia luén
bao vé vé khoa van.
SDH. ‘
2 [Xét t6t nghiép theo cac diéu kién: -Khoa SPH,  |Ngay 25-28 thang Theo diéu
- Ho so bao vé du. (Béo vé dat yéu ciu) |- Phong Ké cudi mdi quy. 54 Quy
- Piéu kién ngoai ngi hoach — Tai dinh dao
(theo Khoan 2, Piéu 25 ciia QP 1112/QD- |chinh. tao trinh
DHNT ngay 30/10/2014) d6 thac st
- Péng hoc phi, kinh phi bd sung ddy du.
Thong bdo DS hoc vién xét 1én website
(H6 so, ngoai ngit va hoc phi):
- Phan hdi hoc vién.
- Hoc vién bd sung cac didu kién con thiéu.
4 |-Lap QD va DS tot nghiép dinh kém trinh|Khoa SDH Thang thtr 1 moi
Hiéu trudng ky. quy.
-Thong bdo QD va DS kém theo Ién
website.
5 |Lam Hb so xin phoi bang: Khoa SPH Sau khi c6 QP t6t Theo QP
- Cong vin xin phoi bang. nghiép. 5599/QD-
- Béo c4o tién do dao tao. BGDDT
- C4c QP cong nhan tring tuyén cac khéa
lién quan.
- QD cong nhan t6t nghiép (DS kém theo).
- Cac QD giao chi tiéu dao tao cic khda
lién quan. Théng thir 1 mbi
In bing tét nghiép. quy.
Trinh ky bing tdt nghiép
6 | To chic 1€ tot nghiép va trao bang. Khoa SPH, Tinh hinh thyec t.
Phong CTSV va
TT PVTH.
7 |Dua dir liéu hoc vién tot nghiép 1én|Phong CTSV Thang thir 2 moi
website. chu tri, Khoa quy.
Chuyén Ho so hoan thién sang bd phan luu|SPH phéi hop
trir 1au dai.
g 2
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CAC BIEU MAU DUNG TRONG CAC QUY TRINH
(Kém theo Quyét dinhs6 340 /QD-DHNT ngay A5 /44/2015)

TT | Biéu miu Tén viin ban

1 [NTO1 Khung thai khoa biéu

2 | NTO02 Ké hoach moi giang/tro gidng

3 | NTO3 Thoi khoa biéu hoan chinh

4 | NT04 Lich thi

5 | NTO7 Pé nghi Hoi dong tham dinh luén vin thac si

6 | NTO8 Hoi dong tham dinh luan vin thac st

7 | SDHO1 D& cwong chi tiét hoc phan

8 [ SDHO3 Hop dong giang day SDH

9 | SDHO5 Ly lich khoa hoc cua giang vién

10 | SDH06 Pé thi két thiic hoc phan

11 | SDH07 MaAu phiéu diéu chinh diém

12 | SDH18 Dé nghi giao dé tai luan vin thac sT

13 | SDH21 Dé nghi Hoi dong dénh gié ludn vin thac si
14 | HDO1 Huong din xay dung dé cuong nghién ctru dé tai LV ThS
15 [ HDO9 Hudng din t6 chirc danh gia luan vin thac si
16 | HVO0S Phiéu dang ky hoc phan tu chon

17 | HV09 Danh sich ding ky hoc phan tu chon

18 | HV19 Don xin bao vé luin van thac si

19 | HV20 Ly lich khoa hoc ctia hoc vién

20 | HV22 Ban giai trinh stra chua luén vén thac si

21 [HV23 Ban tra 15i ciu héi cia Hoi dong

22 | HV26 Don xin phuc khao bai thi

23 |HV27 Pon xin diéu chinh diém kiém tra va diém thi két thiic HP
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