BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NHA TRANG Déc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: 344 /DENT Nha Trang, ngay 30 thdng 5 ndm 2012

QUY DINH VE CONG TAC TAP SU GIANG DAY
TAI TRUONG PAI HOC NHA TRANG

Céan ct Luét Vién chtrc (ndm 2011);

Céan cr Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phit vé viéc tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtc;

Cén ctt tiéu chuin ngach Giang vién,

Hiéu trudng quy dinh vé cOng tac tdp su gidng day tai Trudng Pai hoc Nha Trang
nhu sau;

I. Péi twgng: :
- Céc vién chirc tring tuyén vao ngach Giang vién va huéng dan thuc hanh;
- Céc cén b duge tam tuyén vao ngach Giang vién va huéng din thuc hanh (theo
hop déng fao dong). _ :
Céc d6i tuong trén ddy goi chung 14 Giang vién tip su (GVTS).

IL Thoi gian tip su:

Thoi gian tip su giang day 1a 12 thang ké tir ngay nhén viée .

Néu trong thoi gian tdp sy c6 nghi thai san (ddi véi nit), dm dau phai didu tri dai
ngay (tir. 1 thang trd 1én) thi thoi gian tdp sy dwoc kéo dai thém bing khoang thoi gian
nghi nhung khong dugce vuot qud 6 thang.

Néu dang trong thoi glan tap su dugce Hiéu truong dong y cho di hoc nuGe ngoai, thi
sau khi hoan tit khoa hoc vé trudmg, tiép tuc tap su cho du thoi gian theo quy dinh (thm
gian hoc nude ngoal khong tinh vao thoi glan tap su).

Sau khi hét 12 thing ma chua hoan tt cdc noi dung tép su, hodc chua dat du cac
diéu kién d& xét hoan thanh tap su, Hi¢u trudng s& tuy theo tung trudmg hop cu thé, xem
xét mirc 36 da hoan thanh dé cho phép gia han thém thoi gian, t6i da 12 6 thang.

Sau khi d4 hét thoi gian gla han ma van chua dat duge céc didu kién dé xét hoan
thanh tap sy thi nha trudng s& chdm dit Hop ddng lam viéc (hodc Hop ddng lao dong).

II1. N§i dung tap su:
Sau khi tiép nhén cong viée, trong vong 15 ngay, vién chitc tip su phai hoan tit dé
cuong tép SU.
Pé cuong tap sula ke hoach dé thuc hién cc noi dung cdng viéc sau day:
1. Tim hiéu va nim vitng céc quy dinh ctia Nha nude, cua Bd Gido duc va Pao
tao va cua Trudng vé nghiép vu gidng day; chirc nang, nhiém vu cia Trudng, Khoa va b

mbn; quyén han va trach nhi¢m ctia Giang vién / Can b huéng din thuc hanh.



2. Doc tai liéu, tim hidu chuyén sau vé mon hoc duge phan cong gidng day; bién
soan dé cuong mon hoc, bién soan bai giang va du gir giang cta cac CBGD co kinh
nghiém trong Khoa, bd mon.

3. Glang thir trude bd moén (it nhét 2 14n).

4. Tu bd tri thoi gian @& hoc Ngoai ngi, bdi dudng nghi€p vu su pham, nang cao
nhén thire vé 1y ludn chinh tri.

5. Tham gia cic hoat ddng chuyén mdn, sinh hoat chinh tri, sinh hoat tap thé, hoi -
nghi, hoi thao (c6 thanh phan) va cac phong tréo cia Trudng, cua Khoa.
6. Céc cdng viée khac do Trudng BO mdn va Trudng Khoa phén cong.

Trong thoi glan tap sw, GV tap su lam viéc theo gio hanh chinh, dugc st dung 85%
thot glan tap su d& thuc hién céc cong viée chuyen mon (ndi dung 1, 2,3 va 4); 15% thoq
gian dé tham gia cc cong viéc khéc clia Khoa va B mén (ndi dung 5 va 6).

IV. Diéu kién xét hoan thanh tip su:

Sau khi hét thoi gian tp su (12 thang), vién chirc dugc cong nhén hoan thanh tép
su va duge bd nhiém chinh thirc vao ngach Giang vién (hodc K su — néu hudng dén thue
hanh) khi dat dt c4c diéu kién sau day:

' 1. Hoan tit d cuong va bai giang mon hoc dugc phan cong;
2. Puoc bd mén va Khoa cdng nhan dat yéu clu tai cac budi giang thir;
3. Cb6 c4c chimg chi:
_ - Ngoai ngit: TOEFL 500 diém hoic twong dwong (d6i véi Glang vién) hodc
400 diém (d6i v&i CB huorng dan thuc hanh), riéng GVTS giang day Tiéng Anh phai c6
chimg chi TOEIC 900 diém tr& 1én (ching chi dugce cip khong qua 24 thang tinh dén
ngay xét hét tap su)
- Triét hoc (danh cho Cao hoc);
- Phuong phéap giang day dai hoc (do Truéng DH Nha Trang, Hoc vién Quan
ly gi4o duc, Truong Pai hoc Su pham, Trudng PH Khoa hoc XH&NV cp);
' 4. Khdng c6 bat cr vi pham ndo (bi 1ap bién ban) trong thoi gian tip su;

5. Pugc CB huéng dan d& nghi xét hoan thanh tdp sy (thong qua bin nhén xeét
danh gia qua trinh tép su);

6. Pugc B4 moén cong nhan hoan thanh tdp sy (bién ban hop bd mon xét hét tap
su, ¢ xac nhin cia Trudéng Khoa).

V. Ché d¢ d6i véi Giang vién tap su:
1. Lwong va phu cap

- Luong: dugc hucng 85% luong béc 1 (hé sb 2,34), néu trinh d9 thac si duoc
hudéng 85% luong bac 2 (hé s6 2,67), trinh do tién si duoc huong 85% luong bac 3 (hé 56
3,00) ctia ngach Gidng vién/K§ su. Truong hop la bd doi xuit ngfl thi duge hudng 100%
bac luong tuong ung

- Phu clp tang thém: duge hudng dinh ky hang thang, theo quy ché chi tiéu nodi
b0 hién hanh cia Truong.

- Céc phu cép khéc: theo quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh cua Trudng.



2. Ché a9 bao hiém:
- Puoc tham gla cac loai hmh bao hiém theo quy dinh cua Luft Bao hiém Viet
Nam (BH x4 hoi, BH y té, BH that nghiép);
- Buge Nha truong hé-tro céc thi tuc hudng ché do bao hiém.

VI. Trach nhi¢m cita cdc don vi ddi véi Giang vién tap su:

1. Phong T6. chirc Hanh chinh:
- Huéng dan cac thi tuc va trinh tw tién hanh cdc cdng viée trong nodi dung tap su;
- Pinh ky kiém tra qué trinh tap su ctia GV tép su
- Lap hd so xét hoan thanh tép su trinh Hiéu trudng phé duyét va ra quyét dinh.

2. Khoa va BY mén:

- Cr CBGD ¢6 kinh nghiém (GV c¢6 thdm nién it nhat 5 nam) huong dan tap su;

- Thong qua dé cuong tap sy, gidm sat qua trinh thuc hién dé cuong tap su;
- Quan ly hanh chinh, nhic nhé GV tdp sy tham gia cac hoat dong tap thé, thuc
hign cdc ndi quy, quy dinh, quy ché cua Truong.

- T chirc cho GV tép sy giang thir trude bd mén it nhat 2 1dn (c6 14nh dao Khoa
tham dy);

- Xét hoan thanh tdp sy cho GV (15 ngay truée khi hét thoi gian tap su).

3. CB huéng dan gidng vién tap su:
- Hu6ng din xay dung dé cuong tap su;
- Hudéng dén bién soan bai giang va cach thirc td chitc glang day,
- Theo d&i, nhic nhé GV tap su thuc hién cac ndi dung trong dé cuong tap su;
- Gop ¥ rut kinh nghiép cho GV tép su sau mdi budi giang thi;
- Nhén x¢ét, danh gia két qua tap su;

VII. Té chirc thue hién:

Quy dlnh nay c6 higu luc tir ngay 01/6/2012 thay thé cho c4c ndi dung Chuong I
cud Quy dinh vé tuyen dung, dio tao bdi dudng vién chic tai Truong Pai hoc Nha Trang
ban hanh theo quyet dinh s6 625/QD-DHNT ngay 25/5/2011. Qua trinh thirc hién néu cé
gl vuéng mic, dé nghi cac don vi, ca nhin bdo cédo Hiéu trudng (qua Phong T chic
Hanh chinh) ¢ dugc xem xét giai quyét.

Phong Té chirc Hanh chinh cé trach nhiém cip nhét cdc van ban mai cia cap trén
lién quan dén céc ndi dung trong quy dinh nay dé tham muu cho Higu trudng xem xét stra
dbi klp tho. |

- HIEU TRUONG

Noinhan:
- Céc GV tép su;
- Céc don vi trong Trudng;

- Luu VT, TCHC.




