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BO GIAO DUC VADAO TAO
TRUONG DAl HOC NHA TRANG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DBoclap - Ty do - Hanh Phuc

QUY CHE CHI TIEU NOI BO

(ban hanh theo QP s6 1713/QD-BHNT ngay 23/12/2013
cua Hiéu trwéng Trwwong Dai hoc Nha Trang)

CHUONG |
NHO’NG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Nguyén tac chung

1.1. Quy ché xay dung nhi*ng ndi dung chi theo quy dinh clia Nha nwéc va
nhirng ndi dung chi do dac thu ctia Nha trwdng.

1.2. Nguén tai chinh str dung bao gém: Ngan sach Nha nuwoc giao 4n dinh
tlrng 3 nam, nguon tiet kiém kinh phi, nguon hoc phi, nguon thu ttv cac hoat dong
KHCN va cac nguon thu khac.

1.3. Quy’ché Chi tiéu n6i b6 (QCCTNB) duoc thdo luan dan cha, cong khai
trong toan thé CBVC Nha trwong. Ban Che do cta Trwong co trach nhiém tong
hop va hoan chinh van ban tw van cho Hiéu trudng quyét dinh, bao cao B va gui
Kho bac Nha nwéc dé lam can ctr kiém soat.

1.4. Hang nam thuwc hién céng khai tai chinh tai Pai hcf)i‘CNVC Truc‘ypg va
cac ndi dung chi tiéu sé xem xét diéu chinh cho phu hop v&i diéu kién cu thé.

1.5. Cac don vij trwc thudc Giam hiéu cd tai khoan ,riéng, c6 trach nhiém xay
dwng QCCTNB riéng trinh Hiéu trwdng duyét (qua Ban ché dé Trwdng).

Diéu 2. Can cr xay dwng QCCTNB

- Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 clia Chinh phi vé quyén tw
cha tw ghiu trach nhiém vé thwc hién nhiém vu t6 chirc bd may, bién ché, tai
chinh ddi v&i cac don vi sy nghiép.

- Thong tw 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 hwdng dan thuc hién
quyén tw cha, tw chiu trach nhiém vé thwe hién nhiém vu, to chirc bd may, bién ché doi
voi don vi sy nghiép cong lap giao duc & dao tao.

- Théng tw s6 71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006 clia Bo Tai chinh hwong dén
thwe hién Nghi dinh sb 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 clia Chinh pha vé quyen
tw chl tw chiu trach nhiém vé thwc hién nhiém vu tb chirc bd may, bién ché, tai
chinh ddi v&i cac don vi sw nghiép;

- Thong tw s 81/TT-BTC ngay 06/9/2006 clia Bo Tai chinh hudng dan kiém
soat chi doi v&i cac QO’n vi sy nghiép thyc h,ién quyén tw cha tw chiu trach nhiém vé
thyee hién nhiém vu t6 chirc bd may, bién ché, tai chinh;

- Thong tw s 153/TT-BTC ngay 17/12/2007 cGia Bo Tai chinh stra d6i mot sb
diém cla Thong tw sd 81/2006/TT-BTC ngay 06/9/2006;

- Quyét dinh 64/2008/QD-BGD&DT ngay 28/11/2008 ciia B Giao duc & Bao
tao v/v ban hanh Quy dinh ché d6 lam viéc doi véi gidng vién.

- Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 quy dinh vé ché do thanh toan
tién nghi phép hang nam doi véi CB,CC,VC, lao dong hgp dong lam viéc trong cac co
quan nha nwéc va don vi sy nghiép cong lap.

~ - Thong tw s6 36/2010/TT-BGDDT ngay 15/12/210 vé viéc stra ddi bé sung mot sb
diéu clia quy dinh ché d6 lam viéc ddi v&i giang vién ban hanh ken theo QD so
64/2008/QD-BGDDT ngay 28/11/2008 clia B trwéng B Gido duc & Bao tao.

- Thong tw s6 97/2010/T T-BTC ngay 06/7/2010 Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché
dé chi to chirc cac cude hdi nghi doi véi cac co quan nha nwéc va don vi sy nghiép
cong lap.

Diéu 3. C4c néi dung chi trong quy ché nay gom:

- Tién luvong, tién cong va cac khoan phu cap clia vién chirc va nguoi lao
dong trong Trwdng theo ché dd hién hanh ctia Nha nuwéc va Nha tredng;

- Cac khoan chi cho hoat dong giang day;

- Kinh phi t6 chirc hoi nghi, héi thao;

- Céng tac phi trong nuwéc;

- Chi phi dién thoai cong vu, chi phi van phong pham;

- Cac khoan chi hoat déng thudng xuyén; hoat déng san xuét cung tng dich
vuy; trich lap va str dung cac quy.




CHUONG I
LWONG VA PHU CAP CUA CBVC & NLD

Diéu 4. Lwong va cac khoan phu cép theo lwong

Hang thang Nha truong chi trd lwong va cac khoan phu cép theo lwong cho
CBVC va nguoi lao dong lam viéc du thoi gian va khéi Iu’o’ng theo quy dinh. Déi
V@i vién chirc g|ang day thi lay két qua thwc hién cong viéc cta nam trudc dé tinh
lwong cho ném t|ep theo. Déi v&i vién chire hanh chinh thi 14y két qua thuc hién cong
viéc thang trvdrc dé chi lwong thang tiép theo.

4.1. Lwong:
Lwong = (HS lwong + hé sé chirc vu) * mirc lwong co s&
Céc don vi thuc hién ché dd khoan luong thi hudng lwong theo mirc khoan.
CBVC duworc clr di hoc Sau dai hoc hodc di cong tac nwée ngoai tlr dd 1 thang tré
[en thi dwoc hudng 40% lwong theo quy dinh clia Nha nwére.

Luong clia CBVC va nguoi lao dong thubc \/jén, Trung tdm tw hach toan thi do
Vién trudng, Giam doc Trung tam chi tré theo Hop dong.

4.2. Céac khoan phu cép theo lwong:
Phy cap wu dai gido vién: ,
- Doi twong: GV hodc CBHDTH c¢6 s6 gid gidng dat tr 30% dinh mirc
_giang day trd lén.
- Mtrc phu cap: 25% lvong. GV Ly luan chinh tri 1a 45% Iwong.
Phy cap tham nién Nha giao:
- Boi twong: GV hoac CBHDTH duwgc tinh tham nién Eheo Nghi dinh
~ 54/2011/ND-CP va cac Thong tw hwdng dan thirc hién.
- Mtrc phu cap: moi nam thadm nién la 1% lwong.

Diéu 5. Phuc lgi va phu cap hang thang (PCT):
PCT= B*(Kep+ Kev+ Km) + Kypue * Lwong

5.1. Phuc lgi (B): tt ca CBVC c6 thoi gian cong tac & Truwdng tiv di 12 thang tré lén
va hoan thanh tap sw déu dwoc hwdng mét mic phic loi chung, CBVC chwa di 12
thang hodc chwa hoan thanh tap sw hudng 50%. Mirc phc loi dwoc Iy 1am nén dé
tinh céc cac loai phu cip hang thang (theo hé sé) clia Trwdng. Hang nam cén clr vao
kha nang tai chinh ctia Trwdng dé Hiéu trwéng didu chinh mde B cho phu hop.

5.2. Phu cap chire vu (Kcy) theo hé sé nhu sau:

Cap lanh dao Cap Trwéng | Cap Pho
Giam hiéu 3,50 2,60
Phong, Khoa, Trung tam khéi quan ly, phuc vu 1,50 1,00
Khoa, Vién dao tao | CO tr 40 CBGD trg Ién 1,50 1,00
Trung tam GDQP | C6 dwoi 40 CBGD 1,25 0,80
Phan hiéu Kién Giang 1,50 1,25
Ban, Thuw vién 1,25 0,80
B mén, T cong tac 0,50 0.30

Néu gii nhiéu chire vu duoc hudng hé sb chirc vu cao nhéat va 30% hé sb
chdre vu ther hai.

5.3. Phu ¢ap chire danh (K¢p) theo hé sb nhw sau:

Giang vién cao cép va twong dwong: 2,00
GV chinh, CV chinh va twong dwong: 1,50
Giang vién, chuyén vién va twong dwong: 1,20
Vién chtrc A, (trinh d6 cao dang) 1,10
Cén sy va twong dwong (trinh d6 trung cap) 1,05
Céc chtre danh khac 1,00

CBVC c6 thoi gian céng tac tai Trirong chuwa di 12 thang dugce hudng 50% phu
cép chirc danh.

5.4. Phu cap tham nién cong téc tai Trwéng (Kmy): CBVC co tham nién cdng tac tai
Trwong tir da 5 ndm (tron 60 thang) tré 1én dwoc hwdng phu cap tham nién:

Ky = $6 ndm cdng tac * 0,017.

5.5. Phu cap wu déi (Kyenc): CBVC khai hanh chinh, giang vién tap sw, nhiing gidng
vién khoéng dwoc hwdng phu cap wu dai 25% dwoc hwdng phu cap bang 12% luong.

Péi twong dwoc hwdng phic loi va phu cap thang la CBVC va nguoi lao
dong co tén trong bang lwong, bao ddm ngay cong, chat lwgng lao dong, vién
chirc gidng day thwc hién da dinh mirc gi& gidng trong nam theo quy dinh, VCGD
dwoc ctr di hoc Sau BH trong nwérc.

Nhirng CBVC di hoc (hoéc di cong tac) nwédc ngoai tlr 1 thang tré 1én thi khdng

dwoc hudng phuc loi va phu cip thang. CBVC duoc hoc trong nwée do cac Du an
nwéc ngoai tai tre thi dwoe hwdng 50% phuc loi.



Diéu 6. Phu cap Lé Tét

Vao cac dip Lé, Tét theo quy dinh cia Nha nudc, hodc cac ngay ky niém
dac biét, nha trwdng chi phu cap cho CBVC theo cac muc chi nhw sau:

TT Lé - Tét Mirc phu cap
1 | Tét Duwong lich 500.000 ddng
2 | Tét Nguyén dan 3.000.000 déng
3 | Gib6 Té Hung Vuong 10/3 am lich 500.000 ddng
4 | L& 30/4 va Qubc té Lb 1/5 500.000 ddng
5 | L& Quéc khanh 2/9 600.000 dong
6 | Ngay truyén théng Truong 2/10 500.000 ddng
7 | Ngay Nha gido VN 20/11 600.000 dong

Déi twong hudng phu cap L&, Tét [a CBVC c6 tén trong danh sach lwong.
+ CBVC vé Truong tiv dd 12 thang tré 1én: 100% mirc phu cp noi trén.
+ CBVC vé Truong chua da 12 thang: 50% phu cap.
+ CBVC dang hoc nuéc ngoai (chwa qué han): 50% phu cap
+ CBVC tai cac don vi khoa hoc - dich vu huéng 50% phu cap;
+ Hop déng thir viéc, hop ddng ngén han: hudng 30% phu cap;

Diéu 7. Phu cap tang thém cudi nam

Cubi nam, sau khi can déi thu chi trong nam, phan chénh léch s& dwoc chi phan
chia cho CBVC dwa vao két qua va hiéu qua cong tac cla tirng CBVC

Céch tinh: dwa vao bo tiéu chi chdm diém dé cho diém két qua cong tac cla tirng
CBVC, phu cép sé& duogc tinh theo sb diém dat dworc.

Téng PCTT = Téng thu — Téng chi — Qu§ dw phong
PCTT ctia CBVC = Tong PCTT / Tong diém * diém cia CBVC

Hang nam Hiéu trwdng s& xem xét didu chinh Bo tiéu chi chAm diém cho phu hop,
|4y y kién trong CBVC trwdc khi ap dung tinh diém.

CHUONG Ill
HOAT DONG GIANG DAY CUA GIANG VIEN

Diéu 8. Pinh mrc lam viéc cta Giang vién

~ Thyc hién theo Quyét dinh 64/2008 cia Bo GD&DT quy dinh vé ché do lam viéc
doi voi giang vién, dinh mirc lam viéc cla Giang vién dwgc xac dinh bai 2 loai gio: gio
vat chat va gio chuan giang day.
1/ Gi® vat chét: 1 don vi thoi gian 1am viéc clia CBGD, theo ché dd 40gidv/tuan.

Tdng quy thoi gian l1am viéc cla CBGD trong 1 nam hoc la 1.760 gi¢ (sau khi da
trte thoi gian nghi he va cac ngay nghi Le, Tét trong nam theo quy dinh), dwgc phéan
chia theo céc chtrc danh va cho tirng nhiém vu cu thé nhw sau:

a . A Phé Giao su, Giao su,
TT Nhiém vu Giang vién GV chinh GV cao cép
1 | Giangday 900 givy 900 givy 900 givy
2 Nghién ctru khoa hoc 500 gi& 600 gi& 700 gi&
Hoat ddng chuyén mén . . .
3 va cac nhiém vy khac 360 gio 260 gio 160 gio

Viéc quy ddi givr vat chét la dé danh gia khéi luong cong viéc ma CBGD da thuc
hién trong nam hoc. Cach tinh quy doi thanh gi& vat chat cho cac loai cong viéc theo 3
nhiém vy ndi trén dwoc ghi trong Phu luc .

CBGD giir cac chtrc vu quan ly: dinh mtrc lam viéc quy dinh nhw sau:

m wenw |G| P [ TonT
1 | Giangday 660 giv 720 gi&v 850 givy
2 Nghién ctru khoa hoc 500 gi& 500 gi& 500 gi&
3 | Congtac quanly 600 giv 540 givv 410 givy

) CBGD dwoc ctr di hoc Cao hoc hoéc; NCS: dwoc mién tinh dinh mire gior vat
chat gidng day va nghién ctru khoa hoc, khuyén khich tham gia cac hoat dong chuyén
mon va hoat déng phong trao cta Trwdng.

Giang vién tap sw: thuc hién theo quy dinh vé tap sw gidng day, khong tinh sb

gid vat chat giang day va NCKH, phai thwc hién 360 gio tham gia cac hoat dong
chuyén mén va cong tac khac.



2/ Gi& chuan giang day: 1a don vi thoi gian quy ddi tir s6 gy lao dong can thiét dé

hoan thanh mét khéi lwong cdng viéc nhat dinh

Gio chuén giang day tuo’ng dwong voi 1 tiét gidng ly thuyét trén Iép, bao gébm

thoi gian can thiét trwérc, trong va sau tiét giang.

DBinh mtrc gi¢ chuén gidng day dwoc phan dinh theo chirc danh, ngach, bac clia

CBGD, nhw sau:

thudc nhiém vu gidng day clia GV.

. Pinh mc gi& chuan GD
Chire danh (tinh cho 1 ndm hoc)
GV tap sy trong thoi han (1 nam) 0
qua han (trén 1 nam) 50% gi® giang (néu co)
Giang vién bac1,2,3 260
bac 4,5, 6 270
bac7,8,9 280
GV chinh/PGS bac 1, 2 300
bac 3, 4,5 310
bac6,7,8 320
GV cao cap / Gido su 360
CBGD Q.sw, Thé duc c6 HSL<3.66 380
CBGD Q.sw, Thé duc c6 HSL>3.66 420
CB hwéng dan thye hanh 460

CBVC gitr cac chirc vu quan ly tai Khoa/Vié

- Trwdng khoa cé > 40CBGD:

- Trwéng khoa cé < 40 CBGD:

- Phé truwdng khoa >40 CBGD:

- Phé truwdng khoa < 40 CBGD:

- Trwdng BM, trg ly Trwdng Khoa:
- Ph6 B6 mén:

CBGD kiém nhiém nhiéu chirc vu ch

n dao tao dwerc giam dinh murc:

giam 30% gi¢» chudn/ndm hoc
giam 25% gi& chudn/namhoc
giam 25% gi& chudn/namhoc
giam 20% gié& chudn/namhoc
giam 20% gié& chudn/namhoc
giam 15% gi& chudn/namhoc

7 duoc gidm moét chire vu cao nhéat.

Cac trwong hop dworc mién, giam dinh mirc gie chuan giang day:

- GV dwoc clr di hoc Cao hoc hodc NCS trong nwéc: mién dinh mic gioy

chuan GD trong 2 nam.

- CBGD dworc cir di hoc nwéc ngoai, di dw cac 16p tap huén, bdi duwdng tir 1

thang tré 1én: mién dinh mic gid chuén trong thoi gian di hoc.

- CBGD nam vién (c6 gidy nhap vién), nghi diéu tri bénh (c6 gidy nghi BH),
CBGD ni¥ sinh nghi thai san (c6 gidy ching sinh): mién dinh mic giey

chun trong thoi gian nghi quy dinh.

- CBGD ni c6 con dwéi 12 thang tudi: giam 10% dinh mirc gie chuén.

Dinh mirc gi& chuan cha giang vién kiém nhiém:

- Hiéu trwéng: .......... thwe hién nghia vu 15% tiét gidng thuc té.
- PhO HiU trwdNng: ......c.cveviecrereiice 20% tiét giang thuc té.
- Trwdng Phong, Ké toan trudng: ........... 25% tiét giang thuc té.
- Cac CBGD kiém nhiém khac ................. 30% tiét giang thuc té.

Sé tiét gidng thuc té 1a sé tiét giang ly thuyét (khéng ké huéng dén tét nghiép).

Giam dinh mirc gi> chuan déi v&i giang vién lam cong tac Doan-Hai:
- Bithw DPoan Trudng: ... 30% dinh murc.
- Pho Bi thw Boan Trwong, Chu tich Hoi SV: .......... 25% dinh mirc.
- Bi thw Boan Khoa, Thwdng vu Boan Truwong: ...... 10% dinh murc.
Luu y: + CB Boan-Hai gir nhiéu chirc vy thi dugc gidm & mot mirc cao nhat.
+ Chi giam gi& cho cong tac giang day, gio nghién ctru khoa hoc van
thue hién theo quy dinh. SO g0 vat chat giang day dugc giam chuyén qua khoi
lwong gid cho cong viéc khac dé dam bao du 1.760 gid/nam hoc.

Diéu 9. Quy déi gi®&’ chuan giang day

Viéc quy ddi gi' chuén giang day & dé xac dinh khéi lwong gidng day, 1am cén
¢ xac dinh khoi Ivong gid' virgt dinh mirc dé thanh toan vuot gio. Viéc quy déi gio
chuén gidng day chi tién hanh déi véi cac hoat dong giang day, bao gém:

e Giang ly thuyét cho mét |&p hoc phan (T.y)
Tir =H* (Ki + Kz + K3) * Ky
CAc ky hiéu va hé sbé:
H : S0 tiét theo chuong trinh (1 tin chi = 15 tiét ly thuyét; = 30 tiét thuc hanh)
- B6i v&i cac hoc phan day theo tin chi: H =1,2 * so tiet

- Hoc phan day trwe tuyén: H = 1,5 * s tiét (tinh cho Iop co GV dirng
giang, dong thdi cé hoc vién & noi khac cung nghe giang)

Ky : Hé sb 16p dong (s6 SV/IGp hoc phan)

K: |Khéi K.t&,Ké toan XHNV|  Khbi Ky thuat Ngoai ngi®
1,00 <80SV <60 SV <40 SV
1,10 trén 80 SV trén 60 dén 80 SV | trén 40 dén 60 SV
1,20 trén 80 SV

K, : Hé sb thdi gian gidng day (ban ngay =0; ban dém =0,2)

K; : Hé sb dia diém giang day (tai trwdng =0; xwéng trai xa trwéng =0,15;
tai Phan hiéu Kién Giang =0,2)

K, : Hé sb cap dao tao (trung cap =0,9; PH-CD =1,0; Sau DH =1,75)

10



Hwéng dan thwe hanh mén hoc (Try):
Trth=H*0,5*N*(1+K;+K3)*K,

H: S6 tiét hwong dan thuc té (1 tin chi = 30 tiét huong dan thuc hanh)
N: S6 nhém SV (S6 SV/nhém tuy thudc quy mo tirng phong thi nghiém)

Hwéng dan thiét ké, dé an hoc phan (Try)

Trc=5 + S6SV*0,5 ,
(hwéng dan chung cé Iop 5 tiét va kiém tra danh gia 0,5 tiét/SV)

Hoc phan bai tap I&n (Tgy):

Ter=2,5 + SO 8V*0,3 ,
(hwéng dan chung cé lop 2,5 tiét va kiém tra danh gia 0,3 tiét/SV)

Hwéng dan thwe tap tong hop (T+):

Trr=S6SV*0,5*s6TC

SV thuc tap tai cac co s& ngoai truong: Trr=3+1,25* S6 SV

Sinh vién thyc tap tai trudong:

(hwéng dan dé cuong 3 tiét/lop, kiém tra tai co' s& thuc tap 1 tiét/SV,
cham bao cao 0,25 tiét/SV)
o GD céc hoc phan GD Thé chat: 18 tiét/hoc phan/iép
Sb tiét noi trén bao gbm ca ly thuyét, thirc hanh va kiém tra danh gia, dugc nhan
hé s6 I6p dong K; (theo mirc tinh cho khoi Kinh te, XHNV) va hé so dia diém
gidng day K3, khong tinh cac hé so khac.
e GD céac hoc phan GD Quéc phong:
Hoc phan QPAN ly thuyét: 75 tiét/lop
Hoc phan QPAN thuc hanh: 45 tiét/lép

Sé tiét noi trén dwoc nhan hé sb dia diém gidng day, khong tinh cac hé sb khac.

o Huwéng dan tot nghiép Try:  (chi thanh toan khi hoc vién bao vé xong)
- Luan an tién sf: 50 tiét/Luan an/ndm (n&m quy dinh)
- Chuyén dé tién si: 10 tiét/chuyén dé
- Luan van thac si: khéi ki thuat 25 tiét/LV; khéi kinh té, ké toan 23 tiét/LV
- Luan van dai hoc: khéi ky thuat 15 tiét/LV; khdi k.té, ké toan 13,5 tiét/LV
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Diéu 10: Thanh toan vwot gi®& dinh mirc
Vién chirc giang day c6 sb gio' chuan GD quy dbi vurgt dinh mirc quy dinh thi
dwoc thanh toan phu cap vwot gio theo so gié vurot, cong thire tinh:
T = Tep*Ks*Kg - Tam
Trong d6: Tgp : tbng tat ca s gir quy dbi gie chuan giang day
ou: dinh mic gi® chudn GD (d4 trlr phan mién giam).
Ks - Hé sb hoc vi cia GV: BDH=1,0 ; Thac si = 1,05 ; Tién si = 1,1.

Ks - Hé s6 chirc danh cGia GV, tinh theo bang sau:

Chtre danh Hé so Ks

Giang vién tap sw 0,70
Giang vién bac1,2,3 1,00
bac4,5, 6 1,10

bac7,8,9 1,20

GV chinh/PGS bac 1,2 1,30
bac 3,4, 5 1,40

bac6,7,8 1,50

GV cao cép / Gido sw 2,00
SQ biét phai 1,00

« Diéu kién dé thanh toan gi® vwot:
- CBGD phai hoan thanh da sb gid vat chéat, trong dé phai da gi& gidng
day va gi&@ NCKH. Tru’o’ng hop khong tham gia NCKH hoadc chwa du gio NCKH
thi gidm tri gie chuan giang day vwot theo cach tinh nhw sau:

, DPinh miérc NCKH | Sb gi& NCKH quy dbi
Chtrc danh (gio> VAt chét) 1ggic‘y chudn GD
Giéng vién 500 4,0 gid NCKH
GV chinh, PGS 600 3,3 gid NCKH
GV cao cap, Gido sw 700 2,8 gid NCKH
CBGD quén s, the duc 120 2,0 gi® NCKH

- TAt ca cac GV trong bd mén hoan thanh du sé gi¢ dinh mirc gidng day.

Trudng B mon va Tru’o’ng Khoa/Vién co trach nhiém theo doi chat lwong
va phan phéi khéi lugng gid giang ly thuyet va hwdng dan thyc hanh cho CBGD
trong don vi, thyc hién dung quy dinh vé sé I&p hoc phan va sb gi¢ day tbi da.
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Diéu 11: Thanh toan cho CBGD m&i giang:

e Phu cép gidng day (theo tiét giang thuc té& ding 16p, khéng hé sé, khong

tinh phu cdp chdm bai):

Bac GD M@i trong tinh M&i tr Ha Noi, M&i tir cac dja
i Khéanh Hoa TP.HCM phwong khac
Bac Trung cap 40.000 d/tiét
Bac bH-CD:
- Thac st 55.000 d/tiét 75.000 d/tiét 65.000 d/tiét
- Tién si, GV chinh 65.000 d/tiét 85.000 d/tiét 75.000 d/tiét
- PGS, TSKH 70.000 d/tiét 90.000 d/tiét 80.000 d/tiét
- GS, GV cao cép 80.000 d/tiét 95.000 d/tiét 90.000 d/tiét
Bac Sau dai hoc 110.000 dtiét 130.000 d/tiét 120.000 d/tiét

Mét sé nganh hoc va mén hoc déc thu sé do Hiéu truéng duyét mirc méi gidng riéng.

o CBGD moi gidng tlr cac dia phuwong khac ngoai tinh ¢6 thém cac khoan:

- Tién tau xe: thanh toan theo vé xe Ira giwdng nam + khoan di lai 2
dau ga 150.000d/ngu 0. Néu di bang phwong tién khac thi quy ra gia vé xe Itra
giwdng ndm twong &ng. Riéng déi vai CB moi giang co hoc ham GS/PGS thanh
toan vé may bay (theo héa don) va 300.000d/ngui di lai 2 dau san bay.

) - O tai KTX Cao hoc. Néu KTX hét chd thi thanh toan theo hoa don thué
ch6 & ngoai nhuwng khéng qua 200.000 d/ngay dém.

e CBGD moi hwéng dan Luan van tbt nghiép thanh toan theo 1 mic GV
moi & Nha Trang va chi thanh toan khi hoc vién bao vé xong luan van / luan an.

Diéu 12: Thanh toan cham d6 &n, khéa luan, chuyén dé, Luan an

Sé ban hanh Quy dinh riéng dé bé sung vao quy ché.

13

CHUONG IV
CAC KHOAN CHI HOAT DPONG THUONG XUYEN

Diéu 13. Chi céng tac phi trong nwéc
1 - DPi cong tac do Giam hiéu c:

- Tién tau xe: theo chirng tir.

- Khoan tién di lai hai dau ga: 150.000d, néu di may bay: 300.0004.

- Luwu tra: thoi gian cdng tac khdong qua 07 ngay thanh todn mirc 80.000
d/ngay (sé ngay vuwot dwoc thanh toan 30.000d/ngay).

- Tién &: Néu tw tuc chd & dwoc hé tro 250.000 d/ngay/ngudi dbi véi Ha Noi
va TPHCM, 200.000 d/ngay/ngudi dbi véi cac dia phuong khac.

Néu thué phong: khdng qué 500.000d/2ngudi/phongddi dbi vai Ha Noi va
TPHCM, ho&c 400.000d/2ngwdi/phongddi dbi véi cac dia phwong khac. Néu di 1é
nguoi thi dwoc thué phong don véi mirc khdng vt qua 350.000d/phong/ngudi
(HN&TPHCM) hoac 300.000d/phong/nguwoi (cac dia phwong khac)

2 - Di giang day:

- CBGD (ly thuyét va thwe hanh) tir Nha Trang dwoc ctv di gidng day tai Kién
Giang dwoc ho tro tién an 50.000 d/ngay, & tai phong khach cta Phan hiéu.

- CBGD di giang day tai co s¢ lién két theo Gidy bao giang day ctia Khoa
Dai hoc Tai chirc va nhan cac khoan tien (ké ca phu cap gio giang) tai co' s¢ lién
két, ché d6 an & do co s& lién két dai tho theo thda thuan gitra 2 Truwong.

3 - i hwéng dan thuce tap gido tr‘mh,(chi thanh toan 2CBHD/I&p va khéng qua
2 lan di/1dot thue tap, thanh toan khi két thuc dot thye tap).

- Tién tau xe: theo chirng ti, néu thuc tap trong tinh Khanh Hoa dwoc hé tro
1.200d/km,

- Di lai trén dia ban: khoan 150.000d/tinh/dot/ngudi ,

- Tién &, luu td: thanh toan theo ché dd odng tac phi nhung khong quéa 7 ngay.

- Phi giao dich: trich to quy 1% hd tro hoat déng clia Khoa.

4 - Pi thwce té theo ké hoach dwoc Hiéu trwéng duyét:

- Tién tau xe: thanh toan theo ching tir,

- Di lai trén dia ban: khoan 150.000d/tinh.

- Tién an, &: di khong qua 7 ngay hé tro 60.000d/ngay, trén 7 ngay hé tror
25.000d/ngay.

- CBGD tir Tién si tré Ién di thuc té& d& tim ngudn hodc giai quyét cac van dé cu
thé lién quan dén phat trién dao tao va khoa hoc co mang lai két qua cu thé (dwoc
Hiéu trudng phé duyét): hé tro lwu trd 70.000d/ngay, tién & theo hoa don thuc té
nhung khéng vwot qua 350.000 d/ingudiingay, Nha trudng bé tri xe phuc vu.
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- CBVC thwong xuyén phai di cong tac luvu dong (k& toan ngan hang,
chuyén vién phu trach bao hiém) dwoc khoan tién cong tac phi 150.000d/thang.

Céc truong hop di cong téc bdng méy bay, trén 7 ngdy va cac ché do chi
tiéu ngoai qui dinh trén phai dwoc Hiéu truéng phé duyét.

5 - Chirng tir thanh toan di cong tac gom:

- Gidy di dudng cd xac nhan clia co' quan noi dén cong tac.

- Vé tau xe, cau, dudng, pha va cuwdc hanh Iy (néu co), trwéng hop thanh
todn vé may bay phai cé kem vé dién tlr va thé 1én may bay.

- Hoa don thué ché & noi dén cong tac.

Ching tir thanh toan hop 1& ndp vé Phong KH Tai chinh dé tdng hop thanh
toan trong thdi han 10 ngay ké tir ngay két thic dot cong tac. Phong KH Tai chinh
c6 nhiém vu kiém tra, tlr chéi va huy chiing tir khéng hop 18, trudng hop khong ndp
dung thdi gian qui dinh bao cao Gidm higu. Phai ndp chirng tlr thanh toan dot truwéc
mé&i dugc tam (ng di cong tac dot sau.

Cac don vi can ¢ vao pham vi dwgc phan cép, co nhiém vu quan ly chat
ché viéc di lai, ndi dung, thdi gian cong tac ciia CBVC va chiu trach nhiém trwéc
Hiéu trwdng.

Truong hop di cong tac co ngudn tai tror chi trd: Trudng cap Gidy di duong,
khéng duorc thanh toan cac khoan da duoc hé tro .

Diéu 14. Chi phi dién thoai céng vu
- Binh mc str dung dién thoai cong vu:

- Khoa > 5000SV, Phong Pao tao, KH-HTQT:  400.000 d/thang
- Khoa tr 2000+5000SV va cac Phong khac: 300.000 d/thang
- Khoa dui 2000 SV: 150.000 d/thang
Mtrc khoén sé tinh va trtr vao luong thang cda nguoi duge Trudng don vi giao
nhiém vu quén ly dién thoai cong vu (theo gidy béo ctia Phong TC-HC).

- Khoan dinh mirc sC|{ dung dién thoai di dong cho cac chirc danh lanh
dao va dwogc tinh vao phu cap hang thang nhw sau:

Chirc vu Mdrc khoan

Hiéu trwdng (khdng bao gdm goi di ngoai nwéc) 400.000 d/thang

Pho Hiéu trwdng, Pho Bi thw Dang Uy, Chu tich CD

. - X . o 300.000 d/thang
Truwdng (khéng bao gdm goi ngoai nwéc)
Trudng phong, Ké toan trudng, Truéng Khoa PHTC .
Trudng khoa 06 > 40CBGD, PGB phu tréch PHKG 200.000 d/thang
Trwdng khoa cé < 40CBGD, 100.000 d/thang

Pho6 Khoa, Pho Phong, Bi thw Doan trwdng

Gii¥ nhiéu chirc vu chi duoc hudng mét mire cao nhét.
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CHUONG V
CHI HOI NGHI, HOI THAO

Diéu 15. Pai hoi, Hoi nghi cap Trwong

Céc khoan chi tiéu quy dinh dwéi day ap dung cho cac Dai héi, H6i nghi to
chirc thuong nién (theo ké hoach hang nam), khdng ap dung cho cac hoi nghi

chuyén @&, cac hoi nghi dé thao luan giai quyét cong vu.
TT Céac khodn chi Murc chi

1 | Bao céo trinh bay tai HN 100.000 d/bao cao
5 |- Chd tri H6i nghi 120.000 d/ngudi
- Thw ky Héi nghi 100.000 d/nguoi
BG6i dudng dai biéu (thanh phan, s6
3 lwong Qai biéu do GH duyét)
- Dai biéu la CB-GV 50.000 d/CB
- Dai biéu la sinh vién 20.000 a/sv

200.000d/héi nghi
200.000d/héi nghi

4 Nuwéc, hoa trang tri

5 | C6éng tac chuén bi, tb chirc

Céac khodn chi khac (néu c6) sé do Hiéu truéng phé duyét.

Héi nghi sinh vién NCKH cép trwéng, ngoai cac khoan chi nhw trén, co
thém céac khoan chi sau:

TT Cac khoan chi Mtrc chi
6 | Bao cédo khoa hoc clia SV 50.000 d/bao cao
Giai thwéng cho SV
- Gidi nhat 500.000d/SV
7 - Giai nhi 400.0004/SV
- Giai ba 300.0004/SV
- Giai khuyén khich 200.0004d/SV
Giai thwdng cho CBHD
- Gii nhat 250.0004/CB
8 - Giai nhi 200.000d/CB
- Giai ba 150.000d/CB
- Giai khuyén khich 100.0004/CB
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Diéu 16. Hai nghi, hdi thao khoa hoc

. R . Mrc chi (d)
il Cac khoan chi Cép Khoa/Vién Cép Truong
1 | Bao cao dugc duyét i ) , . .
. Tinh gi& vat chat Tinh gi& vat chat
2 | Cha toa va thw ky HN
3 | Cong tac td chirc 100.000 ddng 200.000 ddng
4 | Nwdc udng va trang tri 100.000 ddng 200.000 ddng

Chi phi cho cac hdi nghi cp Khoa lay tir khoan khoan chi 1% (cac Khoa
khong quan ly sinh vién sé do GH duyét) va khong vuwot dinh mirc cac khoan chi tai
diéu 16.
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CHUONG VI
CAC KHOAN CHI HO TRO

Diéu 17: Hé troo CBVC dworc ctv di dao tao, boi dwdng:
e Cao hoc, NCS :

CBVC dwoc clr di hoc cao hoc hodc NCS nwéce ngoai dwoc hwdng 40%
lwong theo quy dinh chung ctia Nha nwéc. (Ngirng chi ho trg 100% lwong cho
CBVC di NCS theo quy ché chi tiéu ndi bd nam 2011 dbi véi nhitng CBVC di
NCS nwéc ngoai tir thang 1/2014).

CBVC dugc cir di hoc Cao hoc hodc NCS trong nuwdc dugc hudng
nguyén lwong va cac khoan phu cap, dwgc mién lam viéc trong 2 nam.

CBVC hoan thanh NCS trong nudc hodc tw tuc ngoai nwdc theo dung
quy hoach cla trwong duwoc ho trg 25.000.000 dong/ngudi (sau khi co Bang
hoac Quyét dinh cong nhan tot nghiép).

 B6i dwéng Ngoai ngir:

- CBVC tw bb tri thoi gian dé hoc ngoai nglr dat yéu cau theo quy dinh
cha Truwong, dwoc hd tro 5.000.000 déng/ngudi néu dat dwoc Chirng chi TOEFL
600 diém ho&c IELTS 6.0 diém (hodc twong dwong dbi véi cac chiing chi ngoai
ngl qudc té khac dbi véi CBGD Tiéng Anh). Chi hé tror 1 1an cho ching chi dat
duoc dau tién.

- CBVC dugc clr di hoc ngoai nglr theo cac dé an, d an (toi da 4 thang)
dwgc hwdng 100% lwong. Ty tieng tredng hop cu the Hiéu trudng sé xem xét
ho tro phu cap thang va tién an, &, di lai.

e C4c loai hinh boi dwéng, dao tao khac:

- CBVC duoc cr di boi dwéng chuyén mon ngén han trong nuéc dudi 1
thang duoc hu’c’yng nguyén luvong va cac loai phu cap clia Trwong. Tuy tirng
trwong hop dé Hiéu trwedng duyét ho tro hoc phi, tién tau xe va lwu tra.

- CBVC duogc ci di boi duwdng chuyén mon, nghiép vu v 1 thang tré 1€n
dwoc hwdng nguyén lwong. Cac ché do khac dwoc xem xét cu thé dé phé duyét.

e Ché do hé trer va thu hut CBGD vé Trwéng cong tac:

Nguoi co hoc vi tién sT vé truong gidng day duoc bo tri mién phi ché &
trong th&i han 5 nam va dwgc ho trg 30.000.000 dong (sau 3 thang lam viéc 6n
dinh tai Trwdng).
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Diéu 18: H6 tro’ cong tac cac doan thé

Hang thang nha truwdng chi hé tro phu cdp cho cac CBVC lam c6ng tac
DBang, doan thé theo hé so: (B & mere chi phc lgi hang thang doi véi CBVC)

+ Dang uy (ttr Chi Gy VIEN tr& 18N) .....oovviiiieiiececee, 16,5B
+ Cong doan (tir Cha tich CB b phan trd 1én).................. 11,0B
+ Boan thanh nién CS HCM (tlr BT doan Khoa tr& 1én).... 6,0 B
Sl (0TI g AV =] o OO 1,5 B
+ Ban Thanhtra NhAn dan .........cccccoooviiiiveeei e, 1,0B

Lénh dao cac doan thé phé[xéy dung Quy dinh chi va lap danh sach chi Iwu gilr
tai don vi, dé phuc vu céng tac kiém toan hoac thanh tra.

Diéu 19: H6 tre hoat déng nhan céc ngay Lé ky niém

Ngay Ky niém Mdc hé tro Don vi tb chirc

27/2 (Thay thubc VN) 150.000 d/CBVC y té Trung tdm Phuc vu TH

08/3 (Qubc té Phu ni¥) 100.000 d/CBVC ni Ban N@ céng Truong

200.000 4/CBVC-SV la

2717 (Thuong binh ligt s1) thwong binh, con liét si

Phong TCHC + CTSV

150.000 d/CBVC-SV la

22/12 (Quéan déi NDVN) cuu quan nhan

Hoi Cwu chién binh

Diéu 20: Phu cap Ban chap hanh chi héi sinh vién

Xép loai A Xép loai B
Chi héi truwéng 300.000d/hocky 200.000d/hocky
Chi héi phé 250.000 d/hocky 150.000d/hocky

(chi &p dung ddi v&i cac I&p hé chinh quy)

Diéu 21: B6i dwéng doc hai cho CBVC lam viéc tai cac Phong Thi nghiém

Ché d6 bdi dwdng doc hai cho CBVC lam viéc tai cac Phong Thi nghiém,
thwe hanh dwoc thwe hién theo Théng tw 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cla
B& No6i vu. Mtrc chi nhw sau:

- Bbi v&i can bo phu trach cac Phong thi nghiém c6 tiép xuc héa chéat hodc
moi tredng doéc hai: mire chi la 1% lwong co s&. Chi vao cudi mdi hoc ky, tinh
trén sb thang cé lam viéc tai Phong thi nghiém.

- Béi v&i Giang vién hodc CB hwéng dan thyc hanh: cdn ci thoi gian thuc
té hwong dan tai Phong thi nghiém dé chdm cong (theo thdi khéa biéu hwéng
dan thi nghiém thuc hanh). Mdc chi 10% lvong co sd/thang. Chi phu cip vao
cubi hoc ky.
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Diéu 22: Chi tre cap tham héi, dam hiéu

1. CBVC 6m dau phai diéu tri ngi tru tai bénh vién tlr 5 ngay tré Ién (c6 gidy
ra vién) dwoc tror cap 500.000 dong.

2. CBVC méc bénh hiém nghéo, tai nan nghiém trong: tro cap 1.500.000
dong/ngudi. Néu bénh tinh kéo dai hoac di chirng nang ne, Giam hiéu va Cong
doan trudng sé xem xét va thédng nhat mire hd tro cu thé.

3. CBVC tw tran: Tru’cyng to chtre tang I& theo qui dinh clia Nha nuwaéc, hd tror
2.000.000 dbng dé xay mo va tro cAp mbi ndm cong tac tai Trwdng 200.000 ddng.

4. CBVC co bp, me, VO, chong, con 6m daq diéu tri noi tru tai bénh vién 5
ngay tré lén (cé giay ra vién): tro cap 300.000 dong/ngudi/nam.

5. CBVC c6 bd, me, vo, chdng, con tir tran: vong hoa viéng cia Truong tri
gia 500.000 dong.

Ngoai ra, Giam hiéu va Cong doan Truwong sé xem xét hd tro cu thé tiy theo
tlrng treo'ng hop khi gia dinh bj thién tai, ban than CBVC gap khoé khan hoan nan...

Piéu 23: Cac ché dé hé tro khac

1. CBVC dén tudi nghi huu: duoc nghi lam viéc 3 thang trudc khi dd tudi nghi huu,
hudng nguyén luong va cac phu cAp khac clia Nha nudc va clia Truwong; duoc tro cip
200.000 dong cho méi nam cong tac tai Trwéng. Sau khi nghi huu dugc hudng
100% phu cép L& Tét gan nhét.

2. CBVC ni nghi thai san: dugc nghi lam viéc theo Luat Lao dong va hudng quyén
loi (lvong, tro’ cip luong) theo Luat Bao hiém; CBVC c6 thoi gian lam viéc tai Truong dd 2

nam tré Ién duoc hudng 100% phu cip cla Trwéong trong thoi gian nghi thai san,
CBVC c0 thoi gian lam viéc chura dd 2 nam duoc hudng 50% phu cép.

3. CBVC lap gia dinh: téng qua cwéi 500.000 ddng/cap vo chong.

4. Mirng tho B6 Me CBVC: hang nam vao dip Tét Nguyén dan, nha trwéong
tdng qua mirng tho B6 Me CBVC di 70 tudi, hodc du 75 tudi, hoac tr d 80 tudi
tré 1&n. Qua mirng 300.000 déng/Cu.

5. Bbi véi CBVC tron 20 nadm (déi véi nik) hodc tron 25 nam (ddi véi nam)
cong tac trong nganh Gido duc, trong do6 cé it nhat 10 ndm cdng tac tai Truwong
Dai hoc Nha Trang: dwoc tdng qua tri gid 500.000 dong/ngudi vao dip ky niém
ngay Nha giao Viét Nam 20-11.

Diéu 24: Chi hé tre hoat déng phong trao cua cac Khoa, Vién c¢6 SV
1% hoc phi cac I&ép CD, BH chinh quy.

No6i dung chi phai dy’c_yc Giam hiéu phé duyét, Phong KH Tai chinh tinh
murc chi hang nam va lap so theo doi.
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CHUONG VI
QUAN LY HOAT PONG CAC DON VI DICH VU

Diéu 25. Co’ ché quan ly cac don vi hoat ddng san xuét, dich vu

- Céac Vién nghién ctru, Trung tam khoa hoc céng nghé, dao tao va cac bd
phan dich vu hoat déng theo ché dé tw hach toan, phai tw ddm béo kinh phi hoat
dong (v&i nhitng Vién nghién ctru va Trung tdm c6 kho khan sé duwoc Hiéu
trwdng xem xét hd tro cu thé).

- Tai sén do Nha nwéc va Nha trudng dau tw tai cac Vién va cac Trung tam
dwoc st dung cho cac hoat ddng chuyén giao cong nghé, san xuét va lam dich vu
phai cé nghia vu trich ndp khdu hao (trlr cac don vi cho phép cac Khoa st dung
co s& vat chat dé phuc vu coéng tac dao tao va nghién ctru) theo ti 1&é dwoc quy
dinh tai Quyét dinh s6 206/2003/QP-BTC ngay 12/12/2003 cGa B6 Tai chinh.

- Hang nam trich nép hiéu qua san xuat cho Nha truong theo mot ti 1& xac
dinh tuy theo hoat dong clia tirng Vién, Trung tam va dwoc quy dinh nhw sau:

Diéu 26. Quan ly Cac Vién, Trung tdm khoa hoc céng nghé:

1- Trong pham vi dang ky hoat dong va quy dinh phap luat hién hanh, cac
Vién, Trung tdm duoc quyén tw chd trong viéc ky két cac hop déng trién khai
hoat dong chuyen giao cdng nghé, cung tng dich vu va t6 chirc san xuét thir cac
san pham dé dap (ng cac nhu cau cla cac dia phwong va thi trwong.

2 - Cac Vién va Trung tam phai thye hién trich va lap quy khdu hao nham
bao toan vén va tai san da dwoc dau tw, quy nay duoc dé lai cho cac Vién va
Trung tam cha dong st dung theo quy dinh vé tai chinh sau khi c6 bao cao bang
van ban dwgc Hiéu trwdng phé duyét.

3 - C4c chi phi dé trién khai hoat ddng KHCN va phuc vu dao tao véi cac don vi
trong Truwdng sé dwoc thé hién trong cac Hop ddng NCKH va dao tao duoc ky két
va Nha trudng sé thanh toan cho cac Trung tdm (néu co).

4 - Bang cac ngudn thu tir cac hoat ddng cla minh, c4c Vién va cac Trung
tam c6 trach nhiém trang trai cac chi phi can thiét, trd lwong va cac khoan phu
cip cho CBVC va lao ddng hop déng. Hang ndm Vién, Trung tdm ndp cho
Truworng 10% hiéu qua san xuét dich vu va ndp phi quan ly bing 2 % tdng doanh
thu cd nam.

Diéu 27. Quan ly c4c Vién - Trung tam dao tao va don vi phuc vu dao tao:
- Vién Céng nghé Sinh hoc va Méi trwong:

Tir cac ngudn thu dich vu, cac hop déng NCKH va dao tao, Vién ty trang trai
cac chi phi co lién quan dén viéc thwc hién hgp dong va cung rng dich vu. Vién
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c6 nghia vy trich nép chi phi dién nwéc (nhw quy dinh dbi véi cac Trung tam
Khoa hoc Céng nghé).

Viéc trich 1ap va str dung cac quy dwoc ap dung nhw cac Vién va Trung tam
KHCN khéc.

CB la vién chic gidng day dwgc hwéng lwong va cac ché do6 khac nhw
CBGD tai Khoa. CB la nghién ctru vién do Nha truong tuyén dung dwoc hudng
lwong ki | va 50% céac khoan phu cap Lé, Tét.

- Trung tdm Ngoai ngir:

Trung tam phai trich ndp quy khAu hao tai san, tw chi trd lwong, phu cap
lwong cho CBVC va cac khoan chi phi khac, ngp kinh phi quan Iy cho Truwdng
bang 15% tong sO thu. BAi vé&i cac I1dp 6n thi va thi cap ching chi TOEIC mo
phdng thi ndp kinh phi quan ly 40%.

Thu nhap con lai Trung tam dugc quyén trich 1ap cac quy phat trién dao tao, quy
khen thwédng va quy phuc loi nhw cac Trung tm KHCN khac.

Cudi mbi nam dra vao S6 cdp phat van bang chimg chi va cac chimg tir co
lién quan dé xac dinh sé tién ndp.

- Trung tdm NC & PT C6ng nghé Phan mém:

Trung tam phai trich ndp quy khAu hao tai san, tw chi trd lwong, phu cap
lvong cho CBVC va céc,khoén chi phi khac... va ngp kinh phi quan ly cho
Trudng bang 15% tong so thu. Doi v&i cac I6p Trung cap, ndp kinh phi quan ly
cho Trwong bang 45% tong so thu.

Hang thang lap hop déng thué phong hoc voi Phong QTTB (trinh Giam hiéu
duyét) v&i mire kinh phi thué phong la 20.000d/phong/budi hoc.

Thu nhap con lai Trung tam duoc quyén frich 1ap cac quy phat trién dao tao, quy
khen thudng va quy phuc lgi nhw cac Trung tam KHCN khac.

Cudi mbi nam dura vao S6 cap phét van bang chimg chi va cac chiing tir co
lién quan dé xac dinh sé tién ndp.

Diéu 28. Quan ly cac co sé& dich vu
- Ky tdc xa cao hoc:

+ Phuc vu viéc & cla lwu hoc sinh nwéc ngoai.

+ Phuc wu viéc lwu tra dbi voi hqc vién cao hoc, nghién ctwu sinh vé hoc tap
tai Trwong véi mire thu 70.000 — 100.000 dong/ngay/phong.

+ Phuc vu viéc lwu tri cGa can bd, chuyén gia trong va ngoai nwéc dén
giadng day va cong tac tai Trwong.

+ Cho thué han ché dbi v&i mot sd ca nhan cé nhu ciu & theo murc tv
1.000.000 — 1.500.000 d/phong/thang.
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- Nha an phuc vu sinh vién:
Thyc hién dau thau .

- Dich vu khac:
Puoc thwe hién theo co ché d4u thiu.

- Xwérng in & phat hanh:
Chuyén sang hoat déng dich vu theo co' ché tw cha.

- Xwéng, Trai thudc cac Khoa:
Nop 15% gia tri hop déng dich vu va nop thué theo quy dinh.

Cac trwong hop khac:

Hop déng chuyén giao céng nghé, dich vu dao tao va dich vu khac do
don vi ky v6i t6 chirc hodc ca nhan ngoai Trwong, néu khong st dung co s& vat
chat ctia Truwong ndp 2% gia tri hop déng, néu st dung co s& vat chat cia
Truwong ndp 20% gia tri hop dong (d4 trir cac chi phi cé da hoa don ching tiy).

CAc dy an, dé tai NCKH cép Bo, Tinh tré 1én c6 siv dung co' s& vat chat
(mat bang, nha xwdng, thiét bi, may maéc, ...) cla Truwdng (hodc tai cac Vién,
Trung tam) c6 trach nhiém hoan tra cac chi phi quan ly, st dung thiét bi. T ndm
2009, khi dy toan kinh phi dé tai dw an phai tinh dén cac chi phi s& dung, stra
chira nhd, bdo duéng may mac thiét bi.

CBVC tham gia cac Dy an, hodc lam chuyén gia cho cac co quan, to
chirc khac, néu dwgc cac Dy an va don vi nay chi tra tién lwong, thi tuy tirng
trwdng hop cu thé, ngudi tham gia ¢é nghia vu trich ndp tir 15% - 20% phan thu
nhap clia ca nhan tir Dw an hodc hop déng lién két.

Mét s6 quy dinh khac:

1 - Cong tac hach toan ké toan cla cac Vién, Trung tdm dwoc thye hién
theo quyét dinh sb 19/2006/QD-BTC ngay 30-3-2006 clia B6 Tai chinh v/v ban
hanh ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép; cac Théng tw hudng dan ké toan
don vi sw nghiép c6 thu cia B6 Tai chinh hudng dan ké toan cac don vi hanh
chinh sy nghiép thwc hién Luat Ngan sach Nha nwéc. Hang nam cac Vién,
Trung tdm phai hoan tit cong tac kiém ké vén, vat tw, tai san; khoa sb dé lam
bao c4o quyét toan cubi ndm va chuyén sb dw sang nién dd ké& toan méi va phai
chiu trach nhiém vé quan ly tai chinh truéc cac co quan thanh, kiém tra. Phong
Ké& hoach Tai chinh c6 nhiém vu téng hop quyét toan clia cac Vién, Trung tam
vao bao céo quyét toan tai chinh hang nam cua truwdng.

Cac Vién, Trung tdm va don vi chua co ké toan: Tha trwéng chiu trach
nhiém phan céng nguwoi mé so sach theo doi cac khoan thu chi tlr cac hop dong,
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phan céng ngudi kiém nhiém thd quy va lap bao cao quyét toan theo dinh ky 6
thang va hang nam.

2 - C4c Vién, Trung tam duoc ky hop dong thué mwén lao ddng nhuwng phai
lam viéc cu thé vé&i Phong Té chirc Hanh chinh thdng nhét vé& co ché va nguyén
tac st dung lao dong bao ddm dwoc quyén loi clia ngudi lao dong va tuan theo
Luat lao ddng hién hanh.

3 - Cong tac dao tao, quan ly khoa hoc va lao dong san xuét, cdng tac quan
ly vat tw tai san dya trén cac quy ché, van ban hién hanh ctia Nha nwoc va cac
van ban méi dwoc bo sung clia Nha truvong.
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CHUONG VIiI
TO CHU'C THUC HIEN

Diéu 29. Trich lap va st dung cac quy

1 - Trich lap cac quy:

Hang nam, sau khi trang trai toan bo chi phi phuc vu cac hoat déng ya thwe
hién day du cac nghia vu voi Nha nwdce theo quy dinh clia phap luat; s6 chénh
léch gitka phan thu (nguon kinh phi tw chu) va phan chi twong (rng sau khi chi tra
thu nhap tang thém cudi nam, Nha trwdng trich 1ap cac quy sau:

- Quf dy phong 6n dinh thu nhap: ......... 45%
- Quy khen thwdng:......cccooevereencieiee 5%
- QUY PhUC IQi: e, 25%

- Quy phat trién hoat déng sw nghiép: ...25%

Mcre trich Iap cho 2 quy Phuc lgi va Khen thugng khong vuot quéa 3 thang
luong thuee té binh quan trong ném, phan vuot dugc bo sung vao Quy dw phong
On dinh thu nhap.

CBVC tham gia c&c dw &n hop téc quéc té, Hop dong kinh té ky thuat lién
quan dén linh vuc chuyen giao céng nghé va cac djch vu khac gan lién v&i nghé
nghiép chuyén mon.. .déu c¢6 nghia vu trich ndp Quy phuc loi cuia Truong 10%
phén thu nhap cta cé nhén thu duoc tir cac hoat déng néi trén.

2 - Str dung cac Quy:

2.1. Quy dw phong 6n dinh thu nhap dwoc si dung dé bao dam thu nhap
cho nguwoi lao dong trong trwdng hop ngudn thu bi giam sut.

2.2. Quy khen thwéng dwoc dung dé thudng thudng danh hiéu thi dua
dwoc binh chon trong tirng ndm hoc cho tap thé, ca nhan theo két qua cong tac,
thanh tich dong gop va cap khen thuéng.

Thuc hién theo Nghi dinh 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu clia Luat thi dua- Khen thuwéng va Luat stka déi bd sung
mét s6 diéu clia Luat thi dua khen thudng, két hop véi kha nang tai chinh ctia Truong

2.3 - Quy phtc loi dwoc st dung dé xay dung, stra chi¥a cac cong trinh phic loi
va c&c hoat dong phuc loi tap thé clia ngudi lao dong, cu thé:

e Xay dwng va stra chiva cac cong trinh phuc loi tap thé.

e Chitham quan hang ndm: Té chirc 2 doan tham quan mdi nam (dip he):
- M6t doan gém 20 - 25 can bo di tham quan moét nwdc Bong Nam A voi
murc chi ti da 7 triéu ddng/ngudi (k& ca 1é phi lam visa, ho chiéu).
- Mét doan gém 20-25 can b di tham quan trong nudc véi mire chi toi
da 2 triéu dong/ngudri.
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e Chi hd tro cac hoat dong x& héi, tir thién va nudi dwdng péc Ba, me Viét
Nam anh hung ... do Giam hiéu va Céng doan trwdng xem xét thong nhat.

2.4 - Quy phat trién hoat dong sw nghiép.
Thuc hién theo Diéu 20 Nghi dinh 43/2006/ND-CP cta Chinh phu.

Diéu 30. Trach nhiém cta cac don vi
1. Cac B6 modn:
- Lap bang quy dbi gi& coi thi, cham thi va cac hoat dong lién quan dén
dao tao clia CBGD.

2. Céac Khoa:
- Trwdng Khoa chi dao cac Bo moén kiém tra khéi lwong gi®r gidng cla
can bo gidng day trén phan mém dao tao va ky xac nhan.

3. Phong Pao tao:

- Lap bang quy ddi gi& cho cong tac tét nghiép va xay dung chwong
trinh dao tao, tai liéu tham khao ...

4. Phong Dam bao chat lwgng & Thanh tra:
- Kiém tra khéi lwong gid gidng ctia can bo gidng day dé thanh toan.
_ - Theo d6i va xac nhan bang quy di gio' chuén tr cac hoat dong lién
quan dén cbng tac coi thi cham thi (do cac Khoa/Vién lap).

5. Phong Khoa hoc CN:

- Quan ly toan dién cac hoat dong nghién ctw, chuyén giao cdng nghé
san xuat va dich vu cung trng tai cac Vién, Trung tam KHCN, Dao tao va Dich vu
phuc vy, Trai thwe nghiém, Xwéng thwe tap va Phong thi nghiém clia cac Khoa.

- Cung Phong Ké hoach - Tai chinh gidm séat hiéu qué tai chinh cla cac
Vién, Trung tam.

- Lap bang thanh toan cac khoan chi hé tro NCKH cho CBVC. Theo dbi
va tinh quy ddi g& gidng cho cac hoat dong NCKH ctia CBGD.

6. Phong Té chirc - Hanh chinh:

- Phéi hop véi cac don vi lap phuong an phan phdi cac loai phu cap
clia Trwong, tinh toan phu cép thang va cac ngay |&, tét cho CBVC.

- Tham muu cho Giam hiéu xét gidi quyét cac ché do cho CBVC.

- Lap ban thong bao cuwée phi dién thoai hang thang QU’I dén cac don vi,
ca nhan va Phong KH-TC lam can ¢t cho viéc khAu trir han mirc st dung

- Kiém tra va xac nhan déi twong duoc thanh toan phu cip giang day vuot
gio hang nam (theo danh sach do Phong BBCL-TT 13p).

- Theo ddi va tinh quy ddi gi> tham gia H6i nghi Hoi thdo ngoai Truong
sang gi® chudn cho CBGD.
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7. Trung tdm Phuc vu trwéng hoc:
- Lap bang thanh toan tién dién nwdc hang thang cho cac co sé dich
vy (Vién, Trung tam, Bo mon, Xwéng, Trai ...), thdong bao cho don vi st dung va
Phong KH-TC dé thu ndp tién dién nwéc theo qui dinh.

8. Phong Ké hoach - Tai chinh:

- T4 chtre thu hoc phi va cac ngudn thu khéc theo ké hoach.

- Theo dai kiém tra hoat dong tai chinh clia cac don vi c6 thu.

- Chi tra céc loai phu cip ding thdi han va quy dinh cta Truong; thuc
hién dung ché do ké toan theo quy dinh ctia Nha nuéc.

- Lap sb theo ddi khoan chi 1% hoc phi cac Iép DH-CD chinh quy, 20%
hoc phi cac I&p trung c&p cla cac Khoa.

- Lap sb theo ddi khoan chi van phong phdm cho cac don vi.

Piéu 31. Ché do bao cao va lwu triv

T4t ca céac bang thdng ké khdi luong thanh quyét toan, thu chi theo quy
dinh nay déu dwoc phai bao cao day di cho Giam hiéu va dwgc cong khai trudc
Dai hoi Cong nhan Vién chirc hang ndm va phai thuc hién ding ché d6 bao quan
ho so, tai liéu ké toan.

Piéu 32. Piéu khoan thi hanh

Ban Quy ché nay c6 hiéu lyc tr ngay 01 thang 1 nam 2014. B&i b6 cac quy
dinh trwédc day trai voi cac ndi dung trong Quy ché nay. .
Trong qud trinh thwe hién nhitng gi khong phu hop sé xem xét diéu chinh
kip thoi.
HIEU TRUOGNG

Vii Vin Xing
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PHU LUC

QUY DOI GIO VAT CHAT CHO CAC HOAT DONG CUA GIANG VIEN

Can ct Quyét dinh s6 64/2008 clia Bo GD&DT quy dinh vé ché d lam viéc clia
Giang vién, khoi lwgng lao dong clia Gidng vién dwoc tinh nhw sau:

I/ HOAT DPONG GIANG DAY
TT Tén cong viéc Gié vat chat
o GS, GVCC: 2,2 giotiét day
1 | Giang day ly thuyét (tat ca cac bac dao tao) PGS, GVC: 2,5
GV 12,8

GS, GVCC: 2 x 2,2 gio/tiét

2 | Giang day ly thuyét d/v HP day 1an dau PGS,GVC:2x2,5
GV 12x2.8
5 | Hudng dan thiét ke HD ly thuyét trén I6p 8 giv/lop
mon hoc, do an HP K.tra, xét duyét va bdo vé 1 gio/SV
4 Bai tap I&n HP doc lap | HD ly thuyét trén lop 8 gid/lép
(CTDT K.52,53) K.tra, xét duyét va bao vé 0.5 gio/SV _
5 | Day cac mon Gido duyc thé chat 45 gio/Hoc phan
6 | Day cac mon Gigo duc Quéc phong tinh nhuthGL:/CI%;rr]]lrJ]yet hoge
Hwéng dan thuc hanh, Thuc tap gido trinh/tong hop ,
! tai treong (dwoc GH cho phép TT tai trt‘fc‘yng) 45 gio/TC/nhom
Huwong dan thuc tap Hwéng dan dé cuong 8 gid/lép
8 | tong hop (ngoai K.tra SV tai co sé thue tap 3 gio/SV
trwdng) Chéam béo cao 1 gio/SV
o A AL 45 gio/SV khdi ki thuat, CN
9 | Huwéng dan do an, khda luan tot nghiép Pai hoc 40 gioISV khdi Kté, K& toan
10 | Hwéng dan Luan van Cao hoc ?8 g:gﬁ:x tﬂg: I}?{ghzgt’téﬁ
11 | Hwéng dan NCS 100 gio/NCS/nam
12 | Hwéng dan chuyén dé Tién si 20 gi®/CD
s 2 gid/ca thi Tr.cap, CD, BH
Ra dé thi 4 giov/ca thi SPH
UKy 0,2 gidy/bai thi DH,CB,Tr.cap
Thi két thac hoc . T
13 phan ChAm bai thi 0,4 gio/bai thi SBH

0,3 gidy/bai thi véan dap
0,3 gidv/bai thi thyc hanh

Coi thi, giam sat thi

2,0 gid/ca thi
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TT Tén cong viéc Gié vat chat
22 | Lay y kién SV vé hoat déng GD (tai I6p) 2 gio/HP/lop
10 gi¢/bdo cao cap BM
Béo cao/tham luan ddi méi PPGD-DG, hoc thuat 20 gio/bao cao cap Khoa
23 30 gid/bdo cao cap Trudng
o L 2 gio/bao cao cap Khoa
Phan bién b‘ao cao/tham luén doi moi PPGD-DG 4 gid/bdo cao cip Trwdng
Xa){ dL_mg,ho S0 mo nganh dao tao mé&i (dwoc Hiéu 600 gior/hd so
tredng chi dao xay dwng)
A . N 500 gi¢/Chwong trinh SBH
Xay dwng méi Chwong trinh gido duc 400 gi/Ch.trinh BH, CD
24 Nghiém thu chwong trinh méi (BH,SBH) 120 gid/chwong trinh
Hoan thién/bd sung chwong trinh (BH,SBH) 100 gid/chwong trinh
Xay dwng méi Chuong trinh hoc phan(BH,SDH) 24 gio/tin chi
Hoan thién/bd sung CT HP (PH,SPH) 8 gio/tin chi
Giao trinh, tai liéu tham khao
Bién soan gido trinh (NXB in) 16 giv/trang tac gia
T&i ban GT + TLTK, chuyén khao 4 gid/trang tac gia
Bién dich tai liéu (c6 hop dong véi Thu vien/P.DT) 6 gid/trang tac gia
25 | Bién soan TL tham khao (NXB in) 12 gid/trang tac gia
Bién soan TL chuyén khao (NXB in) 20 gio/trang tac gia
Phan bién tai liéu 2 gid/trang tac gia
. Chu tich: 8 gio/tai liéu
H&i dong danh gia tai liéu: Thu ky: 8 gio/tai liéu
] Uy vién: 4 gid/tai liéu
2% Xuat ban sach & nwéc ngoai - book chapter (c 16 giovtrang tac gia
ISBN)
27 | Sinh hoat hoc thuat cAp BM (cé bién ban) 4 gio/bubi

TT Tén cong viéc Gié vat chat
14 | Cham bai thu hoach chinh tri dau nam ctia SV 0,1 gio/SV
i ) Ra @& thi + dap an (3 d&) 24 gio/mén thi
Thi tuyen sinh, tot - o A
15 nghiép Coi thi, giam sat thi 4 gio/budi thi
Chém thi (2 lwot) 1 gio/bai thi
o 8 gio/dd an khoi ky thuat
05 4. Kkhéa luan tot | e 6 gio/dd an khoi Kté, Kétoan
16 PSR s A A ah Chu tich HD: 8 gio/budi
nghiép Dai hoc H&i dong charr] do an, Thu kv HD: 7 qio/budi
khoa luan (5 o anibudi) | Vié{], : S%Wbuéi
Xét duyét dé cuong 5 gio/dé cwong
17 | Lugin vn thac i o Chi tich HD: 6 gio/HD
uanvanthacs Hoi ddng chdm luanvan | Thw ky HD: 5 gio/HD
ThS UV phan bién: 10 gio/LV
Uy vién: 3 gio/HD
HD danh gia tiéu luan tng %tl: E;hHg‘?: g g:gﬁ:g
quan Oyvien: 4 gio/HD
5 o ae 4B Trwdng tiéu ban: 10 gid/DC
Tieu ban x6t duyét de Thw k)’? : 8 gio/Dé cu’?yng
cuong NCS Uy vién: 6 gio/dé cuwong
18 | Luan an Tién si ok -
2 . s A Trwéng tieu ban: 6 gio¢/Cb
Tieu ban danh gia chuyén | p, .\ o' 5 giey/Chuyen dé
deTs Uy vién: 6 gio/Chuyen dé
. ) Chdi tich HDP: 10 gio/HD
Hoi ddng dénh gia LA (cAp | Thu ky HD: 16 gio/HD
co sd/tredng) UV phan bign: 24 gio/LA
Uy vién: 12 gio/HD
Viét bai giang m@i (chi tinh cho cac BG co dang ky | 400gio/tc HP mai trong CTD
19 | va duoc Hiéu trwdng phé duyét): 200gid/tc HP déa co trong CT|
Cap nhét bai giang (dwoc BM thong qua) 20 gid/tin chi
Giang day cac Iop may trudng, thuyen trudng, boi o
20 | g nghé. . (chi tinh khi c6 HP voi Trrong) 8 gioingay
21 | Dy gio gidng (theo ké hoach clia BM) 2 giotiét du giang
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Il/ QUY BOI CAC HOAT PONG NGHIEN ClPU KHOA HOC

Nhiém vu bBonvi | Giovat Trong d6
’ : tinh chat | Chatri| CTV
1. D& tai, dy an nghién ctru khoa hoc:
- cap trvong (tinh cho 1 nam/de tai) a8 tai.du 650 500 150
- cap BO/T inh (tinh cho 2 nam/dé t@li, dy an) an/n ém 650 500 150
- cap Nha nudr (tinh cho 2 nam/de tai, dy an) 685 500 185
- do nw&rc ngoai tai trg (2 nam/de tai,dy an) 650 500 150
2. Bai bao khoa hoc dang trén tap chi trong nwéc: RN
- Thé loai thang béo khoa hoc Baibdo | 250 C%E'f‘hgﬁﬁ a‘é"n
- Thé loai tham khao 125
3. Bai bao khoa hoc dang trén tap chi nwéc ngoai: o an
* Thé loai thong bao khoa hoc: Chia geu cho
S céac thanh vién
- Tap chi nam trong danh muc SCI, SSCI Bai bao 500 (khong tinh
- Tap chi nam trong danh muc SCIE, 375 thanh vign nquoi
- Tap chi khéng nam trong danh muc SCI, 250 . g
SCIE, SSCI nwéc ngoai)
* Thé loai vén dé tham khao: Chia déu cho
- Tap chi nam trong danh muc SCI 250 cac thanh vién
- Tap chi nam trong danh muc SCIE, SSCI Bai bao 188 (khdéng tinh
- Tap chi khéng nam trong danh muc SCI, 125 thanh vién nguoi
SCIE, SSCI nwéc ngoai)
4. Viét bao cao chuyén dé tham luan tai:
- Ho6i nghi/H6i thdo KH cap B6 mén 20
- Hoi nghi/Hai thdo KH cAp Khoa 40 o
- Hoi nghi/HGi thao KH c&p Truong COITL 60 ng'f‘hgﬁﬁ 3ihé°n
- HGi nghi/HGi thao KH cap Bo/Tinh 60
- H6i nghi/HTKH quOc té to chtrc trong nwdc 90
- H6i nghi/HTKH qudc té to chirc nwéc ngoai 250
5. Thue hiQn hop déng NCKH, chuyén giaq CN: .
Hop dong co gia tri ti 100 triéu tré xudng Hop dong| 250

(Gia trj HP tang thém 50 triéu cong thém 30 gio)
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Nhiém vu bBonvi | Giovat Trong d6
PR tinh chat | Chatri| CTV
6. Tw van vé chuyén giao cong nghé, tw van ky
thuat, [(TXH thuéc Iinh virc chuyén mﬁn: Hoo ddn 125
Hop ddng co gia tri tir 25 triéu trd xudng 7P dong
(Gia trj HP tang thém 12 triéu cong thém 30 gio)
7. Tham gia cudc thi sang tao vé KHCN:
* Cap Nha nuoc:
- Cong trinh dat giai cao nhat 500 350 150
- Cong trinh dat gidi cao th hai cong trinh| 375 262 113
- Cong trinh dat gidi cao thir ba 250 175 75
- Cong trinh dat gidi khac 125 87 38
- Cong trinh dy thi nhwng khéng dat gidi 63 43 19
* Cap Bo/ Tinh/Nganh:
- Cong trinh dat giai cao nhat 333 233 100
- Cong trinh dat giai cao th hai cong trinh 250 175 75
- Cong trinh dat gidi cao thir ba 167 117 50
- Cong trinh dat gidi khac 83 58 25
- Cong trinh dy thi nhwng khéng dat giai 42 29 13
8. Phan bién dé tai/dw an cac cap:
- D& tai NCKH cuia sinh vién @ 15
- Dé tai cap Trvong t3i/nguodi 25
- Dé tai, dv an cap Bé/tinh/nwéde ngoai tai tro 50
- Pé tai, dy an cdp Nha nudc 75
9. Hwdng dan sinh vién l1am dé tai NCKH dé tai 50
10. Hop héi dong nghiém thu dé tai/dw &n cac cap:
- D& tai NCKH cua sinh vién @ 15
- Dé tai cap Trvong tai/naudi 25
- Dé tai, dv an cap Bo/tinh/nwéde ngoai tai tro 9 50
- Pé tai, dy an cdp Nha nudc 75
11. Phan bién bai béo:
- dang trén tap chi trong nwéc Bai bao 25
- dang trén tap chi nwéc ngoali 50
12. Sang kién cai tién: - Cap don vij 50 35 15
- Cép Truong sangkién| 125 87 38
-CépBo 250 175 75
13. Phat minh (theo luat S& hiru tri tué) phatminh| 3.125 | 2.188 | 937
14. Bang doc quyen sang ché bing 1.375 | 963 | 412
Bang doc quyén gidi phap hiru ich 1.000 700 300
15. Lién hé vai t6 chirc/ca nhan dé ky két van ban
hop tac vé KHCN: - Trong nwdc van ban 250
- Ngoai nuéc 500
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11/ QUY DOI GIO' HOAT PONG KHAC

TT Noi dung céng viéc Don vi tinh Gié vat chat
Dao tao, boi dwérng
1 B@i dwdng chuyén mén, nghiép vu... ngay 8 gid/ngay
Boi dwéng Ly ludn CT-HC Cao cép
2 Tap trung (1 nam) nam hoc 1760 gi&/nam hoc

Khoéng tap trung (2 nam)

880 gi®/nam hoc

Nhiém vu bBonvi | Giovat Trong d6
’ : tinh chat | Chatri| CTV
16. Hoi nghi sinh vién NCKH cap Truwong:
- Trwdng Ban Giam khao | . 10
- Thu ky Ban Giam khao gongudt g
- Uy vién Ban Giam khao 6
- Dy Hoi nghi 4
17. Hoi r)ghj khoa hoc
*Cap Trwong: - Chi tri HN gio/ngudi 10
- Thw ky HN /HN 8
- Tham dy HN 4
*CépKhoa: - Chatri HN 8
- Thw ky HN gid/nguedi 6
- Tham dy HN 4
* Cap Bo moén: - Chu tri HN 8
- Thw ky HN gid/nguedi 6
- Tham dy HN 4
* Tham dy HGi nghi/Hoi thao khoa hoc & ngoai| gio/ngudi| 8 gid/ngay X s6 ngay thyc
trwdng (dwge Giam hiéu phé duyét) /ngay té tham dy HN/HT
18. Hop héi dong sang kién cai tién: " .
- Hoi dng cAp don i 9'0’//23:"0" 6
- Hoi dong cap truvong ' 6
19. Hop héi déng KH xét chon dé tai NCKH: " .
- Hi dong cép khoa glo’//ggtu’o’l 8
- H6i dong cap truwong ' 10
20. Hop hdi dong KH xét chon y twdng NCKH clia o
sinhvién: - Hoi dong cap khoa gio/nguoi 6 (toi thieu 3y
- Hoi dong cap trwong /budi 6 twdng/budi)
21. & xuat nhiém vy NCKH duoc dwa vao danh
muc tuyén chon: - Nhiém vy c@p Nha nwéc | nhiém vu 20
- Nhiém vu cap B6, Tinh 10
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3 | Bi thye té (dwoc GH duyét) ngay 8 gid/ngay
Coéng viéc hanh chinh
4 | Hop B& mén (1 1an/thang, co bién ban) budi 4 gid
5 | Hop khoa (1 1an/thang, c6 bién ban) budi 4 gid
6 | Hop doan thé (cap trudng, c6 bién ban) budi 4 gid
7 | Hoi nghi can bd chu chét cap khoa budi 4 gioy
8 | Hoi nghi can bd cha chét cap truong budi 4 gioy
9 | HGi nghi giao ban hang thang budi 4 gid
10| Sinh hoat chinh tri (Trwdng t6 chirc) buoi 4 gitv
11| Chao c& hang thang gio/lan 1 gioy
12| Coéng tac quan ly tai san (khoan) gio 16 gio/ndm hoc
Dai hdi CNVC cap don vi, cap truong; L g,
13 dai hoi doan thé (E)ép trwdng. P ° gio/buoi 4
14| Hop héi dong tw van cap khoa/trudng gio/budi 4
15| Tham dy héi thdo chuyén mén céc cap gio/budi 4
16| Kiém tra gidng day/hanh chinh gio/lan 2
17 ?‘émh gia, kiém dinh chat lwong chwong trinh gio/budi 4
ao tao
uan ly va cap nhat trang web khoa (xac -
18 Shén c)L!la TBprebsite) ’ ( gio/nam 80
19 Qu?n I)Z va cé}p nhat trang web bd mén (xac gi/ndm 40
nhan cua trwdng don vi)
Xay dung dé an, dy an phat trién co sé vat
20| chat, tang cwdng nang lyc dao tao nghién Pé an cham cong thye té
clru, hop tac ddi ngoai (dwoc cp bd duyét)
Tham gia céng tac bao dwdng, bao tri, stra
21| chira trang thiét bi phuc vu cong tac dao tao Budi 4
va NCKH
Céc hoat dong khac (theo ké hoach GH duyét) BUd 4

Tinh gi& vat chét theo thoi gian thwc hién cong viéc
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