BO GIAQ DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NHA TRANG Pic 1ap - Tw do — Hanh phiic
Sé.-/fszg@t} JOD-DHNT Khinh Hod, ngéy £0 thing <7 nim 2012
,- QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy dinh quén ly, td chire dao tao
trinh d¢ dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hé thdng tin chi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NHA TRANG

Can otr Quyét dinh sé 155/CP ngy 16/8/1966 cia Hoi dbng Chinh pha vé viée
thanh ldp va quy dinh nhi€ém vu, quyén han cia Trudng Thuy san nay la Trudmg Dai
hoc Nha Trang;

Can ctr Quyét dinh s6 58/2010/QB-TTg ngay 22/9/2010 cua Thu tudng Chmh
phit v& viéc ban hanh Diéu 18 trucng dai hoc;

Can ctr Quyét dinh so 986/QD-DHNT ngay 05/9/2011 cia Higu truong
Trudng Pai hoc Nha trang vé viée sip xép lai bd may td chirc nhiém ky Hiéu truéng
2011-2016;

Xét dé nghij ctia Trudng phong Dio tao,

QUYLT PINH:

-

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh quan ly, td chire dao tao trinh dd dai hoc va cao |

dang hé chinh quy theo hé théng tin chi cia Truémg Pai hoc Nha Trang,

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
$0 678/2010/QD-DHNT ngay 03/6/2010 cia Hiéu treong truong Pai hoe Nha Trang.

Pidu 3. Céc dng, ba Trucmg phong, khoa, Gidm dbc vién c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét djnh nay. /

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- Phé bién dén CBVC va SV;
- Luu VT, BT,

Vii Van Xing



DINH QUAN LY, TO CHUC DAO TAO
PAI HQC VA CAO DANG HE CHINH QUY
THEO HE THONG TIN CHI

ét dinh s6420YQOP-DHNT ngay £¥thing <7 ndm 2012
a Hiéu truong Truong Dai hoc Nha Trang)

TT | CONG VIEC CHINH DON VI THU'C HIEN TO CHUC THUC HIEN

I. CONG TAC TUYEN SINH _

1 | Pang ky chi tiéu TS. DH&CD Phone Bio tao Theo quy dinh cia Bo Gido duc va

2 | Té chirc tuyén sinh | & - Pao tao

3 T4 chirc dén tiép sinh vién Phong Dao tao va cac don | Theo Quy ché caa Bo va Quy dinh

nhép trudng vi lién quan cla trudmg

4 | Béocao B6 GD&DT Phong Do tao ;gz"tg(‘:y dinh cia BY Gifo duc va

IL CONG TAC SINH VIEN (SV) _
Cén cit danh sich tring tuyén, nhdp

: cac thong tin co ban (Ho va tén,

1 Nhip thong tin SV nhép truémg | Phong Dio tao ngay sinh, noi sinh). Phin nganh
hoc, ban hanh Quyét dinh thanh lap
nganh dao tao trinh Hiéu trudng

‘ : Kiém tra, hoan chinh dft lifu SV
2 Quan 1y, c¢8p nhat ho so SV Phong Cdng tac sinh vién | theo hd so khi nhap hoc. Thong béo
' b6 sung hd so néu SV con thidu
. L . . NI n In thé hodc két hop véi ngan hang
3 Lam Thé sinh vién Phong Cong tac sinh vién 48 1am tha SV dang tich hop ATM
4 Lam Theé thir vién Thu vién C6 thé tich hop chung vi Thé SV
M4 l6p chuyén nganh:
- D& xudt - Khoa/vién
> - Ban hanh Quyet dmh - Phong Pao tao Pl;O:tgdi;):ﬁl g0 trinh Hiéu trudng
- Nhiép, téch 16p - Khoa/vién auy
Chuyén nganh cho sinh vién: Khoa/vié L, 1 X .
A on n - Khoa/vién quyet dinh. Phong Péo
a) Trong ndi bd khoa/vién - Khoa/vién tao cap nhit dit liu quan 1y,
b} Cée truomg hop khac: - Phong Cong téc sinh vién | - Phong Céng téc sinh vién soan
- Sang khoa/vién khac ' thao quyét dinh trinh Hiéu trudng.
6 | - Chuyén truong (di va dén) Phong Pao tao cap nhét dit lidu
- Hoc chuong trinh thir hai quén ly. :
- Nghi hoc tam thoi, bube
thoi hoc
- Tré lai truomg hoc tiép
- Chuyén loai hinh d4o tao
Xén loai kbt aud rén luvén cia - Theo quy dinh cia B GD&DT
7 b fogl ket qua ren fuye Phong Cong tac sinh vién | - P.CTSV nhdp diém rén luyén vao
Sinh vién
hé théng
Thong bao két qua hoc tép cia A i e L
8 SV dén SV va gia dinh Phong Céng tac sinh vién | Theo Quy dinh cla trudng
9 Chinh sach d6i voi SV Theo quy dinh ché d6 chinh sach

,AL/L/,
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. ) _ . _
TT INGr FIKRG PON VI THUC HIEN TO CHU'C THYC HIEN
10 I{h%"’ n Bﬁ"on ‘IP"IMFV Theo quy ché quan ly SV
1 %6 -P.CTSV ' - Theo quy dinh cta trudng
- Ta - Khoa/vién + P, CTSV - Theo qui dinh ctta Khoa/vién
12 | Chimng nhan [ SV cia trudng | Phong Cong tac sinh vién | CAp cho SV khi ¢é nhu ciu
Chimg nhan céc hoc phan da £ o 5
13 hoc cho SV Céap cho SV khi ¢é nhu cdu
Chitng nhan hoan thanh Chuong Phong Péo tao Céip cho SV ¢c6 Quyét dinh céng
14 trinh d3o tao nhén 5t nghiép, dang trong thdi
i gian ché nhan Bing Tt nghiép
.1 .o Trung tdm Phyc vu . . .
15 Quan' ly SV trong ky tic x4 trudng hoc Theo quy dinh cta truong
16 | C0 van hoc tép __| Phong Cong téc sinh vién | Theo quy dinh ciia trudmg
Kien nghi, khiéu nai ciia SV vé:
- K€ hoach giang day
- K& hoach hoc tép
- Ding ky hoc phan . Giai quyet kién nghi ciia SV bing
17 | - Ket qua diém hoc tip Céc Don vi lién quan
X P -A d6i thoa1 trire tiép hodc vin ban
- Két qua diém rén luyén
- Hoc phi
- Hoc bbng
- Ché d¢ chinh sach khéac

I1I. CONG TAC QUAN LY VA TO CHUC DAO TAO

Lap ké hoach hoc tip:

- Ké hoach nam hoc, hoc k¥

- Du kién hoc phan dao tao
trong hoc ky/niim hoc

Théng béo dén Khoa/Vién, Bo

Ban hanh truée hoe ky/nim hoc
méi 7 tudn

Khoatvién, B4 mén td chire phén

hoc tép

| ligu vao hé théng quan ly-

2 mdn hoc phén du kién dao tao cong can bd giang day hoc phan va
trong hoc ky, nim hoc ¥ kién phan 4nh (néu c4)
- Theo Quy dinh dao tao ctha
Phong Pao tao | Nha truong.
- Theo chucmg trinh quén ly.
Té chirc ddng ky hoc phén, 8 - Phong DT cép tai khodn déng
3 an/khod lufin t6t nghiép nhap cho timg SV (d4u khoa hoc)
- Sinh vién tu dang ky hoc phan
qua mang.
- SV diéu chinh c4c sai sot tai
Phong Dao tao.
4 | Thiét ké thoi khoa bidu Ban hanh trude hoc ky méi 5 tudn
2 4 1. A Can cir s0 lugng sinh vién ddng ky
5 T6 chire 16p hoe phéan Phong Dio tao hoc phin
%6 | Thiét ké thi hoc ky chinh va phu Theo ké hoach hoc k¥, nim hoe
Giai quyét nghi ém trong qui Phéng Cong tic sinh vien | - Iéiém nltlrna V(?Ngli.gfi auy é;n B
7 trinh hoc hodc thi hoc ky ong Cong tac sinit vien - ‘z_a.p ’ dp dur lieu vao n¢ thong
quan ly
Y - P.CTSV trinh Hiéu truong
3 Giai quyét bao luu két qua Phong Céng téc sinh vién | quyét dinh

- P. DT xéc nhén va cip nhip di

i




TT | CO %@1@« DON VI THY'C HIEN TO CHUC THYC HIEN
9 X uEah BRIk IL# phan Phong Pao tao Theo quy dinh cia trudmg

' ». | Ging vién, B mén, e L ,
10 oc phén Kho a%vii";nn ¢ mon Theo lich thi va quy dinh ciia Truong

inh giang day | Phong T chirc hanh chinh | Theo quy dinh cua trudmg
15 | Kiém tra, danh gia cht luong | Phong Pam bio chét luong
dao tao | Ddo tao va Khao thi

Theo quy dinh cua trudng

- Theo Quy dinh ciia trudng.

d.z'. ‘s " . CRA A i C
13 Thay dbi giang vién trong qua B mén, Khoa/Vién _Pi xut, ¢6 ¥ kién ctia Khoa,

trinh thuc hién thei khod bidu | - Phong Pio tao

- Quyét dinh va cép nhit
14 | Nhap diém hoc phin Nhép vao hé théng
T chirc phat trién Churong Phong Dao tao o
15 trinh gido duc PH&CD Theo quy dinh cua Bo va Truong
16 | [hictke Chuong trinh gido duc Khoa/Vién Theo quy dinh ctia B3 va Truong
PH&CD
- Khoa/Vién - Khao st va dé xuit

- Hoi dong KHDT cia Khoa/Vién

Cap nhd, sira d8i Chwrong trinh hop danh gia va giri vin ban va

17 . : - | Phong Pao tao
gido dyc DH&CD - Phéng Péo tao - P. BT trinh Hiu trudmg phe
d_uyét, va cép nhat chwong trinh vao
hé thong
T6 chite dao tao va cAp ching | Trung tim Gido duc L s
'8 | chi GDTC va GDOP-AN Quéc phong Theo Quy dinh 4o tz0 cita truomg
19 Cﬁtp nh‘at tley chuén t6t nghiép Phong Do tao T}:}eo ke’ hoach hoc ky, nam hoc,
cua nganh dio tao todn khda hoc
o . - Theo quy trinh xét t5t nghiép.
20 | Xt tot nghigpva cép bing ] ggg‘(‘igci)i? ltlae‘; v - P. DT kiém tra va ldp Quyét dinh
- Heng trinh Higu truéng
- Khoa/vién

21 | T4 chirc I8 va phat bing tét nghiép

- Phong Céng tic sinh vign | 110 Uy dinh cia trudmg

| IV. CONG TAC CO SO VAT CHAT, KY THUAT

1 Quén I)’r-giéng duimg Trung tdm Phuyc vy

trudng hoc
COvd e 1 1 s Trung tdm Thi nghiém
2 Quan ly phong thi nghi¢m thire hanh
3 Ql,lén ’ly B¢ thong mang va Trung tdm M4y tinh
_| méy tinh

4 Quan ly gido trinh, tai liéu Thu vién _
V. CONG TAC HOQC PHI, KINH PHI PAO TAO VA THINH GIANG
1 Quy dinh muirc hoc phi cho Phong K& hoach tai chinh T}leo Qi‘ly dinh cta Nha nuéc va

nam hoc cua Truong
2 Cép nhit quy dinh hoc phi m6i | Phong Dao tao Cép nhét vio hé théng quan ly
3 | Thanh quyét toan tién hoc phi , _

p = Phong K& hoach ti chinh

4 Thanh quyét todn tién ky tic x4

Thinh giang: . . .
5 r n A h ‘

- Lép k& hoach - B6 mén Theo quy dinh cia trudmg

.



TT | CONG VIEC CHINH PON VI THUC HIEN TO CHUC THU'C HIEN
- Soan thao Hop ddng - Khoa/Vién
- Thanh 1y Hop ddng
Thanh toan giang day:
- Nhiép dir liéu cac hoat dong _Dhe :
giang day/céng téc tbt nghiép/ Phong Do tgo
bién soan tai liéu, gido trinh
- Nhép dir fiéu cdc hoat dong - Khoa/Vién/Trung tdm
6 ngodi gidng day Theo quy dinh cua trudmg
- Nhap dit liéu cac hoat dong - Phong Khoa hoc Céng nghé
nghién ciru khoa hoc - Phong Pam bao chit
- Nhap dit liéu cac hoat dong luong dao tao va Khao thi
| lién quan dén cong tac Pam bio
chét hrong va khéo thi
Kiém tra x4c nhén khéi lugng .y
7 gio day cho giang vién dé thanh P. DBCLDT-KT va ee Theo quy dinh cua truong

todn vuot gidr

dom vi lién quan

HIEU TRUONG

Vii Vin Xiing




