BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NHA TRANG Pjc lap - Tw do - Hanh phic
86: A1 /QD-DHNT Khdnh Hoa, ngay S0thdng AOndm 2014
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh t6 chire va quén Iy dao tao sau dai hoc
cua Trudng Dai hoc Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NHA TRANG

Cin ctr Quyét dinh s6 155/CP ngay 16/8/1966 cia Thu tudng Chinh phu vé viée
thanh 1ap va quy dinh nhi¢ém vy, quyén han cua Truong Thiy san nay la Truong Dai
hoc Nha Trang;

Can ctr Quyét dinh s6 58/2010/QP-TTg ngay 22/9/2010 ciia Thi twéng Chinh

phu vé viéc ban hanh Dicu 1€ truong dai hoc;

Can cir Thong tu s6 15/2014/TT-BGDDT ngay 15/5/2014 ctia B truéng B
Gido duc va Pao tao veé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do thac si;

Cén cir Thong tu s 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cia Bo trudng B
Gio duc va Pao tao vé viée ban hanh Quy ché dao tao trinh do tién si;

Cén clr Thong tu s6 05/2012/TT-BGDDT ngay 15/2/2012 cia B trudéng B
Giao duc va Bao tao vé viée stra dbi, bd sung mot s diéu ctia Quy ché dao tao trinh do
tién si;

Xét dé nghi ctia Truong khoa Sau Pai hoc,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh t6 chirc va quan ly dao tao sau dai hoc cua Trudng
Dai hoc Nha Trang.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir hoc ky I nam hoc 2014 - 2015, cac
quy dinh trude day trai vai Quy dinh nay déu bi bai bo.

Pidu 3. Cac don vi va c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
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QUY PINH
TO CHUC VA QUAN LY PAO TAO SAU PAI HOC
CUA TRUONG PAI HQOC NHA TRANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6-4141 /OP-PHNT ngay 30 /-40/2014
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Nha Trang)

TT CONG VIEC PHAN CONG PHU TRACH
TRUONG KHOA/VIEN BO MON
I. |KE HOACH VA CHUONG TRINH PAO TAO
1. [Xay dung ké hoach chién lugc phat trién dao tao. Cha tri Tham gia Tham gia
(GH)
2. |Xay dung, cap nhat chuong trinh dao tao. (*) Chu tri Hoi dong xdy dung chwong trinh dio tao
3. |Xay dung, cép nhét dé cuong HP. (¥) Duyét Tham dinh Thuc hién
4. |Pang ky kiém dinh chuong trinh dao tao. (*) Chu tri Tham gia
5. |Quén Iy chuong trinh dao tao va d& cuong HP. Chu tri Thue hién Thue hién
6. |Lap Pé an dang ky dao tao nganh, chuyén nganh. (*) Chu tri Hoi dong xay dung Dé 4n dang ky dao tao nganh,
chuyén nganh
II. [TUYEN SINH
1. |Pang ky chi tiéu dao tao hang nam. Cha tri Pé nghi
2. |Lap ké hoach tuyén sinh. Cha tri Tham gia
3. |Théng bdo va quang ba tuyén sinh. Cha tri Tham gia Tham gia
4. |Phét hanh, tiép nhan hd so ding ky du thi, du tuyén; xac [Thuc hién

minh vin bang.




T chire thi tuyén, xét tuyén. (*)

Hoi dé“mg tuyén sinh sau dai hoc

6. |Té chic nhép hoc va 1& khai giang; sinh hoat dau khoa. Chu tri Tham gia
(SPH, KHTC)
III. PAO TAO THAC SI

1. |Xay dung ké hoach dao tao khéa hoc, nim hoc. Thuc hién

2. |Thanh lap 16p khoa hoc. Thuyc hién

3. |DPang ky chuyén nganh dao tao. Thuc hién

4. [Lap thoi khoa biéu hoc ky. (*) Chu tri Dé nghi Dé nghi v6i khoa/vién
5. |Phén cong gidng day, moi giang. (*) Chu tri Pé nghi Dé nghi véi khoa/vién
6. |Thanh lap 16p HP (cho HV dang ky HP tu chon, riat bét |Thuc hién

HP, dang ky hoc lai).
7. |Quan ly hoc tap cta hoc vién. Chu tri Tham gia Tham gia
T6 chire thi két thuc HP. (*) Chu tri Tham gia Thue hién

9. [T6 chirc cho HV ding ky d2 tai luan van. (*) Giam sat Thue hién
10. |Xét duyét dé tai luan van. (*) Giam sat Thuc hién
11. |Giao @ tai LV, ngudi huéng dan, bd mén quan Iy HV. (*) |Duyét pé nghi

12. [Kiém tra tién d6 thuc hién LV cta HV. Chau tri Dé nghi Thuc hién
13. |Thanh lap hoi dong danh gia LV. (*) Duyét Dé nghi
14. |TH chirc hoi dong danh gia LV. (*) Huéng dan, Giam sat  |Thuc hién
15. [T chtrc thim dinh LV. (*) Thuc hién
16. |Quén ly diém: bang diém gbc, nhap diém, xac nhan két |Thuc hién

qua hoc tap cua HV.




17. Xu Iy hoc vu: vang hoc, bao luvu HP, hoan thi, vang thi, [Thyuc hién
cdm thi, diéu chinh diém, .
18. |Xir ly nhiing thay ddi lién quan dén LV: déi dé tai, diu Duyét Dé nghi
chinh tén dé tai, bd sung va thay d6i nguoi hudng dan, gia
han béo vé&, bao vé som, hodn bao vé, thay dbi thanh vién
hoi dong danh gia, .
19. [Xtr ly nhitng thay doi @i véi HV: nghi hoc tam thdi, tiép [Thuc hién
tuc hoc; chuyén d6i nganh, chuyén nganh dao tao, loai
chuong trinh, hinh thitc dao tao, dia diém dao tao; chuyen
co so dao tao; thoi hoc; budc thoi hoc...
IV. (PAO TAO TIEN Si
1. |Giao huéng nghién ciru, ngudi huéng din va bo mén quan|Duyét Dé nghi
ly NCS.
2. |Xéc dinh danh muc HP b6 sung & trinh dd DH va ThS cho|Chu tri Dé nghi Dé nghi véi khoa/vién
NCS.
3. |Lap ké hoach dao tao cho timg NCS. (*) Chu tri Dé nghi Dé nghi v6i khoa/vién
4. |Lap thoi khod biéu hoc ky. (*) Chu tri Dé nghi Pé nghi v6i khoa/vién
5. |Té chire thi két thuc HP. (*) Chu tri Tham gia Thuc hién
6. |Quan Iy diém: bang diém gdc, nhip diém, x4c nhan két [Thuc hién
qua hoc tap cua NCS.
7. |Giao d€ tai LA, chuyén dé, ngudi huéng din NCS. Duyét Dé nghi
8. |Thanh lap hoi dong danh gia: dé cuong LA, tiéu luan téng[Duyét Pé nghi
quan, chuyén dé va LA cép co so; thay d6i thanh vién Hoi
dong. (*)
9. |T6 chic cac hdi dong danh gid: d& cuong LA, tidu luan/Hu6ng din, Giam sét  |Thuc hién




tong quan, chuyén dé va LA cap co sd. (*)

10. |Lap hé so danh gia LA cip Truong. Duyét Thuc hién
11. |T6 chirc phan bién doc lap LA. (*) Thuc hién
(GH)
12. |Thanh 14p hoi dong danh gid LA cap Truong, thay dbi Thuce hién bé nghi
thanh vién Hoi dong.
13. |T6 chirc danh gia LA cp Truong. (*) Thuc hién
14. |T6 chirc thAm dinh LA. (*) Thue hién
15. [Kiém tra tién d¢ hoc tap, nghién ctru ctia NCS. Chu tri Pé nghi Thuc hién
16. | Xtr ly hoc vu: véng hoc, bao luu HP, hoan thi, ving thi, Thuc hién
cém thi, diéu chinh diém, gia han hoc tép, .
17. |Xtr ly nhitng thay d6i lién quan dén LA: déi hudéng nghiénDuyét Dé nghi
ctru, doi d tai, diéu chinh tén dé tai, thay déi va bb sung
ngudi huéng dan, bao vé sém, trinh ludn 4n sau thoi han
dao tao,
18. [Xu ly nhimng thay ddi dbi véi NCS: nghi hoc tam thoi, Thuc hién
chuyén chuyén nganh dao tao, hinh thic dao tao, chuyén
co s& dao tao, chuyén xudng chuong trinh thac si, ding
dao tao, thoi hoc, budc thoi hoc, gia han hoc tap, ...
V. |TAI CHINH
1. |Quy dinh murc hoc phi tirg nam hoc. Thuc hién
(KHTC)
2. |Quy dinh mtrc kinh phi bé sung tirng ndm hoc. Thuyc hién
3. |Théng béo thu hoc phi va kinh phi bb sung. Thuc hién




4. |Géan hoc phi va kinh phi bd sung. Thuc hién
Thu va quén ly hoc phi va kinh phi bd sung. Thuc hién
(KHTC)
6. |Thanh todn cac hoi ddng danh gid, thdm dinh. (*) Thuec hién
Lép va thanh ly hop dong véi can b ngoai trudong: mai|Chu tri Tham gia
giang, huéng dan LV, chuyén dé tién si, LA va tham gia
cac hoi dong danh gia, tham dinh. (*)
8. |X4c nhan khéi lwgng cong viée (dao tao SPH) cia GV|Thyc hién
tirng hoc ky, ndm hoc. (*)
VL. [TOT NGHIEP VA CAP BANG
Xac minh ving bing, chimg chi ngoai ngit dé xét tdt nghiép|Thuc hién
2. |Xét tbt nghiép Hoi dong xét tot nghiép dao tao trinh do thac si
Xéc nhan tét nghiép, cong khai danh sich tdt nghi¢p trén|Thuc hién
website. (*)
4. |Xin cap, cip ddi, quan ly phéi bing. (*) Thuc hién
®T)
5. |In bang, quan ly bing, cAp bang, xic nhan ban sao bang,|Thyc hién
x4c nhan cap bang.
6. |Cép bang diém toan khoa. Thuc hién
7. |Tb chirc 18 tbt nghiép. Chu tri Tham gia
VIL. |CONG TAC KHAC
1. |Bién soan, bién dich gido trinh va tai liéu tham khao. (*)  |Chu tri Pé nghi pé nghi v6i khoa/vién,
(BT) Thuyc hién




2. |Lwa chon gido trinh va tai liéu tham khao. (*) Chu tri Tham dinh va Dé nghi  [Dé nghi véi khoa/vién
3. |Quan ly, Iuu trir, cdp nhat hd so va dir liéu dao tao. Thuc hién
4. |Théng ké sb liéu dao tao hang quy. Thuec hién
5. |Quan ly ly lich khoa hoc cua GV (ké ca thinh giang). Thuc hién Thuyc hién Thuc hién
6. |Cong khai trén website cia Trudong theo quy dinh cia B |Thuc hién
Gi4o duc va Dao tao.
7. |Béo céo theo quy dinh va yéu cau cua B Gido duc va Dao|Thuc hién
tao.
8. |Td chirc sinh hoat hoc thuét, hoi thao khoa hoc. Huéng dan, Giam sat  {Thuc hién (& cép Thue hién (& cé‘ip bo
(KHCN) khoa/vién) mon)
9. |Té Ch]:'IC thi nghi€ém, thyc hanh céc néi dung cua HP, dé tai|Chu tri Tham gia Tham gia
LV, détai LA. (*) (TNTH)
10. |Lay y kién HV, NCS vé HP va khoéa hoc. (*) Chu tri Tham gia
(bBCL)
11. |Quanly HV va NCS quéc tich nuée ngoai. (*) Thuc hién
(HTBN)
12. |Luu trit va dua LV, LA 1én Thu vién sé. Thuc hién
(TV)
13. [Kiém tra, thanh tra; giai quyét khiéu nai, t cdo va xir Iy vi |[Thyc hién
pham. (*) (SPH, BBCL)
14. |Céac cong viée khac. Thuc hién




Ghi chu:
1.  Trong cot Cong viéc: ndi dung duge danh déu (*) 1a cong viée c6 quy dinh, huéng dan hodc quy trinh thuc hién riéng.

2. Trong cot Phin céng phu trich: & cp Trdng néu khong ghi chu gi duge hiéu 1a Khoa Sau Pai hoc dam nhan.

3. Cac chir viét tit:

» GH: Gidm hiéu = GV; Gidng vién

* DPBCL: Phong Dam bao chat lurgng - Thanh tra = NCS: Nghién ctru sinh
* DT: Phong Dao tao = HV: Hoc vién

= HTPN: Phong Hop téc - Déi ngoai = LA: Luan an

= KHCN: Phong Khoa hoc - Cong nghé = LV: Luén vin

= KHTC: Phong Ké Hoach - Tai chinh * HP: Hoc phén

= TNTH: Trung tdm Thi nghiém - Thuc hanh = DPH: Pai hoc

= TV: Thu vién = ThS: Thac si

4.  Gidi thich cac thuit ngir:
* Chu tri: chiu trach nhiém chinh trong didu hanh cong viéc.
» DPénghi: duara (nhitng) phuong an dé cép trén xem xét, quyét dinh.
* Giam sat: theo doi xem cong viéc ¢6 duge thuc hién ding qui dinh khong.
* Tham gia: gop phin vao mot cong viéc cu thé do cp truong td chie.
* Thyc hién: bang cac hoat dong cu thé dé hoan thanh cdng viée dugc giao.
* Duyét: xem xét va dong y d& nghi do cép duéi trinh 1én.

= Hudng dan: cach thirc tién hanh cong viéc dam bao dung quy dinh.




