BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 678 /2010/PT-PHNT Nha Trang, ngay 03 thang 6 nam 2010
QUYET PINH

V/v Ban hanh quy dinh quan 1y, té chirc dao tao
trinh do dai hoc va cao dang hé chinh quy theo h¢ thong tin chi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NHA TRANG

Cin cir Quyét dinh s6 155/CP ngay 16/8/1966 clia Hoi dong Chinh Phu vé vige
thanh 13p va quy dinh nhi¢m vy, quyén han ctia Truong Thuy san nay la Truong Dai
hoc Nha Trang;

_Can clr Quyét dinh s6 153/2003/QD-TTg ngay 30/7/2003 cta Thu tuéng Chinh
phu vé viéc ban hanh Diéu 1€ truong dai hoc;

Cian ctr Quyét dinh s6 612/2009/QD-PHNT ngay 29/4/2009 cua Hiéu truong
Truong Pai hqc Nha Trang Ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc va cao dang hé chinh
quy theo h¢ thong tin chi cia Truong Pai hoc Nha Trang;

Xét dé nghi cua Truong phong Pao tao Pai hoc — Sau DPai hoc,
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan ly, t6 chirc dao tao
trinh d¢ dai hoc, cao dang hé chinh quy theo hé thng tin chi ciia Truong Dai hoc Nha
Trang.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tr ngay ky, cac quy dinh truée
day trai véi Quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Cac ong/ba Truong phong, khoa, Giam dbc phan hiéu, Vién, Trung tim
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhur Piéu 3;
- Phé bién dén CBVC va SV;
- Luu VT, DT.




_ QUY PINH QUAN LY, TO CHUC PAO TAO
TRINH PQ PAI HQC VA CAO PANG HE CHINH QUY
THEO HE THONG TiN CHI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 678/2010/PT-PHNT ngay 03 thang 6 ndm 2010
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Nha Trang)

TT

Coéng viéc chinh

Pon vi thue hién

T6 chirc thye hién

I. CONG TAC TUYEN SINH

1 | Pang ky chi tiéu tuyén sinh CD - PH P. DPTPH-SPH | Theo quy dinh ciia B GD&DT
2 | T6 chirc tuyén sinh P. DTPH-SPH | Theo quy dinh ctia B GD&PT
3 | Tong két bao cao P. DTPH-SPH | Theo quy dinh ciia BO GD&DT
7 P. bPTDH-SBH
4 | T6 chic nhap hoc va cac don vi Theo quy dinh cta trudong
lién quan
II. CONG TAC SINH VIEN:
Cin ctr danh sach tring tuyén, nhap cac
Nhap thong tin ban dau, tao mi sinh vién thong tin co ban (Ho va tén, ngay sinh,
1 ta0 .lp' 5 nl% vien. phan r’1 Anh hoe | P.DTDH-SDH | noi sinh). Phan nganh hoc, ban hanh
A0 20p s & i Quyeét dinh thanh 1ap 16p sinh vién trinh
Hi¢u truong
R 2 , , R N Kiém tra, hoan chinh dit liéu sinh vién
o | Nhap, kiém tra, chinh stra thong tin h6 50 | | gy theo hd so khi nhap hoc. Thong bao bd
sinh vién A I A “
sung ho so néu sinh vién con thiéu
e In thé hodc két hop v6i ngan hang dé
3 | Thé Sinh vién P.CTSV lam th¢ sinh vién dang tich hop ATM
4 | Thé Thu vién Thu vién Siznthe tich hgp chung v61 Thé sinh
M¢ 16p Chuyén nganh:
5 - D¢ xuat - Khoa )
- Quye¢t dinh - PDTPDH-SBH | P. PTPH-SDBH xin y kién Hiéu trudng
- Nhép, tach lop - Khoa
Sinh vién xin chuyén nganh: )
- Trong ndi bd khoa - Khoa - Khoa xem xét va Quyét dinh.v
- Khoa cap nhat dir li¢u thay doi.
6 |- Sang !{hoa khac , -P.CTSV - Soan thao Q.Dinh trinh Hiéu trudng
- Chuyén truong (di va dén) - Cap nhat dir li¢u thay doi.
- Hoc chuong trinh thtr hai
- Nghi hoc tam thoi, by{)c thoi hoc
- Tro lai truong hoc ticp
- Chuyén loai hinh dao tao
- Khoa - Thyc hi¢n theo quy dinh cua B
7 | Xép loai két qua rén luyén cua sinh vién GD&DT. 2
plogarketq ye _P.CTSV - P. CTSV nhip diém rén luyén vao hé
thong quén ly
Thong bao/canh bao két qua hoc tip cua . , \
8 sinh vién dén sinh vién va gia dinh Khoa Theo Quy dinh ctia truong
9 | Xét va cong nhan tdt nghiép P. DTPH -spH | Kiém tra va lap Quyet dinh trinh Hicu
truong, can cr d€ nghi tir cac khoa
10 | Chinh sach hoc phi d6i véi sinh vién P. CTSV Theo quy dinh ché d¢ chinh sach




TT Coéng viéc chinh Pon vi thue hién T6 chirc thye hién
11 | Khen thuong, ky luat sinh vién P. CTSV Theo quy ché quan 1y sinh vién
IS A Theo quy dinh cua truong, khoa dé
12 | Hoc bong sinh vién Khoa, P. CTSV nghi, P.CTSV trinh Hiéu truong QD.
13 | Ching nhan la sinh vién cua truong Khoa Cap cho SV khi ¢6 nhu cau
14 Ch}r ne rAlhan cac hoc phan da hoc cho SV P. DTPH-SPH | Cép cho SV c6 nhu ciu
khong tot nghiép
) Céap cho SV ¢6 Quyét dinh céng nhén
15 | Chung nhan tot nghi¢p P.DTDH-SDH | tot nghi¢p, dang trong thoi gian cho
nhdn Bang Tot nghiép
16 | Quan ly sinh vién trong ky tac xa P. CTSV Theo quy dinh cua trudong
17 | C6 van hoc tap Khoa, P. CTSV | Theo quy dinh cua truong
Kién qghi, khiéu nai cua SV vé:
- K¢ hoach hoc tap Céc don vi lién | Giai quyét kién nghi cia sinh vién bin
18 - Két qua diém hoc tap, reén luyén : quy Jen g

- Ké hoach Giang day cua giang vién
- Hoc phi, hoc bong

quan

ddi thoai truc tiép hodc van ban

I1I. QUAN LY VA TO CHUC PAO TAO

F%I)élizzgﬁchigiq tii{m hoc Hoan thanh 7 tuan trudc khi bz"l,t dau
1 X 0C 1Y, am Ai¢ ., | P.DTPH-SPH | hoc ky/nam hoc va thong bao dén Bo
- Du kién hoc phan dao tao trong hoc ky/ N M
< mon va sinh vién
nam hoc
) T?ong ké }}gc Phap daoAtaoﬂtrong hoc ky/ P. PTPH-SPH Bo mén 'lilem tr'a, })harrl cong GV giang
nam hoc gui dén tung bd mon day va kién nghi néu co
Thong bdo md céc hoc phén dao tao \ \ . N N
3 chinh thire va thiét k& thoi khoa bidu P. PTPH-SPH | Hoan thanh truée hoc ky méi 7 tuan
4 | To chirc dang ky hoc phan (ké ca cac hoc
phan Giao duc thé chéti va Giao duc QuQc
phong — An ninh), d0 4n/khoa luan tot
nghigp: .
- Kiérq tra giiéu kién trudc ,khi dang ky | -C6 van hoc tap | - Theo Quy dinh dao tao cta truong.
hoc phan, do an/khod luan tot nghiép cua
SV.
- T6 chtic 16p hoc phan theo don vi 16p | - PDTPH-SPH | - Theo chuwong trinh quan 1y.
sinh vién. . . )
- Pang ky thém, huy hoc phén/ do | - Sinh vién - Sinh vién ndp phiéu dang ky tai
an/khod luan t6t nghi€ép theo mau/ Phong DTDH-SPH (theo mau/ghi
internet. i nhén thong tin trén internet).
- Nhép/ghi nhén: thay doi dang ky hoc | - PDTDH-SDH | - Cép nhét dir liéu vao h¢ thong quan 1y
phan cua SV.
5 | T6 chuc 16p hoc phan P. DTPH-SPH | Cin cir s sinh vién dang ky hoc phan
6 | Huy 16p hoc phan do khong du diéu kién | P. DPTPH-SPH | Cian cir s6 sinh vién dang ky hoc phan
7 Giai quyét hoéan kiém tra, hodn thi két | - Khoa - Kiém tra va giai quyét. ’
thic hoc phan - PDTDH-SDH | - Cép nhép dir liéu vao h¢ thong quan ly
8 | Gidi quyét bao luu, midn thi hoc phan | P. DTPH-SPH | Kiem ra, ky xéc nhan va cap nhap di
li¢u vao h¢ thong quén ly
Lap ké hoach ky thi chinh va phu: lich : o
9 thi, phan phong thi, chét danh sach P. PTDH-SPH | Theo ké hoach hoc ky, ndm hoc
10 | T6 chirc thyc hién thi két thuc hoc phan | Khoa/B6 mén | Theo lich thi va quy ché
11 | Kiém tra hanh chinh day va hoc P. DPBCLDT-KT | Theo quy dinh truong




TT Cong viéc chinh Pon vi thuc hién Té chirc thye hién
12 | Kiém tra, d4nh gia chat luong dao tao P.DBCLDT-KT | Céc don vi phdi hop
Thay doi giang vién trong qua trinh thyc
hién tbéri khoé biéu: ’
13 - D€ xuat - B6 mon - C6 y kién cua khoa.
- Quyét dinh - PDTPBH-SDH | - Theo Quy dinh cta truong.
- Thuyc hién (cap nhat) - PDTPH-SPH | - Thong bdo P. DPBCLDT-KT.
i 7 ‘ Nhép vao hé thong (Ve ldu dai phan
14 | Nhap diém kiém tra va thi hoc phan P.DTDH-SDH | mém phai cho phép dung mady scan daé
quét luu va cdp nhdt diém)
15 Ra sloatitlen dc: ké qhoach hoc tap, tao ti€u P DPTPH-SDH Th§o ké hoach hoc ky, nam hoc, toan
chuan tot nghi¢p cua SV khoa hoc
, . - Theo quy trinh xét tot nghiép.
16 | Xét va cong nhén tét nghiép Cac donvilien | p DTDH-SDH kiém tra va 1dp Quyét
d dinh trinh Hiéu truéng
17 | L& tbt nghié Khoa va Phong Theo quy dinh cua truon
IV. QUAN LY GIANG DUONG
1 | Phuc vu giang duong P. QTri - TBi
) Q‘Auanq ly céc trang thletA bi dap ung yéu P. QTri - TBi
cau cua giang day, hoc tip
V. QUAN LY HQC PHI, KINH PHi PAO TAO VA THINH GIANG
Quy dinh muc hoc phi:
1 - Pé xuit mirc hoc phi - P.DTPH-SDPH | Theo Quy dinh cua nha nudc va truong
- Soan van ban quy dinh hoc phi -P. KHTC
Nhép s6 liéu mirc thu hoc phi theo quy )
2 | dinh cua Hi¢u truong vao phan mém quan | P. DPTDH-SDH | Cap nhat vao h¢ thong quan ly
1y dao tao
Thu hodc tra tién thira hoc phi P. KHTC
4 | Thu hoic tra tién thira ky tic x4 P. KHTC
Thinh giang:
- Lap ké hoach thinh giang. A . , \
5 1. Soan Hop dong thinh giang Khoa, B mon | Theo quy dinh cta truong
- Thanh ly Hop dong thinh gidng
6 |iem tra xdc nhan khoi luong gio day | p pper b1 KT | Quy ché chi tiu noi bo ciia trrdng

cho giang vién dé thanh toan vuot gid




