BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NHA TRANG Péc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: 625 /QD-DHNT Khénh Hoa, ngay 25 thing 5 ndm 2011
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, dao tao bdi dudng CBVC

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NHA TRANG

Cain ctt Quyét dinh s6 155/CP ngay 16/8/1966 ciia Hoi dong Chinh phi v& viée thanh
1ap va quy dinh nhiém vu, quyén han cda Truong Thuy san nay 13 Trirdng PH Nha Trang;

Cin ¢t Quyét dinh sb 58/2010/QD-TTg ngay 22/9/2010 ciia Thit twéng Chinh phi vé
viéc ban hanh Piéu 18 trudng Dai hoc;

Cin cir Luit Cong chirc, Ludt Vién chirc hién hanh v& céc vin ban huéng din thi
hanh luat cua Chinh pha, cac B9;

Xét & nghi Truéng Phong Té chire Hanh chinh,

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh Quy dinh v& Tuyén dung, dio tao bdi dudng, sir dung va
quan ly céan bd vién chirc tai Truong Pai hoc Nha Trang giai doan 2011-2016.

Piéu 2. Quy dinh niy c6 hidu luc k& tir ngay 01/5/2011 va thay thé Quy dinh sb
1130/QDb /DHNT-TCHC ban hanh ngay 04/12/2008.

Pidu 3. Cic Trudng don vi vd CBVC trong Trudng chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhdn‘:
- Nhu diéu 3;

- Luu VT, TCHC.
Vii Van Ximg



BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAl HOC NHA TRANG Péc lap - Tw do - Hanh phiic

QUI PINH

VE TUYEN DUNG, PAO TAO BOI DUONG, S DUNG VA QUAN LY

CAN BO VIEN CHUC TAI TRWONG DAI HOC NHA TRANG

GIAI DOAN 2011 - 2016
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 625 /QB-DHNT ngay 25/5/2011)

Chwong |
TUYEN DUNG CAN BO VIEN CHUC

. Can c tuyén dung:

Can clr vao yéu cau nhiém vu, vi tri viéc lam;
Can clr theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép;
Can clr vao chi tiéu bién ché;

Can ct vao quy tién lwong ctia Nha truwéng.

Piéu 2. Nguyén tac tuyén dung

Bao dam cong khai, minh bach, khach quan va dung phap luat;

Bao dam tinh canh tranh;

Tuyén chon ngudi cé di nang lwc dam bao yéu ciu cla vi tri viéc lam;

Dé cao trach nhiém cta Thi trwdng Nha truéng;

Uu tién ngwdi co hoc vi cao, tot nghiép dai hoc (BH) hé chinh qui dai han loai gidi tr&
lén & céac truwéng dai hoc trong diém c6 chuyén mén phu hop véi yéu cau ctia Trudng.

Diéu 3. Tiéu chuan, diéu kién dang ky dw tuyén
A- Nhitng ngwoi ddp eng du cédc diéu kién va tiéu chuan sau day sé dwoc tham gia ky
thi tuyén vién chirc hang ndm va dwere tuyén dung néu tring tuyén vao ngach giang vién

La cong dan Viét Nam, cé dia chi thuwdng tra tai Viét Nam;

Tubi doi tir 21 tré 18n (khdng qua 40 tudi d6i véi nir va 45 tudi déi véi nam);

C6 di hd so theo qui dinh chung;

Khéng trong th&i gian bi ky luat, truy clru trach nhiém hinh sw hoac dang bi ap dung

bién phap giao duc tai dia phwong hoac tai co co s& chira bénh, co s& giao duc

chuyén biét;

5. Cély lich rd rang (dwoc ké khai theo biéu mau chung);

6. Co bang tét nghiép DH chinh qui dai han xép loai kha tré 1én va ding chuyén nganh
can tuyén ( kém theo bang tt nghiép va hoc ba phé théng trung hoc);

7. Co6 chirng chi Tiéng Anh TOEIC 550 ho&c TOEFL 500 néu lam CBGD Tiéng Anh, ¢6 trinh

dd B hoac twong dwong néu lam CBGD cac nganh khac;

PO DN~

8. Bang diém va nhan xét clia trwérng dao tao phai ré rang va dam bao:
a. Diém trung binh chung toan khéa trén 7,00.



b. Khoéng thi lai qua 4 mén, khong thi lai cac mén co s& va chuyén mén. Mon
chuyén nganh dw tuyén phai dat t&r diém 8 trd 1én.
c. Nguoi cé bang thac sy phai xuét trinh bang va bang diém BH chinh qui dai han.
9. Giady chirng nhan sirc khde loai tét clia Bénh vién Tinh/Thanh phé, cé ngoai hinh
can déi (nir cao tv 1.55m va nam cao 1.60m tré 1&n), khdng di hinh, di tat, khéng néi
ngong, néi lap.

Cac trwong hop sau day sé dwoc tuyén dung ngay (va ché thi tuyén):

- Tét nghiép BH chinh qui loai gidi & cac trwéng dai hoc trong diém, khdng c6 moén thi lai
va chuyén nganh phu hop véi yéu cau tuyén dung.

- Co6 bang Thac sy (t6t nghiép BH chinh quy), Tién s§.

- C6 cac van bang chirng chi dap (rng ngay nhitng mén hoc déc thu khé tuyén.

B- Nhikng ngwoi ddp teng du cdc diéu kién va tiéu chuan sau day sé dwoc tham gia ky
thi tuyén vién chirc hang nam va dwoc tuyén dung néu tring tuyén vao ngach ky sw,
chuyén vién va twong duwong.

- Phai ddm bao du cac tiéu chuan va diéu kién ghi tai cac diém 1,2,3,4,5,9 cua diéu 3;
riéng cac diém 6,7,8 cuia diéu 3 dwoc qui dinh nhu sau:
1. Co bang tét nghiép cao dang tré 1én phu hop véi yéu cau tirng ngach vién chire khéi
hanh chinh, quan ly cta nha trwong
2. Co chirng chi ngoai ngir trinh d6 A tré 1én
3. Co bang diém va nhan xét ciia trwéng dao tao phai rd rang

Diéu 4. Thi tuyén:

a) Vao ngach giang vién thi 3 moén thi:
- Ly luan nhan thtrc,
- Tin hoc van phong,
- Véandap

b) Vao ngach chuyén vién va twong dwong thi 4 mon:
- Ly luan nhan thtrc,
- Tin hoc van phong,
- Véandap
- Ngoai nglr trinh d6 B,

Diéu 5. Quy trinh va thu tuc tuyén dung
Hang nam sé t6 chirc 02 lan xét tuyén va thi tuyén: dot | vao thang 3 (nhan hé so dang
ky tr thang 1) va dot |l vao thang 10 (nhan Ho6 so dang ky tir thang 8)

- Buoc 1: Phong T chirc-Hanh chinh théng bao tuyén dung, tiép nhan hd so té chirc so
duyét hd so.

- Buwéc 2: Hb so dwoc chuyén dén cac khoa, phong, b6 moén dé xem xét khd nang
chuy&n mén (théng qua bang diém va phéng van), két hop xem xét vé ngoai hinh, &ng
xC, chi¥ viét... va bao cao Hiéu trwdng bang van ban (thdng qua phong TC-HC).

- Buwoc 3: Phong TC-HC tdng hop y kién va hoan chinh hd so trinh Hoi déng (dbi véi
trwdng hop thi tuyén), trinh Hiéu trwdng (ddi véi trudng hop xét tuyén).

- Buoc 4: T chire thi tuyén, xét tuyén, chdm thi, cong bd két qua thi va két qua tring
tuyén vao cac ngach tuyén dung.



Buwdc 5: T chirc trao Quyét dinh tring tuyén va giao nhiém vu tuyén dung.

Buwdc 6: Cac bd mén, khoa, phong, don vi clr can bd hwéng dan va ngudi dwoc tuyén
dung hoan tat d& cwong tap sw va cac cam két can thiét khac.

Bwéc 7: Ngwdi tring tuyén hoan tat dé cwong tap sw va ndp ban cam két véi phong
TC-HC.

Piéu 6. Ché do, chinh sach

Nguwoi duwoc tuyén dung duoc huéng 85% bac lwong khéi diém ctia ngach tuyén dung
theo qui dinh hién hanh cta Chinh ph;

Puoc Trwdng hd tro tién thu nhap ting thém (Ilwong ky 2) va cac khoan phu cép & tét
qui dinh tai Qui ché chi tidu ndi bo hién hanh (QCCTNBY);

Uu tién hé tro' nha & trong khu KTX ctia Trwdng theo qui dinh tai QCCTNB hién hanh .

Chwong Il
TAP S, BO NHIEM VIEN CHUC

Diéu 7. Nhiém vu ctia Phong Té chirc- Hanh chinh

Piéu 8.

Hwéng dan biéu mau xay dwng dé cwong tap sw cho ngudi dwoc tuyén dung;

Dinh ky kiém tra viéc thwc hién dé& cwong clia ngudi tap sw va kiém soat viéc nhan xét
danh gia cla gido vién, chuyén vién hwéng dan va ctia B& mén, Khoa, Phong

Téng hop cac y kién nhan xét, danh gia vé két qua tap sw cla gido vién, chuyén vién
hwéng dan tap sw, ctia Bd moén, Khoa, Phong va hoan tat hd so lap to trinh Hiéu truéng
xem xét bé nhiém ngwoi hoan thanh tap sw vao ngach vién chirc.

Nhiém vu cuaa Khoa, Phong, Vién, Trung tdm va Bé moén

Hwéng dan cho ngudi tring tuyén ndm virng chrc ndng, nhiém vu, ndi qui ctia Khoa,
Phong, Vién, Trung tdm, Bé mon va chirc trach, nhiém vu cla giang vién tap suw;

Phan cong gidng vién, chuyén vién hwéng dan nguoi tap sw theo qui dinh chung;

T chirc hop B6 mén, don vi théng qua dé cwong clia ngudi tap su;

Dinh ky (3 thang/lan) kiém tra viéc thwc hién cong tac tap sy cua gidng vién, chuyén
vién hwéng dan va phan dau rén luyén clia ngudi tap su;

Td chirc cho bd mdn, don vi danh gia phém chét dao dirc va két qua thwc hién cong
viéc theo dé& cwong clia nguwdi tap sw ngay sau khi hét thoi han tap sw, dé nghi Hiéu
trwdng ky hop ddng lam viéc va ra quyét dinh bd nhiém vao ngach gidng vién va twong
dwong néu hoan thanh dé cwong tap sw va cac nhiém vu khac dwoc giao.

Diéu 9. Nhiém vu va quyén loi cia Giang vién hwéng dan tap sw:

La nhirng giang vién (GV) cé nang lwc va kinh nghiém chuyén mén nghiép vu cé chirc
danh GV tré 1én c6 tham nién gidng day it nhat 5 nam, mdi GV chi hwdng dan méi 1an mét nguoi
tap sw. gdm co6 cac nhiém vu va quyeén loi sau:

9.1. Nhiém vu:

Hwéng dan ngudi tap sw 1ap dé& cuwong tap sw theo biéu mau thdng nhat bao gdm: cong
viéc, phan bd thdi gian va két qua phai dat;

Hwé&ng dan bién soan bai gidng, cach thire td chirc gidng day;

Té chirc d& CBGD tap sw gidng thtr va danh gia két qua;



Sép xép dé CBGD tap sw dwoc nghe giang tdi thiéu 30% thei lwgng clia mén hoc duoc
phu trach;

Hwéng dan thyc hién mot s hoat dong khoa hoc cong nghé;

Hwéng dan nguoi tap sw lam bao céo két qua tap sy dung thoi han;

Viét ban nhan xét, danh gia két qua tap sw cia ngudi tap sw ndp cho Trwdng bd mon
ngay sau khi hét thoi han tap suw.

9.2. Quyén loi:

DPuoc ghi nhan thanh tich bdi dwéng CBGD tré va danh hiéu thi dua nam hoc;
Puoc hwdng 30% mirc lwong co ban hodc quy thanh gi& chuén (theo ngach bac cla
ban than) trong thoi han mét nam.

Viéc hudng dan tap sw véi cac ngach ky sw, chuyén vién va tuong duong sé véan dung
nhiém vu, quyén loi dbi véi Gidng vién huéng dan tap sw ndi trén.

Diéu 10. Nhiém vu cua Vién chirc tap sw trong thoi gian tap sw:
10.1. Thoi gian tap sw l1a 1 ndm va phan bd nhw sau:

Thuwe hién cac nhiém vu chuy&n mén theo dé cwong tap sw: 10 thang.
Thye hién cac cong viéc khac do Khoa, B6 mén phan céng: 02 thang.

10.2. Nhiém vu trong thoi gian tap sy

Doc/ nghién ctru tai liéu chuyén mén;

Bi tim hiéu thuc té (t6i da 15 ngay);

Nghe gidng : it nhat 30% tdng quy thdi gian clia mén hoc dwoc giao;
Bién soan bai giang;

Giang thr tai B6 mon va Khoa: tdi thiéu 2 1an:;

Tham gia cac hoat dong khoa hoc tai Khoa va B6 mén;

Hoan thanh 2 chirng chi: Triét hoc va Phwong phap giang day.

10.3. Quyén loi trong thoi gian tap sw

Puwoc mién 100% dinh mre gidr gidng va NCKH;
Puoc hwdng 85% lwong bac 1 néu tdt nghiép dai hoc; 85% lwong bac 2 néu c6 bang
Thac si va 85% lwong bac 3 néu cé bang Tién si.

Nhiém vu, quyén loi cla vién chirc tap sw véi céc ngach ky sw, chuyén vién va tuong
dwong sé van dung twong tw nhwe Giang vién tap sw noi trén.

Piéu 11. Nhiém vu cua vién chirc giang day vira dwoc cong nhan hoan thanh tap sw:

Hoan tat ching chi Tiéng Anh quéc té TOEFL 500 hoac twong dwong. CBGD Tiéng
Anh phai dat chirng chi TOEIC 900;

Giéng day toan phan hodac t6i thiéu 50% khéi lwoeng mén hoc duoc giao;

Chon va tiép can ndi dung mén hoc the 2;

Tham gia cac hoat dong khoa hoc tai Khoa va B6 mén;

Tham gia cac cong viéc khac do Trudng Khoa va Truwéng B6 mon diéu hanh.

Nhiém vu cua vién chirc tap sw voi cac ngach ky sw, chuyén vién va twong duong vira duoc
cbng nhan hoan thanh tap sw sé van dung twong tw nhw Giang vién hoan thanh tap sw noi trén.



Chwong lli
DAO TAO, BOI DUONG CAN BO VIEN CHUC

Diéu 12. Nguyén tac:

Nha truwéng chi xét ctv di dao tao, bdi duéng kién thirc quan ly, chuyén mén, nghiép vu
va ngoai nglr cho nhitng CBVC dap &ng du diéu kién, tiéu chuan va thuoc dbi twong
trong qui hoach, k& hoach théng nhét tlr cac don vi; ddng thdi phai cé cam két rd rang
vé cbng hién sau khi tét nghiép;

Bao dam cong khai, minh bach, khach quan va dung phap luat;

Lwa chon dung ngudi ct di dao tao bdi dwéng sau vé dap rng yéu cau nhiém vy;

Dé cao trach nhiém clia cac trwéng don vi;

Uu tién CBVC tré, cé trién vong phat trién.

Diéu 13. Piéu kién, tiéu chuan ctr di dao tao béi dwdng:
13.1. Clr di dao tao van bang 2

Hoan thanh tap sy dwoc bd nhiém vao bién ché cta Truong;

Hoan thanh nhiém vu it nhat tr mét ndm tré 1én;

Puoc Trwdng don vi quan ly ddng y c di va thu nhan sau khi tét nghiép;

Thudc dién qui hoach phat trién ctia Trwdng va con da do tudi theo qui dinh ctia Chinh
phu;

C6 cam két vai tredng sau khi tdt nghiép phuc vu it nhat gap ba théi gian dao tao.

13.2. Cr di dao tao Thac sy

Hoan thanh tap sy dwoc bd nhiém vao bién ché cua Trwong;

Hoan thanh nhiém vu hai nam tré Ién (trong d6 1 nam dat LDTT tré Ién);

Puoc Trwdng don vi quan ly ddng y ctr di va thu nhan sau khi tét nghiép;

Thudc dién qui hoach phat trién ctia Trwdng va con da do tudi theo qui dinh ctia Chinh
pha;

C6 cam két voi treong sau khi tét nghiép phuc vu it nhat gap ba thoi gian dao tao.

13.3. C di dao tao tién s§

@
0’0

La Thac sy duwoc Trwdng dao tao hodc hé tro dao tao

Lam viéc dwoc it nhat ba ndm tr ngay nhan Bang Thac s

Hoan thanh nhiém vu ba ndm lién tuc trong d6 it nhat 2 ndm dat LDTT hodc CSTD cap
trwdng tré Ién;

Puoc Trwdng don vi quan ly ddng y cr di va thu nhan sau khi tét nghiép;

Thudc dién qui hoach phat trién ctia Trwdng va con da do tudi theo qui dinh ctia Chinh
pha;

C6 cam két vai treong sau khi tét nghiép phuc vu it nhat gap ba thoi gian dao tao.

La Thac sy duwoc Trwong tuyén dung

Hoan thanh tap sw dwoc bd nhiém vao bién ché cta Trudng;

Hoan thanh nhiém vu hai nam tré Ién (trong dé 1 nam dat LDTT tré Ién);

Puoc Truwdng don vi quan ly ddng y ct di va thu nhan sau khi tét nghiép;

Thudc dién qui hoach phat trién ctia Truwéng va con di d6 tudi theo qui dinh cta Chinh
pha;

C6 cam két vai trung sau khi tt nghiép phuc vu it nhat gap ba thoi gian dao tao.

13.4. Clr hoac cho phép di thuc tap sinh hodc nghién ctru sau tién sy

@
0.0

Thac sy, tién sy dwoc Trwong cr di thire tap sinh hoac nghién clru:

Lam viéc it nhét t&r hai nam trd 1&n sau khi nhan bang Thac sy hodc ba ndm véi Tién s
Hoan thanh nhiém vu 2 nam dbi véi ThS va 3 nam, trong dé 2 nam dat LDTT hodc
CSTD d6i voi TS;



Puoc Truwdng don vi quan ly ddng y ct di va thu nhan sau khi tét nghiép;

Thudc dién qui hoach phat trién ctia Truwdng va con di do tudi theo qui dinh ciia Chinh
pha;

C6 cam két voi tredng sau khi tdt nghiép phuc vu it nhat gap ba thoi gian dao tao.

Thac sy, tién s§ dwoc Trweérng cho phép di thyc tap sinh hodc nghién ctru:

C6 don trinh bay ly do va cam két v&i trudng sau hét thoi gian thye tap, nghién clu sé
phuc vu it nhat gap ba 1an thoi gian dao tao va thye tap, nghién ctru;

- Thyec hién nghia vu v&i trvong tr 15 - 20% sinh hoat phi dwoc nhan trong thoi gian thuc

hién nghién clru; déng thoi phai ty dong cac loai Bao hiém theo qui dinh chung;

Puoc Trwdng don vi quan ly dong y clr di va thu nhan sau nghién clru;

13.5. Clr di hoc bdi dwdng kién thirc cao cép ly luan chinh tri - hanh chinh

Thuéc dién qui hoach can bd quan ly tir cp khoa va twong dwong trd 1én va con du do
tudi theo qui dinh cia Chinh phu;

Hoan thanh tét nhiém vu, chirc trach dwoc giao it nhat 2/3 nhiém ky quan ly & mot cép,
mot don vi.

Puoc Trwdng don vi quan ly ddng y ct di va thu nhan sau khi bdi duwéng.

C6 cam két véi truong sau khi tdt nghiép phuc vu it nhat tron hai nhiém ky cta Hiéu
trwdng (10 nam).

13.6. Clr di boi dwdng chuyén vién chinh va twong dwong

Thuoc dién qui hoach vién chirc chuyén mén, nghiép vu tir cap khoa va twong dwong
tré 1én va con da do tudi theo qui dinh ctia Chinh phu

Hoan thanh nhiém vu duwoc giao trong thoi gian gitk ngach vién chire (trong dé it nhéat 5
nam dat LDTT hoac CSTD tré 1én) & moét chire danh cong tac.

Puoc Trwdng don vi quan ly ddng y ct di va thu nhan sau khi bdi duwéng.

C6 cam két véi truong sau khi tot nghiép phuc vu it nhat tron hai nhiém ky cta Hiéu
trwdng (10 nam).

13.7. C di bdi dwdng theo cac chuyén dé chuy&n mon, nghiép vu cé thdi han 6 thang tré xubng

Thuéc dién qui hoach vién chirc chuyén mén, nghiép vu tr cAp bd mén va twong dwong
tr& |én va con da do tudi theo qui dinh ctia Chinh phu;

Hoan thanh nhiém vu duogc giao trong thoi gian gitk ngach vién chire (trong do it nhéat 3
nam dat LDTT hodc CSTD tr& 1én dbi véi vien chire dwdi 35 tudi va 5 nam dat LBTT
hodc CSTD dbi v&i vién chirc trén 35 tudi) & mot chirc danh cong tac;

Puoc Truwdng don vi quan ly ddng y ct di va thu nhan sau khi bdi duwéng;

C6 cam két voi truong sau khi béi duwéng phuc vu it nhat tron mét nhiém ky Hiéu
trwdng (5 nam).

13.8. Yéu cau tw béi dwdng ngoai ngiv:

Nhirng CBVC da dwoc tuyén dung trwdc nam 2008 néu cé do tudi dwsi 30 thi sau 12 thang
phai dat TOEFL 450 diém hoac twong dwong (néu 1a CBGD Tiéng Anh phai dat TOEIC 850); c6
do tudi tr 31 dén 35 tudi, sau 18 thang phai dat TOEFL 450 diém hoac twong dwong (néu 1a
CBGD Tiéng Anh phai dat TOEIC 850); c6 dd tudi tir 36 dén 40, sau 24 thang phai dat TOEFL
450 diém hodc twong dwong (néu |a CBGD Tiéng Anh phai dat TOEIC 850).

Diéu 14. Qui trinh va tha tuc cr di dao tao béi dwdng

Bwdc 1: Can ctr quy hoach, ké hoach hang nam cla Trudng va Khoa, CBVC sau tap
sy viét don dé nghi tham gia cac I16p dao tao va ndp vé Phong Té chirc - Hanh chinh
sau khi c6 y kién cGia B6 mén, Khoa, don vi twong duwong.

Bwéc 2: Phong TC-HC téng hop, hoan chinh hd so ¢t di hoc trinh Hiéu truéng quyét
dinh va thu nhan Ban cam két ctia ngudi duwoc clr di dao tao bdi dwdng.
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Diéu 15.

1.

2.

3.

4.

Diéu 16.

Trach nhiém va quyeén loi ctia can bd, vién chirc
CBVC tham gia dao tao, bdi duwéng phai chap hanh nghiém chinh qui ché dao tao, boi
dwéng va chiu sy quan ly clia co s& dao tao, bdi duwéng;
CBVC tham gia dao tao bdi dwdng dwoc hwdng lwong va phu cap theo qui dinh tai Qui
ché chi tiéu noi bo cua Trwdng va dwoc tinh vao tham nién cdng tac lién tuc, dwoc xét
nang lwong theo qui dinh ctia phap luét;
CBVC dat két qua xuét sac trong khéa dao tao, bdi duéng dwoc biéu dwong khen
thwdng va ghi nhan thanh tich xét cac danh hiéu thi dua;
CBVC da dwoc dao tao, bdi dwdng néu tw y bd viéc, xin théi viéc phai dén bu chi phi
dao tao, bdi dwdng theo qui dinh clia phap luat va cam két gitra ca nhan véi Nha
trwdng.

Chwong IV
DPIEU PONG, LUAN CHUYEN CAN BO, VIEN CHUC
Muc dich

Nh&m phéat huy tinh ndng déng séng tao va str dung cé hiéu quad déi ngii can bé quan ly;
tao diéu kién cho cén bé tré cé trién vong va nhing can bd trong qui hoach duoc rén luyén thuc
tién; khdc phuc tinh trang xo ctng va strc y do ddm nhiém mét nhiém vu, chirc vu, chirc danh 1au

ngay.

Diéu 17.
1.

Nguyén tac

Viéc diéu dong, luan chuyén CBVC phai can clr vao yéu ciu nhiém vu va pham chét
chinh tri, dao dlrc, nang lwc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu ctia CBVC,;

CBVC dwoc diéu dong, luan chuyén phai dat yéu ciu vé chuyén mén, nghiép vu phu
hop v&i vi tri nhiém vu mai;

Bao dam cong khai, minh bach, khach quan va dung phap luat.

. Diéu kién, tiéu chuan

CBVC duwoc diéu dong, luan chuyén phai la nguoi trong qui hoach phat trién va it nhét
con du tudi tron mot nhiém ky tlr cAp bd mén trd 1én;

CBVC da gitr chirc vu Ianh dao 2 nhiém ky lién tiép & cuing mét don vi tr cap bd mén, td
cong tac tré 1én;

CBVC chuyén mon, nghiép vu da lam viéc tir 2 nhiém ky lién tiép tré l1én & cung mét
don vi tlr cdp phong va twong duwong tré 1én;

CBVC c6 nguyén vong xin diéu dong, luan chuyén sang don vj khac, néu phu hop véi
qui hoach phat trién Dang uy.

. Qui trinh diéu déng, luan chuyén

Can ¢ qui hoach, ké hoach sir dung ddi ngii va nhu ciu cong tac, nang luc, sé trwong
ctia CBVC, Phong TCHC I&én phwong an diéu ddng, luan chuyén CBVC bao cao Hiéu
trvdng;

Lap danh sach CBVC can (dv kién) diéu déng, luan chuyén;

Gé&p g& CBVC théng bao muc dich, sy can thiét cha viéc diéu dong, luan chuyén va tiép
nhan y kién phat biéu, d& xuét y kién:

Trao déi v&i 1anh dao don vi noi CBVC di va noi CBVC du kién dén;

Hiéu trudng quyét dinh hodc xin y kién Dang Gy trwdc khi quyét dinh diéu déng, luan
chuyén (theo phan cap quan ly CBVC);

CBVC va céac don vij lién quan thi hanh quyét dinh cla Hiéu trwdng vé viéc diéu dong,
luan chuyén CBVC.



Piéu 20. Ché dd, chinh sach

1. CBVC duoc diéu dong, luan chuyén sang don vi khac lam viéc tiép tuc dwoc tinh thoi
gian cdng tac ciing nhw gitr chirc vu ( tham nién cdng tac) lién tuc va cac ché do khac
theo qui dinh chung;

2. Né&u phu cép trach nhiém clia chirc vu méi dam nhan khac véi chire vu hién gitr thi phai
dé nghi Hiéu trwdng didu chinh hé sb phu cap twong (rng véi chirc vu do;

3. Né&u vi tri cong tac c6 chuyén mén nghiép vu khac véi ngach dang gilr thi phai dé nghj
Hiéu trwdng chuyén sang ngach vién chirc phu hop;

4. Sau thoi gian thuc thi nhiém vu, néu hoan thanh xuét sac nhiém vu sé dwoc Pang Qy,
Hiéu trwdng xem xét bd nhiém 1én chirc vu hodc chirc danh vién chirc cao hon.

Chwong V
TO CHU'C THYC HIEN VA HIEU LYC THI HANH

Piéu 21.

Phong Td chirc Hanh chinh co trach nhiém tham mwu cho Hiéu trvdng, trién khai thuc
hién theo qui trinh, quy ché cta Chinh pht, ctia B6 GD&DT va cla Trwdng vé cong tac tuyén
dung, tap sw, dao tao bdi dwéng, quan ly CBVC va kiém tra dén dbc cac don vi thye hién;

Diéu 22.
Céc don vj lién quan trong pham vi chic nang ctia minh cé trach nhiém phéi hop cung
phong Td chirc — Hanh chinh dé thuc hién.

Diéu 23.
Qui dinh nay c6 hiéu lwc ké tr ngay 01/5/2011 va thay thé quy dinh s& 1130/QD /DHNT-
TCHC ngay 04 /12/2008 cta Hiéu trwdng Treong DHNT.

HIEU TRUONG
(d3 ky)
Vi Van Xirng
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