BQ GIAO DYC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NHA TRANG Pdc lap - Tu do - Hanh phuc
56: 698 /QP-DHNT Khanh Hoa, ngay 15 thang 6 ndam 2011
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy djnh bd nhiém can b linh dao cic cip

HIEU TRUOGNG TRUONG DPAI HQC NHA TRANG

Cin i Quyét dinh sé 155/CP ngay 16/8/1966 ctia Hoi ddng Chinh phii v& viée thanh
lap va quy dinh nhiém vy, quyén han ctia Trudng Thuy san nay la Trudmg Pai hoc Nha
Trang;

gCa‘in ctr Quy dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19/02/2003 ciia Thi twéng Chinh phi vé
viéc ban hanh Qui ché B4 nhiém, bd nhiém lai, lufin chuyén, tir chirc, midn nhiém can b,
cong chirc lanh dao;

Cin cir Quy dinh sb 58/2010/QD-TTg ngay 22/9/2010 ciia Thi tuéng Chinh phi vé
viéc ban hanh Diéu I¢ trudmg dai hoc;

Can off Quyét dinh s6 640/QD-DHNH ngay 30/ 10/2006 cta Hién truéng Trudmg
DHNT Trang v/v Quy dinh chirc ning, nhiém vu cta cic don vi vi quyén han, trach nhiém
cua cac tredng don vi;

Xét d& nghi cia Trudng Phong T8 chirc Hanh chinh,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé& céng tic bd nhidm, bd nhiém lai cin bd lanh dao cic
cép tai Trudng Pai hoc Nha Trang (kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15/6/2011.
Pidu 3. Céc Trudng don vi va CBVC trong Trudmg chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

HIEU TRUONG

Noi nhén:
- Nhu diéu 3;
- Luu VT, TCHC.

Vit Vin Xung



BO GIAO DYC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC NHA TRANG Pac 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
VE VIEC BO NHIEM, BO NHIEM LAI CAN BOQ LANH DAO CAC CAP
TAI TRUONG PAI HOC NHA TRANG — NHIEM KY 2011 — 2016

(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 698 /QD-DHNT ngay 15/6/2011
cua Hiéu trwdng Trwdng Dai hoc Nha Trang)

l. QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Quan diém, nguyén tac.

1. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai can bo dwa trén nhiém vu (c6 viec m&i xét bd tri ngudi);

2. Can bo vién chirc dwoc bd nhiém, b nhiém lai phai bdo dam céac tiéu chuan qui dinh;

3. Phai c6 quan diém ké thira va d6i mai, déc biét quan tdm can bo tré, can bd nir bao ddm
da sé lwong can bo cho tivng cap va dao tao ké can cac nhiém ky tiép theo;

4. Bdo dam s lanh dao toan dién ctia Bang Uy trong céng tac can bo: bd nhiém theo dung
qui dinh cua tirng cép trong nha trwéong.

Diéu 2. Tiéu chuan can bo lanh dao cac cap

1. Trung thanh véi Té québc, véi dwong 16i xay dwng CNXH. Tich cwc thwe hién ddi méi
theo dwdng 16i clia Bang, chinh sach phap luat ctia Nha nuéc.

2. La nha gido, nha quan ly c6 uy tin, c6 ndng lwc chuyén mén dé& hoan thanh chirc trach
nhiém vu, cé kha nang doan két, tap hop cac thay cd gido va CBVC trong trworng, c6 nang luc to
chtre, quan ly tét cong tac dwoc giao, da co thdi gian cong tac tai Trwong it nhat 3 nam (khong
tinh thoi gian tap sw nghé nghiép) véi can bd cap bd mén va it nhat 5 ndm véi cap khoa, phong,
vién, trung tdm, phan hiéu.

3. Thang than trung thuc, khiém tdn, gwong mau vé dao dirc 16i séng, cé phong cach lanh
dao dan chu, cé kha nang ban hanh cac quyét dinh ding dan trong cac tinh huéng phtrc tap, biét
l&ng nghe va x ly cac codng viéc c6 hiéu qua. Khéng tham nhiing va kién quyét diu tranh chéng
tham nhiing, lang phi tai san céng.

4. C6 strc khde dé hoan thanh niém vy dyoc giao.

5. Khéng trong thdi gian bi ky luat tir hinh thirc khién trach tré 1én.

Il. BO NHIEM
Diéu 3. Phé hiéu trwéng
1. Tiéu chuan:
e Dat tiéu chuan chung tai diéu 2 ctia Quy dinh nay.

e D3 cé it nhat 5 nam tham gia gidng day va quan ly gido duc.



e CO6 bang tién si. C6 thé xem xét bd nhiém Pho hiéu trudng dbi véi nhirng ngudi cé bang
thac si nhwng khéng giao phu trach hoat dong dao tao, hoat déng khoa hoc va céng nghé.

o Do tudi khi bd nhidm khong qua 55 déi voi nam va khong qua 50 déi voi ni.
2. Quy trinh bé nhiém:
Bwéc 1. T chire Hai nghi can bd chi chét mé rong lay thw gidi thiéu.

Bwéc 2. Canclr y kién gioi thiéu tai H6i nghi can bd chu chét mé réng, quy hoach can bd
thoi ky 2010 — 2015 va cac kénh thong tin khac, Hiéu trwdng thao luan voi Ban Thudng vu Bang
ay dé thong nhat phwong an nhan sw (cé so duw ) lam co sé& cho cac buwdc tiep theo.

Bwéc 3. T6 chire Hoi nghi can bod chd chét 14y phiéu tin nhiém nhan sy Phé Hiéu truéng.

Bwoc 4. Can clv két qua lam viéc cac bwoc ndi trén, Hiéu trudng dé xuat nhan sy (co s6
dw) dé bang uy thao luan, Iwa chon va bi€u quyeét truc tiép hodc bd phieu kin (néu bo phieu kin
can cdng khai trwéc Bang ay).

Bwéc 5. Hoan tat tha tuc dé nghi Bo trudng ra quyét dinh bd nhiém.

Diéu 4. Trwdng, phé phong nghiép vu
1. Tiéu chuan:
e Dat tiéu chuan chung tai diéu 2 cta qui dinh nay.

e Trwdng cac Phong Pao tao, Khoa hoc cong nghé, Hop tac qudc té va T chirc can bd
phai da tirng gidng day dai hoc hodc da tham gia gidng day dai hoc it nhat 5 ndm va phai
c6 bang thac sy tré 1én. Cac trudng phong khac phai co trinh d6 dai hoc chinh qui tré 1&n.
Phé trwdng phong cé tiéu chuan twong dwong trwdng phong.

e D¢ tudi khi bd nhiém lan dau ddi voi Truwdng phong & twong dwong khong qua 45 tudi
(v&i ca nam & ni¥), Pho trwdng phong & twong dwong khong qua 40 tudi (v&i ca nam &
nv).
2. Quy trinh bé nhiém:

Bwaoc 1. T6 chire lay Thu gidi thiéu clia CBVC trong don vi va Hoi nghi can bo cha chét cua
Trwong vé nhan sy Trwdng Phong, Vién, Trung tam, Phan hiéu, Thw vién.

Bwéc 2. Can cl két qgé thw gioi thiéu va quy hoach can bo thoi ky 2010 — 2’015, Hiéu
trwdng va Ban Thuong vy dé xuat nhan sy cap trudng cho tivng don vi (c6 so dw) dé Bang dy
thdo luan, lwa chon va biéu quyét truc tiép hodc bd phiéu kin (néu bé phiéu kin can cong khai
trwdc Bang uy).

] Cép ph6 don vi do Hiéu trwdng va Ban Thuong vu xem xét quyét dinh trén co s& dé
xuat cta trwdng don vi va y kién cta Chi Gy, Chu tich Céng doan bd phan.

Bwéc 3. Trwdng phong Té chure Hanh chinh (TCHC) cung Ban Té chirc (BTC) Pang dy
hoan tat tha tuc dé nghi Hiéu trwdng ra quyét dinh bd nhiém.

‘Bworc 4. Phong TCHC phdi hop voi Chi Gy, BCH Cong doan bd phan t6 chirc L& cong bd
quyét dinh bo nhiém can bd, vién churc.

Diéu 5. Trwéng, Phé khoa va twong dwong
1. Tiéu chuén
e Dat tiéu chuan chung tai diéu 2 ctia qui dinh nay.

e Trwdng khoa, Vién truong, Giam déc Trung tam dao tao (goi chung 1a Trwdng don v
quan ly dao tao) phai cé bang tién si (trwdng hop dac biét do Hiéu trwdng quyét dinh va
bao cao Bang uy).



e Pho trwdng don vi quan ly dao tao phai cé bang thac si tré 1én.

o D0 tudi khi b6 nhiém lan dau doi voi Trwdng Khoa, Vién khong qué 45 tudi (voi ca nam va
nir), cap pho khdéng qua 40 tudi (v&i ca nam va niv).

2, Quy trinh b6 nhiém

Bwdc 1. Hiéu trwedng dy nhiém cho Trwdng Phong TCHC p’hc‘)i hop véi BTC Dang uy td
chtrc lay y kién gidi thiéu ctia can bd, vién chirc tai Hoi nghi toan thé CBVC.

Bwéc 2. Can clr y kién gigi thiéu cla CBVC va qui hoach can b6 thoi ky 2010 - 2015, Hiéu
trwdng thao luén voi Ban Thuong vu Dang dy dé thong nhat phwong an nhan sy lam co s¢ cho
cac budc tiép theo.

Bwéc 3. T6 chirc Hoi nghi can bd chi chét don vi dé trao dbi, thao luan vé yéu cau, tiéu
chuén bd nhiém; théng bao danh sach can bd, vién chirc dwoc Thueng vu Dang uy gidi thiéu;
tém tat qua trinh hoc tap, cong tac, nhan xét, danh gia wu khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién
vong phat trién; can bd, vién chirc dwoc gidi thiéu trinh bay y kién vé thwc hién nhiém vu néu
duwoc bé nhiém va tra |&i nhirng van dé co lién quan.

Bwoc 4. Hiéu trudng dé xuat nhan sy trwdng khoa (co sb dw) dé Bang Gy thao luan, Iya
chon va biéu quyét tric tiep hodc bé phiéu kin (néu bd phiéu kin can céng khai trwéc Bang ay).

‘Céap pho trwdng khoa, vién do Hiéu trwdng va Ban Thuwong vu xem xét quyét dinh trén
co s& de xuat cua trwdng don vi va y kieén cua Chi Gy, Chu tich Cong doan b phan.

‘Bwérc 5. Trwdng phong TCHC cung BTC Dang Gy hoan tat thi tuc dé nghi Hiéu trwdng ra
quyét dinh bd nhiém.

‘Bwéc 6. Phong TCHC phdi hop vé&i Chi Gy, BCH cong doan bd phan tbé chirc L& cong bd
quyét dinh bd nhiém can bo, vién chirc.

Diéu 6. Trwéng bé mén va twong dwong
1. Tiéu chuan
e Dat tiéu chuan chung tai diéu 2 ca qui dinh nay;

e Trwdng bé mén phai cé bang tién si, trvong hop dac biét co thé bé nhiém nguoi co béng
thac sy. Xwdng trwdong, Tredng phong thi nghiém thwe hanh phai c6 bang dai hoc chinh
quy tré 1én (trwdng hop dac biét do Hiéu trwdng quyét dinh va bao cdo Bang uy).

e Do tudi khi bd nhiém lan dau dbi véi Trwdng bd modn khéng qua 35 tudi (véi cd nam va
nir).

2, Quy trinh b6 nhiém
Bwéc 1. Trwdng khoa phéi hop véi Trwdng Phong TCHC td chire 1y y kién gidi thiéu cla
can bd, vién chirc thudéc bd moén.
Bwéc 2. Can clv y kién gioi thiéu tai bwdc 1 va két qua qui hoach, Trudng khoa t6 chirc lay
y kién cua Chi ty, BCH Cong doan b6 phan, Bi thw chi doan thanh nién ve yéu cau, tiéu chuan
bo nhiém, tdm tat qua trinh hoc tap va cong tac, nhan xét danh gia wu khuyét diém, trién vong
phat trién... dé dé xuat nhan sw Truwdng bo mon.
Bwéc 3. Trwdng khoa cung Bi thw Chi b va Truwdng phong TCHC géap g& nhan sy dwoc
gi¢i thiéu trao dbi yéu cau nhiém vu.
~ Buworc 4. Trwong khoa dé xuat nhan sy (c6 s6 dw) dé Hiéu trwdng Iwa chon va quyét dinh
bd nhiém sau khi tham khao y kién ctia Ban Thuwdng vu Dang ay .

Bwaoc 5. Trudng khoa phéi hop véi Chi dy, BCH Cong doan bd phan tb chirc cong b quyét

dinh bé nhiém va giao nhiém vu chinh thiec.



lll. BO NHIEM LAI
Diéu 7. Diéu kién bd nhiém lai
Hoan thanh nhiém vu trong th&i gian gilr chire vy;

2. Pat tiéu chuén can bd, cdng chirc Ianh dao qui dinh tai thoi diém xem xét bb nhiém lai
(theo qui dinh tai diéu 2 muc 1 néi trén va qui dinh tai Diéu |& trwéng dai hoc hién hanh
ddi véi cac chic vu Truwdng khoa - phong, Pho trwdng khoa - phong va tuwong
duwong), dap rng duoc yéu cau cong tac trong thoi gian tdi;

3. Don vi c6 nhu cau;
4. Pu strc khde dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dwoc giao;

Con it nhat di 2 ndm trwdc khi dén tudi nghi hwu, nhwng khéng qua 2 nhiém ky gitr
chirc vu.

Boi voi can b, cong chirc lanh dao con dudi 2 ndm céng tac truoc khi dén tudi nghi
hwu, Hiéu triréng va Ban Thwong vu xem xét de nghj hodc quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chire
vu lanh dao dén thoi diém du tudi nghi huwu theo qui dinh.

Diéu 8. Trinh tw bd nhiém lai

Bwéce 1. Can b gilr chire vy [am bao cao ty nhan xét, danh gia viéc thwc hién chire trach,
nhiém vu trong th&i gian gilr chire vu véi cac ndi dung sau:

1. Danh gia vé tinh hinh nha trwéng trong nhiém ky qua.

2. Tw danh gia vé mang codng tac dwoc giao phu trach trong nhiém ky qua: nhirng diém
manh can phat huy, nhirng diém yéu can khac phuc va nhirng dé nghi.

3. Nhing viéc ban than da lam dwoc trong nhiém ky qua va két qua (chi liét ké dau viéc
do d/c dé xuat va thuc thi co ket qua, danh gia tac dung va hiéu qua dat dugc tw
nhirng dé xuat va viéc lam do6...)

4. Nguyén vong ca nhan: (1) Tiép tuc hodc khong tiép tuc ddm nhiém chirc vu hién tai?
va (2) Chtrc vu khac c6 thé ddm nhiém néu khéng tiép tuc gitr chirc vu hién tai?.

5. Néu tiép tuc dwoc giao cong tac (hay chirc vu) nhw hién nay thi cé nhitng dy dinh gi
dé hoan thanh tét nhiém vu (liét ké nhirng cong viéc cu thé bang cac gach dau dong,
tranh chung chung theo kiéu: Tiép tuc phat huy..., Tiép tuc lam tét..., D4y manh...,
Tang cuong..., Khuyén khich ....).

Bao cao Quqc trinh bay tai H6i nghi lién tich BDang Uy — Ban Giam hiéu — Thwong vu Cong doan
Trwong de dwoc gop y.

Bwéc 2. T chirc cac hoi nghi:

e H6i nghi Can bd chd chét mé rong ctia Trwong dé: (1) Nghe cac Pho Hiéu trwdng bao
cao tw nhan xét danh gia viéc thwc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gilr chire
vu ghi & buwéc 1; (2) Théo luan va cho y kién vé bao cdo cla cac Phé Hiéu trwéng; (3)
L4y thw gi¢i thiéu bd nhiém lai Phé Hiéu trudng.

e Hoi nghi Can bd chi chét ctia Trwdng dé: 1ay Phiéu tin nhiém bd nhiém lai cac chirc
vu Phé Hiéu trwdng, Trwdng Phong, Vién, Phan hiéu, Thw vién.

e HOGi nghi Can bo, vién chirc Khoa, Vién dao tao (cé sy tham dy cla Thudng tryc
Pang Uy, Thuwong vu Coéng doan trwong va Trwdng phong TCHC) dé: (1) Nghe
Trwdng don vi bao cao ty nhan xét danh gia viéc thwc hién chirc trach, nhiém vu
trong thoi gian gt chirc vu ghi & bwdc 1 va thdo luan gop v; (2) LAy phiéu tin nhiém
véi chire vu Trwdng Khoa, Vién.

e Ho6i nghi Can bd, vién chirc bd6 mén (cé sw tham dy cua Chi Gy, Trwdng don vi,
Trwdng phong TCHC, BCH Coéng doan bd phan) dé lay phiéu tin nhiém chic vu
Trwdng béo mon.



Bwéc 3. T6 chirc Dang xem xét:

1. Cé&n clr (1) Két qua thw gidi thiéu tai HN can bd cha chét mé rong; (2) Phiéu tin nhiém
tai HN can bo chi chét; (3) Qui hoach chirc danh Phé Hiéu trwéng; (4) Sé lwong Phé
Hiéu truéng dwoc Bo trwdng phé duyét va (5) Y kién danh gia va dé xuat cia Hiéu
trwdng, Hoi nghi Dang Gy thdo luan, |4y phiéu tin nhiém va cé y kién bang van ban vé
nhan sy d& nghi Bo trwdng bd nhiém lai hay khdng bé nhiém lai cac Phé Hiéu trwéng.

2. Can c (1) Két qua phiéu tin nhiém tai HN can bd chu chét (hodc Hoi nghi toan thé
CBVC); (2) Qui hoach cac chirc danh Trwéng Khoa, Phong, Vién, Trung tam, Phan
hiéu, Thw vién va (3) Y kién danh gia va dé xuét cta Hiéu trwéng, Hoi nghi Bang ty
thdo luan, lay phiéu tin nhiém va cé y kién bang van ban v& nhan sy dé nghi Hiéu
trwdng bd nhiém lai hay khéng bd nhiém lai cac chire vu trén.

3. Can cr (1) Qui hoach chirc danh phé don vi; (2) Két qua thao luan cta Ban Cha
nhiém khoa v&i Chi Gy, Cha tich Céng doan bd phan va (3) Y kién danh gia va dé xuét
cta Trudng don vi, Hiéu trwdng thdo luan véi Thwdng vu Dang Gy dé quyét dinh bd
nhiém lai hay khéng bd nhiém lai pho don vi.

4. Can c (1) Két qua phiéu tin nhiém (tai HN toan thé can b, vién chirc); (2) Qui hoach
chirc danh Trwdng bd mén va twong dwong dwoc Hiéu trwdng phé duyét va (3) Y
kién danh gia va dé xuét cia Trwdng don vi, Hoi nghi lién tich (Chi Gy, Trwdng, phé
don vi, BCH Cbéng doan bd phan) thdo luan va cé y kién bang van ban dé nghi Hiéu
trwdng bd nhiém lai hodc khong bd nhiém lai cac chirc vu trén.

Bwéc 4. Cong bd cac quyét dinh bd nhiém lai can bd, vién chirc lanh dao cac cap nhu sau:

1. Phong TCHC cung BTC Dang Gy td chirc L& cong bd quyét dinh cla Bo trwéng Bo
GD-DT bd nhiém lai cac Pho Hiéu trwdng.

2. Trwdng phong TCHC ciing Chi Gy va BCH Cong doan bo phan tb chirc L& cong bd
quyét dinh cua Hiéu trwdng bd nhiém lai cac trwdng don vi.

3. Trwdng don vi cing Chi dy, BCH Cong doan b phan cong bo quyét dinh cia Hiéu
trwdng bo nhiém lai Phé don vi, Tredng bd moén, Phd bd mon.

IV . PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 9. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 15 thang 6 ndm 2011.

Trong qua trinh thic hién néu co gi chwa ré can phan anh kip thoi vé Phong Té chirc Hanh
chinh dé dworc giai quyét kip thoi.

HIEU TRUONG
(da ky)
Vi Van Xirng



BO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG DAT HQC NHA TRANG Déc 14p - Tw do - Hanh phie
$6: 5.2 /KH-DANT  Khdnh Hoa, ngay 0? thang 9 nam 2015

KE HOACH THU'C HIEN CONG TAC
QUY HOACH CAN BQ LANH PAO, QUAN LY TRUONG DAI HOC NHA TRANG
NHIEM KY 2016 - 2021

- Can cir Nghi quyét s6 42-NO/TW ngay 30/11/2004 cia B Chinh tri vé cong tac quy
hoach can bg linh dao, quan Iy thoi ky ddy manh cong nghiép héa, hién dai héa dat mrée;

- Can cik Nghi quyét sé 03-NQ/TW ngay 18/6/1997 ciia Ban chdp hanh Trung wong
vé chién lwge can bg thei kp ddy manh cong nghiép héa, hién dai héa dat nudc;

- Thiec hign hudng déan s 139-HD/BCSD ngay 19/9/2014 ciia Ban Cén su Ddang Bé
GD & PT vé cong tac quy hoach can bg lanh dgo, quan ly cac co quan, don vi truc thugc
B¢ Giao duc va Dao tgo;

-~ Thuong truc Ddng uy va Hiéu truong thé'ng nhdt ban hanh Ké hoach thuc hién
cong tac quy hoach can bg lanh dao, quan ly trong Nha truong nhu sau:

I/ - MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich.

1.1. Tao su chu ddng, co tAm nhin chién lirge trong cong tac can bg; khic phuc tinh
trang bing hut trong d6i ngill can bd lanh dao, quan 1§, bao dam tinh ké thira,
phat trién va s chuyén tiép lién tuc, vimg vang giira cic thé hé can bo, giit vimng
doan két noi b va sy én dinh chinh tri.

1.2. Chuéin bi tir xa v& tao ngudn cin bd ddi dao 1am ciin cir dé dao tao, bdi dudng, xay
dung d6i ngll can bo dam nhén cac chire dank: 1anh dao, quan 1y cac cﬁp trong Nha
trrdmg vitng vang vé chinh tri, trong sang vé dao dirc, thanh thao vé chuyén mon,
nghiép vu, ¢é trinh @ va ning e, nhit 13 ning hre trf tué va thue ti2n tot, da vé
s6 hrong, dong bd vé co chu, dap img yéu chu xdy dung va phat trién Nha trudmg.

2. Yéu cau.

- Quan trigt tinh than Nghi quyét TW 3 khéa VIIH: "Quy hoach can bd 13 mot ndi
dung trong yéu ctia cong tac can bg, dam bao cho cong tac can bd di vao nén
nep, chu dong, co tam nhin xa, dap frag ca nhiém vy trudc mét va lau dai"

2.2. Cong tac quy hoach can bg l1anh dao, quan Iy phai duge tién hanh tén co s&
d4nh giad khach quan vé ning Iuc va pham chat cta can bd thé hién qua chét
lwong, hiéu qua hoin thanh cong viée dang dam nhan va kha ning phat trién
cling nhur uy tin trong c4n bd, quan ching.

2.3. Panh gia can bo 14 tién d8, 13 khau bit budc thuc hién trrdc khi tién hanh quy
hoach can bg lanh dao, quan 1y, )

2.4. Quy hoach can b phai bao dam phwong cham "mé" va "ddng". Mot chire danh co
thé quy hoach m@t s0 ngudi va mdt ngudi ¢o6 thé quy hoach vao mot s6 chirc danh.



1I/ - NOI DUNG VA PHUONG PHAP QUY HOACH
1. DPanhb gia can bé trudc khi dwa vao quy hoach:

St dung két qua danh gid CBVC niim hoc 2014-2015 cia don vi dé phuc vu cong tac
quy hoach.

2. Néi dung tién hanh quy hoach

2.1. Tiéu chuin dy nguén can bj linh dao, quin 1y cdc cip trong Trwdng

Tiéu chudn chung cho can bo Zd’né dao cac cdrp trong truong dwoc thuc hién duya
theo cdc van bdn chi dao va hudng din cua BTC Trung wong Pang, Ban can sw Pdng
B GD&PT.

2.1.1.

2.1.3.

2.14.

Trung thanh véi Té quoc v6i dudng 16i x@y dung CNXH. Tich cyc, diing cam
xdy dung dudng 18i ddi méi theo tinh thin Nghi quyct Héi nghi lrung uong 3
(khéa VIII) va 101 day ciia Chi tich H6 Chi Minh v& can bd phai "cén, kiém,
liém, chinh, chi cong, vo tu”

. La nha gido, nha khoa hoc, nha quan Iy c¢é uy tin trong don vi, ¢6 ning luc

chuyen mén dé hoan thanh nhiém vu duge giao; cé kha ning doan két tap hop
céc thdy, c6 gido va CBVC trong trudng; ¢6 ning luc td chirc quan 1y 16t (cong
tac dao tao, NCKH va cac mit hoat ddng khac cia truomg); ¢ thdi gian cong
tac tai trudmg it nhat 5 nim.

Théng thin, trung thwe, khiém tén gwong miu vé dao duc va 16i séng Co
phong céach lanh dao dan chil, c6 kha niing ra cac quyét dinh ding din trong
cac tinh hudng phire tap, biét lﬁng nghe va xur Iy cac cong vige ¢ higu qua tot.
Kho6ng tham nhiing va kién quyét dau tranh chéng tham nhiing.

Cé uy tin, ¢6 strc khoe tot d& bao dam cong tac; v& d6 tudi khi bd nhidm déi voi
can bd 1anh dao cc cip phai dap tmg theo quy dinh caa Piéu 1¢ truong dai hoc.

Cac tiéu chudn do c6 quan hé mdt thiét v&i nhau. Coi trong ca dirc va tai, diee la goc.

2.2. Mét s6 yéu ciu cu thé vé tiéu chuiin ddi véi can bd linh dao, quén 1y cdc cip

Trén co 56 cac tiéu chudn chung ndi trén, can b¢ lanh dao, quan Iy cdc cdp con
phdi dap veng mot 56 yéu cau cu thé sau day.

2.2.1.

2.2.1.1.

d.

Cin b cdp Triweimg
Tiéu chuén bd nhig¢m Hiéu truéng
Cé phém chét chinh tri, dao ditic tbt, c6 uy tin vé khoa hoc, giao duc, ¢6 nang luc
quan ¥ va tham gia quan 1y cap khoa, phong cia trudng dai hoc it nhat 5 nim;
C6 trinh d6 tién sf;
Nhiém ky ctia Hidu trudng 14 05 nim. Hiéu trudmg duge bd nhiém va b
nhiém lai theo nhiém k¥ va khéng qua hai nhiém ky lién tiép.
D tuoi khi b6 nhiém nhiém ky dau cia Hiéu truéng khong qua 50 dbi vei
nit; 55 461 véi nam tinh den thang thuc hién quy trinh bd nhiém.
. Tiéu chuin bd nhiém Phé Hiéu trwdmg
Co phz’;‘.m chét chinh tri, dao due tbt, co uy tin va ning lyc quan ly; d3 tham
gia quan ly by mén hodc trong duong & treong dai hoc it nhat 5 nam;
C6 trinh d6 tién st. Trirdng hop khéng cé du ngudi ¢6 trinh db tidn T thi o
thé b6 nhiém ngudi co trinh do thac si, nhung khéng giao phu trach hoat
ddng dao tao, hoat déng khoa hoc va cong nghé;
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c. Nhiém ky cua Phé hiu trudng theo nhiém ky cua Hifu trudéng va c6 thé
duge bo nhiém lai nhung khéng qua hai nhiém k¥ 1ién ti€p.
d. P6 tudi khi b5 nhiém nhiém ky ddu cta Phé Hiéu trudng khén:; qua 50 dbi
v6Gi niry 55 d6i vdi nam tinh dén thang thyc hién quy trinh bd nhiém.
2.2.1.3. Tiéu chuin bé nhiém Trwéng phong, Phoé trwong phong

a. Trudng phong phai co trinh d¢ dai hoc chinh qui trd 1én. Riéng triudng phong
dao tao, khoa hoc va céng nghé phai cd trinh do tién st va co kinh nghiém
giang day dai hoc it nhat 5 n&im; Trudng phong hop tac qubc té, td chirc can
bé phai c¢é kinh nghiém gidng day dai hoc it nhét 5 nim;

b, Pho truéng phong phai ¢6 trinh d§ dai hoc chinh qui tré 1€n;

c. D% tubi khi bd nhiém nhiém k¥ ddu tién cia Trudng phong, Phé trudng
phong khong qua 50 d6i voi nit; 55 doi vai nam tinh dén thang thuc hién quy
trinh bo nhiém.,

2.2.1.4. Tiéu chndn bé nhiém Trwdng, Phé trudng ban quan 1§ (néu c6)
Vin dung tiéu chun trong duong nhur bd nhiém Trrdng, Phé truéng phong.

Nhiém ky ciia tricomg phong, trudng ban, theo nhiém kp ctia Hiéu triedmg va cé thé
dwoc bé nhiém lgi. Nhiém ky cia pho truong phong, pho truéng ban theo nhiém ky cia
trudng phong, trudng ban va cb thé dige b nhiém lai.

2.2.2 Cidn bé ciip khoa, vién nghién cicu va dao tao va twong dwong
2.2.2.1. Tiéu chuén bd nhiém Trwing, Phé truéng khoa/vién NC & PT

a. Trudng khoa/vién phai cé bing tién si phit hop v6i nganh, chuyén nganh dao
tao tai khoa, vién. Poi vai khoa/vién khéng dam nhan chinh vi¢c dao tao mét
nganh hodc chuyén nganh dé cap mdt trong céc vin bing tot nghiép dai hoc,
thac s7, tién s, néu khdng ¢é tién si thi Hiéu trudng ¢6 thé xem xét bo nhiém
ngudi ¢b trinh d¢ thac sT vao vi tri trudng khoa/vign trudng;

b. Phé trudng khoa/vién phai cé bing thac si trd 1én, riéng Phé truéng khoa/
vién phu trach hoat dong dao tao, khoa hoc va cng nghé phai c6 trinh df tien
si. DO1 voi khoa/vién khong dam nhén chinh viéc dao tao mét nganh hofic
chuyén nganh dé cap mdt trong cAc vin bang t6t nghiép dai hoc, thac si, tién

s, néu khéng cé tién si thi Hiéu truéng cé thé xem xét bd nh1em ngudi cd
trinh d¢ thac s vao vi tri Phé trudng khoa/vién phu trach hoat déng dao tao,
khoa hoc va cong nghé.

c. D6 mbi khi bd nhiém nhiém ky dau cia Trnréng, Phé trudng khoa/vién khong
qua 50 doi voi nir; 55 d61 véi nam tinh dén thang thue hién quy trinh bé nhiém,

Trieomg, Phé truwdng khoa/vién phdi c6 & tiéu chudn gigng vién gidng day trinh
do dai hoc, co kinh nghiém giang day, nghién cwu khoa hoc va ndng liec quan Iy, Nhiém
ky ctia Trudng khoa/vién theo nhiém ky Hi¢u trucong va co thé dwoc bo nhiém lai, nhung
khéng qua hai nhiém ky lién tiep. Nhiém ky cia Pho trucng khoa/vién theo nhiém ky clia
Truong khoa/vién va co thé dugc bo nhiém lgi.

2.2.2.2. Tiéu chuan 'bé nhiém Gidm dbc, Phé Giam ddc trung tim; Gidm ddc,
Phoé Giam doc Thir vién
Giam doc, Phé Gidm doc trung tim; Giam ddc, Pho Gidm dbc Thu vién phai c6 trinh
d6 dai hoc chinh qui tr¢ 18n.



Nhiém kp ciia Gidm doc trung tim, thu vién theo nhiém ky Higu truéng va c6 thé
duoc bo nhiém lai. Nhiém ky cia Pho Giam déc trung tam, thu vién theo theo nhiém ky
ciia Gidgm déc trung tam, thie vién v ¢o thé duoc bé nhiém lai.

2.2.3 Cdn bj cdp b mén, tram, trgi thwe nghigm, xudng thuwe tip

2.2.3.1. Tiéu chuin bé nhi¢m Trwdomg, Phé truéng bd mén va twong duwong
(xwéng, trai thye nghiém,...)

a. Truong bd mon va trong duong phai cd da tidu chudn giang vién giang day
trinh d¢ dai hoc, ¢6 kinh nghiém giang day, NCKH va ning luc quan 1y, cé
trinh d tién si. Déi vdi bd mén chi giang day khdi kién thice gido duc dai
cuong, néu khong cé tién si, co thé bd nhiém ngudi ¢ trinh d6 thac si lam
truong bd mon;

b. Pho trudng bd mdn va tuong duong phai ¢ di tidu chuin giang vién giang
day trinh d¢ dai hoc, ¢6 kinh nghiém giang day, NCKH va nang luc quan 1y,
co trinh d§ thac s1 tr¢ 1én;

c. D6 tudi khi bd nhiém cia Trudng, Phé trudmg bQ mdn va tuwong duong phai
bao dam thyc hién nhiém vy duge it nhat nira nhiém ky (30 thang).

Nhiém ky cua Truong bé mén va twong dwong theo nhiém ky cua Truong
khoa/vién va cd thé dwgce b nhiém lai. Nhiém ky ctia Pho trudng b mon va twong duong
theo nhiém ky cua Truong bg mén va twong dwong va co thé duoc bé nhiém lai.

3. Didu kién, tiéu chuin dwa vao quy hoach

Can bd trong quy hoach phai 13 nguoi co trién vong dam nhiém chirc danh quy
hoach. O théi diém quy hoach, ngwoi dwpc quy hoach khong nhét thiét phai dap vmg
ddy dii diéu kién va tiéu chudin ciia chirc danh quy hogeh vi can bd trong quy hoach con
dugc rén luyén, thir thach, dao tao, hdi dudng theo tiéu chudn cia chirc danh quy hoach.
Céc diéu kién vé kinh qua thuc tién 1&nh dao, quan 1y & cap dudi, vé dé tudi, vé trinh do
dao tao quy dinh trong N.gdn quyet 56 42-NQ/TW, ngay 30/11/2004 cta By Chinh tri (khéa
IX) khong phai 12 tiéu chuin bit bugc dé can bd duoc dura vio quy hoach ma 1A tidu chudn
cén ¢6 dé dugc bd nhiém hojc glm thi€u can bg ‘mg c cac chire vu lanh dao, quan ly

Tuy nhién, Trudng dang trién khai quy hoach can b linh dao, quan 1y nhiém ky
ké tiép ké tir thang 5/2016 dén 5/2021. Cho nén, khi lua chon, gidi thiu ngudi vao trong
cac chirc danh quy hoach, dé nghi CBVC cin cin ¢t vio tiéu chuin bd nhiém cac chirc
danh trén va thoi gian ké tir thang 9/2015 dén 5/2016 ma ngudi du ngudn ¢6 the dat
duge. Tir d6, cac ddng chi gidi thidu dé bao dam su tip trung sé can bd du ngudn quy
hoach cén thiét, va nhu vay sé& kha thi. Khic phuc sir quy hoach treo hodc khong sat thyc.

4. Quy hoach d6i véi can bd dwong chire

» Thyc hién chi truong quy hoach can bd 1én chirc vu cao hon, khéng quy hoach tai
bd nhiém chire vu dang dam nhi¢m khi xay du’ng quy hoach nhiém k¥ t6i va cac
nhiém ky tlep theo. Cdc can bg dwong nhiém vé nguyén tidc dd phai c6 du tiéu
chudn, diéu kién ciia chirc vu dang dam nhiém, néu cé trién vong phat trién thi dua
vao quy hoach chirc va cao hon; néu di tiéu chun diéu kién tiép tuc tai ctr thi 13
ngudn duong nhién dé xém xét khi tién hanh céng téc nhan su cta nhiém ky méi.

» Doi véi can bd dam nhiém chic danb c6 quy dinh mdt ngudi khéng gilt chirc vu
qua 2 nhiém k¥ lién tiép (theo quy dinh tai Piéu 1& trudng dai hoc), cAn xem xé&
dua vao quy hoach chirc vu khae, hodc bd tri gifr chirc vu dé & don vi khéc néu
con dn tiéu chuan, didu kién.



5. S$6 hrong ngudn dira vao quy hoach :
» Phai quy hoach 2 -3 nguéri vao 1 chite danh; khéng quy hoach 1 ngudi cho 1 chirc
danh; khéng quy hoach 1 nguoi vao qua 3 chirc danh. -
> S6 lugng can bo 1anh dao, quan 1y cac cip cAn quy hoach: Xem Phu Iyc 1
6. Yéu ciu vé dd tudi va co chn can b trong quy hoach
> Vé do tudi:
1 C:?ip don vi tré 1én: Nhitng can b dua vao quy hoach céce chirc df'_mh lanh dao,
quén Iy lan dau phai du tudi d€ tham gia duge tron 01 nhiém ky trd 1én (md6i nhiém ky 5

nim). Thoi diém tinh tudi dua vao quy hoach nhiém ki 2016 — 2021: nam sinh tir thang
5/1961 tr¢ veé sau; nit sinh tir thang 5/1966 trd vE sau;

+ Cép bd mdn va twong dwong: Nhimg cén bd dua vao quy hoach lan dau phai du
tutl dé tham gia duge it nhat nda nhiém ky {(moi nhi€ém ky 5 nam). Thoi c'!iém tinh tudi
dwa vao quy hoach nhiém k¥ 2016 — 2021: nam sinh tir thang 11/1958 trd v€ sau; nif sinh
tir thang 11/1963 trd vE sau,

‘ Nhiing can bd déd cé tron‘g' quy hoach céc cép nhung khéng dd tudi bd nhiém 14n
dau vao chirc danh quy hoach, can dwa ra khoi danh sach quy hoach.
» V& co cdu: danh sach d& nghi quy hoach phai bao dam co cu 3 dd tudi

+ Duéi 40 tudi: Khong duéi 15%

+ Tir 40 dén 50 tudi: Khoang 55 — 65%

+ Trén 50 tudi: Khoang 20 — 30%

» Dam bao ty 1& c4n bd nit khong dudi 15% trong danh sach quy hoach
7. Thuc hién cong khai trong cong tac quy hoach
» Céc tiéu chudn chung va tiéu chudn cy thé ciia timg chir¢ danh can bé dugc cong

khai dé can b, dang vién, vién chirc tham gia bo phiéu gidi thiéu quy hoach & mdi
dom vi, méi chp biét.

» Danh sach cén b6 dua vao quy hoach va dua ra khoi quy hoach cia mdi don vi; .
moi cap duge cong khai trong Ban Giam hiu, Dang Gy va cac trudng don vi truc
thudc Trudng; dong thoi thdng bao cho ca nhén can bd biét.

III/ - THAM QUYEN VA QUY TRINH QUY HOACH
1. Tham quyén quy hoach
1.1. Ban can sy Pang B{ Gido duc va Dao tao

BCS Pang By GD-BT quyét dinh danh sich cin b8 du ngudn quy hoach chirc
danh Higéu trrdng, Pho hiéu trudng Nha trudong

1.2. Ban chap hanh Pang iy va Ban Giam hién Nha truomng

BCH Pang iy va Ban Giam hiéu Nha trudng quyét dinh danh sach can b du
ngudn quy hoach cic chirc danh linh dao, quan 1y trong Tm(mg Trudong, phd truong
khoa; Vién truong, phé vién trudng; Gidm dde, phd gidm dbc trung tam, thu vién;
Trudong, phd tradng phong; Trudng, Pho trudng ban; Trudng, Pho trudng b mon;
Xudng trudng, Xudng pho xudng thue hanh; Trai trudmg, Trai pho trai thire nghiém.,



2. Quy trinh thue hién quy hoach
2.1. Chuin bi quy hoach

»
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R soat doi ngli CBVC va td chire danh gia, nhan xét CBVC v& s6 lwgng, chat
lrong, co cau nhat 1a vé trinh d9, do tuéi, thanh phan xuat than va can bd nir.
Trén co s& yéu cau quy hoach va tiéu chuan can bd dua vao quy hoach, ti€én hanh

phén loai can b§ theo chi€u huéng phit trién; can b ¢o trién vong nhan nhiém vu

cao hon; can b tiép tuc ddm nhiém nhiém vu cii; can bd khong di diéu kién dé bd

nhiém lai.

2.2. Cac buée tién hanh

Budc 1: Phat hién, giéi thiéu ngudn

(1) T8 chirc hdi nghi dé 14y phiéu giéi thiéu quy hoach

a.

N/
R

7
*»t

Hpi nghi cip khoa va twrong dwong

Thanh phan: Toan thé CBVC va ngudi lao dong dugce Trudmg ky hep ddng lao
dong trong khoa, vién, phong, ban, trung tdm va giang vién kiém nhiém dang
giang day tai khoa, vién NC & DT.

N¢i dung: Quan triét N6i dung - k& hoach trién khai céng tic quy hoach can bd
lanh dao, quan 1y cha Nha trudng nhiém ky 2016 - 2021 va ly phiéu gidi thiéu
quy hoach nguén cén bd cho cac chuc danh linh dao céc cip thude don vi
(Trudng, Pho tnrong don vi; Trudng, Phd trudng bd mdn va tuong duong).

Luwu : Nguéi dwwge gidi thiéu dw ngudn cic chirc danh quy hoach noi trén khong
nhit .{hzet phdi 1a cdn bo cia don vi d6, nhung phéi dép g duge cde yéu cdu tiéu chudn
va tribn vong ¢é thé dam nhan dwec chire danh quy hoach.

*
0‘0

b.
0:0

Thei gian t6 chire hi nghj: Hodn thanh cham nhét 13 ngay 20/9/2015 va duoc td

. chire theo lich Hdi nghi CBVC ciia don vi.

Hoi nghi cip Truong

Thanh phan: BCH Dang bd; Ban Giam hiéu; BCH Cong doan Trudng; Bi thu
Doan TNCS Hb Chi Minh; Chu tich Héi cwu chién binh; cdp trudng, cép phé cic
don vi ttuc thude Tredng; cac Bi thu chi bd; Chni tich Céng doan bd phan truc thude

Coéng doan truomg; trong, pho bd modn; Nha gido nhan din, Nha giao wu ti1; gido
su, pho gido su, tién si, giang vién chinh, chuyén vién chinh va tuong duong trd 1én.

Noi dung: Quan triét Noi dung - ké hoach trién khai céng tic quy hoach can bd
lanh dao, quan 1y cua Nhd trudmg nhiém ky 2016 - 2021 va 13y phiéu gidi thidu
quy hoach ngudn can bd cho cic chire danh: Hiéu trudng, Phé hiéu tnrong;
Truong, Phé truéng phong; Trudng, Phd trudng ban; Trudng, Phod truéng khoa
SPH; Khoa Khoa hgc chinh tri; Gidm dbc, Phé GD TT Pio tao bdi duding; Gidm
déc, phé GB Thur vién; Giam déc, phé GP TT phuc vu trudng hoc.

Lieu y: Nguoi dieoc gidi thiéu dw ngudn cde chiec danh quy hoach trén khong nhdt
thiét pha: la can bg frong cac don vi do, nhung phdi dap wng dwoc cac yéu cau tiéu
chudn va trién vong cé thé dam nhdn dwoc chike danh quy hoach.

0’0

Théi gian té chire hoi nghi: Hoan thanh trude ngly 25/9/2015

(2) Cac thanh vién lanh dao gioi thig¢u

-
0.0

*
0’0

Thanh phén: Ban Thirong vu Pang ty, Ban Gidm hiéu.
N@i dung:



+ Gidi thidu ngudi thay thé crrong vi minh dang dam nhén (2 - 3) ngudi;
+ Gidi thién cac chirc danh quy hoach thudc dign B trudng Bo Gido duc va Dao
tao quén 1y: Hiéu trudng, Phé hiéu trudng; Vu trudng, phd VT; Cuc trudng, pho
CT; Chéanh, Phé chanh VP Bo; Chénh, Phé chanh thanh tra BO
Luru y: Nguoi duoc gidi thidu dw ngudn quy hoach céc chire danh noi trén phdi la cdn
bé hién dang céng téc, lam viéc tai trwomg va phdi déap tmg dwpc cac yéu cdu tiéu chudn
va trién vong co thé dam nhan dwoc chike danh quy hoach.

¢+ Thoi gian: Céc thanh vién lanh dao hoan thanh tnréc ngay 27/9/2015
3) Tong hop Kkét qua phat hién, glm thién ngudn

Tb cong tac ginp viee Bang ty tong hop két qua gi6i thidu quy hoach tai héi nghi
CBVC céag¢ don vi, cua thanh vién lanh dao Trudng, bao cio dp thé Ianh dao thao ludn,
théng nhit danh s4ch nhan sy dua ra ldy ¥ kién ctia BCH Pang b8 Nha truomg. Hoan it
trudc ngay 28/9/2015

Burge 2: 16 chire 1y ¢ kién Ban Chap hanh Ding bd
11 nghi BCH Dang bd Nha trudng thao ludn, b’é phiéu gidi thiéu can ho dura vao
quy hoach cac chirc danh 1anh dao Nha trudmg. Hoan tat trude ngay 30/9/2015
* Birge 3: Tap thé linh dao Triromg Iy phiéu giéi thigu quy hoach cdce chife danh
Hiéu trwdng, Pho hiéu trwdéng.
Ban Thuomg vu DPéang uy, Ban Giam hi¢u nghién cu*u két qua gidi thidu ciia cic
budc trén, thao ludn, bo phicu quyét dinh quy hoach. Hoan tat trude ngay 09/10/2015
Nhirng ngudi duge trén 50% s6 phiéu tin thinh cia tip thé 1inh dao trudmg dugc

dua vao danh sédch quy hoach. Hi¢u trudng bao cdo két qua quy hoach dé Ilth Ban can sy
Dang B Giao duc va Dao tao phé duyét

IV/- TO CHUC THUC HIEN

1. Pang tv, Ban Giidm hidu chi dao cong tac Quy hoach can bd céc cdp va giao cho
T cong tac givp viéc Pang ty, Ban Giam hiéu (goi tit 1a T cong tac) trién khai
thue hién cdc nhiém vu cu thé theo yéu cau cia Pang Gy, Ban Giam hiéu.

2. Phong T chirc Hanh chinh ¢6 trach nhiém ra so4t va cung cép thong tin vé CRVC
dn didu kién dua vao quy hoach (ho t€n, don vi, ndm sinh, gidi tinh, trinh d9,...)
dén cc don vi trrde ngay don vi td chire Hoi nghi CBVC.,

3. Trudng don vi, phdi hop B thur chi bd quan triét K& hoach nay dén toan thé CBVC va
ngudi lao ddng trye thude; phéi hop vai T cong tac ¢ trién khai thue hién cong téc quy
hoach can bd 1anh dao, quan I3 theo dtng ndi dung - ké hoach va thivi gian ¢4 ding k.

4. Té cong tac cé trich nhiém huéng dan, hd trg cac dom vi thue hién cong tic quy
hoach, trién khai 1y phidu, kiém phiéu, tdng hop va bo céo két qua cho Lanh dao
Nha trudmg.

Ké hoach nay thay thé Ké hoach sé 376/KH-BHNT ngay 07/7/2015 cua Pang uy,

- Ban Gidm hiéu. Trong qud trinh thyc hién néu cé khé khén, viedng mdc, tricomg don vi | phan
dnh vé 16 cong tdac dé tong hop bdo cdo Dang tiy va Gidm hiéu xem xét, gidi quyét./ é/ﬂ’

Noi nhin:

-bU, BGH;

- CBTr, PTN, HCCB;
- Cac Chi bg;

- Céc don vi;

- L VB, VT




JCAN BO LANH DAO, Q

UAN LY CAC CAP CAN QUY HOACH
(Kem theo Ké hoach 56 5 :0:8 /KH-DHNT ngay 09/9/2015)

l Cheawboh | | (T Crawbea |
Y. | Chp Trudng 15. | TT. Thi nghiém thirc hanh
1. | Hi¢u truong - Giam déc 1
2. | Phé Hiéu truéng 3 - Phé Giam dbe 2
3. | PhingPao tao - Xudng trudng |
- Truong phong - Pho Xurdng trudng 1
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG BAI HOC NHA TRANG Bdc 1ap - Tw do - Hanh phiic
86:4 45 /QD-DHNT Khdnh Hoa, ngayAQ@ thing 5 nam 2017
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy ché bb nhiém, bo nhiém lai, kéo dai théi gian gitr
chire vu, thoi git chire vy, tiv chire, mién nhiém vién chire giit chivc vu
quan ly cic don vi true thude Trudong Pai hoc Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NHA TRANG

Cian clr Q_uyét dinh s6 155/CP ngay 16/8/1966 cua Hoi ddng Chinh pht v& vige
thanh 14p va quy dinh nhiém vy, quyén han cda Trudng Thiy sn nay 1& Trudng Dai
hoc Nha Trang;

Cidn et Nghj dinh s& 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phi vé vige
tuyén dung, sir dung va quén 1y vién chic;

Ca.n ctt Quyét dinh s6-70/2014/QP- -TTg ngay 10/12/2014 cua Tha twéng Chinh
- phi vé& vide ban hanh Didu 12 truong Pai hoc;

Cian cir Quyét dinh sb 6196/Q£)-BGDEDT ngay 29/12/2016 cta B6 trudng BO
Gido duc va Pao tao vé viée ban hanh Quy ché bd nhidm, bd nhiém lai, kéo dai thoi
gian gitt chire vu, théi giir chite vy, tir chire, mién nhiém, luin chuyén cdng chire, vién
chire gitt chire vu quén Iy thude Bé Gido duc va Dao tac;

_ Can ctr Nghi quyét 56 09- -NQ/BU ngay 27/12/2016 cia Déang uy Trudng EDa1 hoc
- Nha Trang;
Céin ¢t Két [udn cfia Dang ty tai phién hop ngdy 05/5/2017;
Xét dé nghi ciia 6ng Trudng phong Té chirc - Hanh chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, kéo
dai thot gian gitt chirc vy, théi gitt chire vu, tir chite, mifn nhiém vién chic giit chite
vu quan 1y cdc don vi trye thude Trudng Dai hoc Nha Trang, nhig¢m ky 2016-2021.

Diéu 2. Quyét dinh c6 hisu hre ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s 698/QD-
BHNT ngay 15/6/2011 ctia Hiéu trudng. '

 Pidu 3. Cic ong/ba Truwong don vi truc thude va toan thé cbng chite, vién chirc
va ngudi lao dong trong Nha trudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. ﬁf/

Noi nhin:

- Nhir didu 3;
- B6 GD&DT (g8 bfcao)
- Laru: VT, TCHC.




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NHA TRANG Poc l4p - T do - Hanh phue

QUY CHE
Bb nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gii chie vy, thm oify chive vy,
tir chitc, mién nhiém vién chirc gift chitc vu quén ly cac dom vj truc thude
Truwdong Pai hoe Nha Trang

(Ban hénh kém theo Quyét dinh 30405—/@9 PHNT ngay10 thing H ndm 2017
cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Nha Trang) :

Chuong ¥
QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin bin ndy quy dinh v& tidu chudn, didu kién, quy trinh b6 nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gilt chire vy, thoi gitt chic vu, tr chite, mién nhiém vién chic (VC)
gitr chirc vu quan Iy cac cép truc thude Trudmg Dai hoc Nha Trang, bao gbm: Truodng,
Phé cdc don vi truc thude Trudng (khoa, phong, ban, vién, trung tam, td,...); Truéng,
Phé trudng bd mon va twong duong truc thude don vi.

Pidu 2. Giai thich tir ngir |

1. Cép uy: Ban Chip hanh Dang ty, chi Gy truc thuéc Dang 0y Tru'ﬁmcr

2. Tép thé linh dao Truong: Ban Thudng vy Dang ty; Hi¢u trucmg, cac Pho Higu -
truwdng va Chu tich Hot ddng trudng.

3. Vién chic quan 1¥: La ngudi duoc bb nhiém gitt chitc vu quan Iy ¢6 thoi han,
chiu frach nhiém diéu hanh, td chirc thye hién mot holic mot sd cong vigc trong
Trudng nhung khong phai {a cong chire va duge hudng phu chp chire vu quan Iy.

4. ThAm quyén bd nhiém: Hidu trudng quyét dinh bd nhiém, bé nhiém lai, kéo
dai thoi gian giit chic v, thdi gift chire vy, tir chire, mifn nhiém d6i véi VC theo phin
cAp quén 1y. -

5. BS nhiém: La viéc VC duge qu’yét dinh giﬁ' mét chire vu quén Iy ¢6 thot han
trong co ciu td chire ciia Trudmg Dai hoe Nha Trang.

6. B6 nhiém [an diu: La viec VC duge quyét dinh gitr chiic vu quan ly 1in dau
tién hodc duoc quyét dinh gift chirc vy quan Iy mdi cao hon chire vy dang dam nhigm.

7. Pidu dong, bd nhiém: La viée Hidu trudng quyét dinh didu dong VC thude
thAm quyén quan ly tir don vi ndy sang don vi khac dé bd nhiém gitr chirc vy quan Iy.

'_ 8. BS nhiém lai: La viée VC dugce quyét dinh tiép tuc gift chuc vy quan ly dang
dém nhiém khi hét thoi han bd nhiém. |

9. Kéo dai thoi gian git chitc vy: La viée VC quan Iy khi hét thdi han bd nhidm
con dudi 2 nim cdng tic tinh dén thoi diém da tudi nghi 1am céng tic quén Iy duge
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quyét dinh tiép tuc kéo dai thoi gian gift chic vu dang dam nhiém dén thoi didm du
tudi nghi lam cong tac quan 1y.

10. Thoi gitr chire vur La vig¢e Higu trudng quyét dinh cho VC quan 1y chim dit
thire hién chire v dé nhan nhiém vu khéc hoic nghi d_é chita bénh. Viéc théi gitt chie
Vi gén voi yéu td khach quan. '

~11. Midn nhigm: L4 vige Hiéu truéng quyét dinh cham dirt thye hién chire vy déi
voi VC quan 1y khi chua hét thoi han bd nhiém do-vi pham ky Iuét, vi pham dao duec,
ning luc yéu kém, khdng hoan thanh nhiém vy, mét uy tin nhung chua dén mic xi 1y
k¥ ludt cdch chirc. Mién nhiém gin véi _yéu t chii quan do VC giy nén.

12, T chite: La viée VC quan ly ty nguyén, chu dong dé nghi duge thdi gili chuce
vu va duoce cép cé tham quyén chip thuan.

13. Céc phong chitc ning, trung tdm chic ndng, thw vién, ban, td,.. .true thudc
Truong goi chung la phong chuc nang,.

14. Khoa, vién (dao tao), trung tdm (dao tao),... trc thude Trudng goi chung
la khoa. . _

15. Cén bo chi chét ciia khoa gdm: Triadng, Pho trudng khoa, Bi thu chi bo; Cha .
tich Cong doan bd phén; Bi thu doan khoa (néu ¢0); Trudng, Phé trudng bd mon;
Déang ay vién, Gido su, Pho gido su, Tién st khoa hoc, Tién sT truc thude khoa (ké ca
giang vién kiém nhiém). ' -

16. Tap thé lanh dao don vi: Trudng, Phé truéng don vi, Chi tiy chi b, Chu tich
cong doan bd phén. -

17. Ngudi lao déng hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP (goi tit 1a ngudi
lao dong): La nhitng ngudi duoc Hitu trudng ky hop dong lao ddng dé thuc hién mot
s6 loai cong viée nhu: sira chita, bao tri d6i véi hé théng chp dién, cép, thodt nudc, xe
8 t6 va céc may mée, thiét bi khac dang duge st dung trong Nha trudng; 141 xe; bdo
vé; vé sinh; trong gift phuong tién di lai cia cong chite, vién chire, ngudi lao dong va
Kkhach dén lam viée véi Trudng; mot 36 cong viéc khac.

18. Ly phiéu tin nhiém: Viéc 4y phiéu tin nhiém dugc tién hanh bing hinh thite
phiéu kin, héi nghi 14y phiéu tin nhiém chi dugc tién hanh khi ¢6 toi thicu 2/3 tong s0
nguoi thude thanh phén triéu tAp cb mat, ty 1é phiéu tin nhi¢m dugec tinh trén tong s6
ngudi ¢6 mit tham gia bé phiéu.

Biéu 3. Nguyén tic chung _

1. Dang uy, Hiéu trudng Nha trudng lanh dao va chiu trach nhiém vé cong tac
bb nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chire vy, théi gilt chic vy, tir chic, mién
nhiém déi véi vién chire quéan 1y theo dung tham quyén, phan cong, phan cép.

2, Thue hién nguyén the tdp trung dén chu, trén co s¢ phat buy diy du trach
‘nhiém va quyén han ciia Hiéu truéng. .

3. Viéce bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chire vy, thoi gilt chac v,
tir chirc, mién nhidm VC quéan Iy phai xuét phét tr yéu cau, nhiém vu cla don vi; phai
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dam bao didu kién, tiéu chudn ciia chirc vu quan Iy theo quy dinh ctia Nha nudce va cua '
Trudmg; tudn tht dung quy trinh, quy dinh.

4. Bao dam su on dinh, ké thira va phdt trién ctia @i ngli vién chire; dac biét
quan tdm cén b tré, can bd nlt ¢6 nang luc; bao dam du s6 luong can bd cho ting cdp
va ddo tao doi ngii k& c4n cic nhiém k¥ tiép theo.

5. Khi duge bd nhiém chite vo méi hodc duoc diéu dong sang don vi khéc thi .
~duong nhién théi gitt chire vir ¢, trir trudmg hop chirc vu méi, vi tri cong tic mai la
kigm nhiém va duoc ghi 18 trong quyét dinh b6 nhiém ho#c diéu dong.

Piéu 4. Tidu chuin chung ciia vién chirc quin ly cde cip

1. V& phAm chét -

- C6 tinh thin yéu nuée su sic, tin tuy phuc vu nhén din, kién dinh dudng 16
451 méi clia Dang, nghiém chinh chip hanh chinh sich, phap ludt cta nha nuée.

- C6 phAm chit dao dic tét, cin, kiém, 1iém chinh, chi céng v6 tu; khong tham
nhiing va kién quyét diu tranh chéng tham nhiing; ¢6 ¥ thie td chiic ki luét; c6 tinh . -
than hop tdc tuong trg, gitp d& ngudi khéc trong cdng viée; gitr gin doan két noi bo;
gz“in bé mét thiét v&i nhan dan, duge tin nhiém trong Nha trudng, don vi va nhin dan.

2. V& ning lyc

- Cé néng lyc tham muu, t chic, quéan ly thuc hién cac chi truong, chinh sich
cua Pang, Nha nudc, cia B GD&DPT va cia Nha trrong vé linh vuc chuyén mén,
chuyén nganh theo phén cdng, phin cép.

~ C6 phong céach l1am viéc khoa hoc, dén chit va ¢6 chinh kién 1o rang, dam lam,
dam chiu trach nhi¢m, phuong phap cong tac tt; ¢4 kha ning tham muu, ban hanh cic
quyét dinh dung din trong cdc tinh hudng phic tap; biét ling nghe va x{ Iy cac cong
viéc ¢d hidu qua; co kha ning doan két, tap hop céac thdy ¢o gido va cén bd, vien chirc
trong trudng, trong don vi,...; ¢ ning huc td chic, quan 1y tot céng thc dao tao,
NCKH va cac mit hoat ddng khdc clia Nha trudng.

- C6 thanh tich cong tac tdt duoc cz’ip c6 thdm quyén dénh gi, x4c nhan.

3. V& hidu biét

- Ném viing chil trueong, duong 161, chinh sach cta Péng, Nha nuée, cta Bo
GD&DT va cua Nha trizdng, cac van ban quy pham phap ludt vé linh vue chuyén moén, .
chuyén nganh dugc phan cdng phu tréch. '

- Hiéu biét sdu vé nghiép vy ctia linh virc chuyén mdn, chuyén nganh, ¢6 kinh
" nghiém td chitc, quan 1y, diéu hanh.

~ Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té, x& hoi va linh vire chuyén mon, chuyén
nganh ctia dit nude va qubc té,

4. Vé trinh &9

- Tét nghiép dai hoe tré 1én.




- Su dung duge mot ngoai ngit thdng dung, mét sb trudng hop cu thé do Hiéu
trudng xem x6t. -
- Str dung thanh thao may tinh va cc trang thlet bi vin phong.

- Tét ca céc chitc vu khi bé nhiém phai qua céac 16p bdi dudng k¥ nang quéan ly,
c6 chimg chi chuyén mén phi hop véi chirc vu dwge bd nhiém (thue hién tir ndm
2020). Dbi voi trudng hop VC duoe bd nhiém chuc vy quan Iy trude ndm 2020 thl
pha.l tham gia c4c khéa bdi dudng dé dén nam 2020 dap tng tiéu chuan nay.

5. D3 ¢ thAm nién cdng téc it nhit 3 nim, dAm bao trong do tu6i bé nhiém theo
quy dinh cia Nha nuée va cia Trudmg, da sirc khoe hoan thanh nhiém vu duge giao. Do
tudi bd nhiém 14n diu khong qud 55 dbi véi nam va 50 déi v6i nit tinh dén thang thue
hién quy trinh bé nhiém. Truomg hop VC di thdi giit chitc vu quén 1y sau mét thoi
gian cOng tac, néu duge xem xét dé bd nhiém gif chitc vi quan Iy thi diéu kién vé tudi
dugc thue hién nhur quy dinh khi bd nhiém lan dau.

6. C6 chuong trinh ¢ong tac clia vién chirc quan ly néu duge bd nhidm va ban ké
khai tai san theo quy dinh.

7. Khéng xem xét bd nhiém trong nhitng trudong hop sau: ngudi trong thcq gian
bi k¥ Ludt tir hinh thic khién tréch tré 1én; ngudi trong thoi gian bi phap lujt cam dam
nthiém chuc vu; vo, chdng, bd, me, con, anh, chi, em rét ctia ngudi dung dau cAp pho

cla nguoi ding dau khi xem xét bd nhiém vao cac chirc vu quan Iy vé t8 chuc nhén
s, ké toén - tai chinh trong don vi. '

Piéu 5. Thoi han giir chive vy
t. Thoi han git chite vu quan Iy cho mdi lin bd nhiém dbi véi Trudng/Phé
trudng phong chie nang 13 5 nim duge tinh tir thad didm 6 hiéu hee ghi trong quyét
dinh, ddi voi Trudng/Phé trudng khoa t6i da 12 5 nam va theo nhiém ky Hiéu trudng,
Trudng/Pho trudng bd mon tdi da 1a 5 ndm va theo nhiém k¥ clia Truéng khoa.

2. Trudng khoa khong giit chire vy qué hai nhiém ky lién tiép tai mot don vi.

3. Thi gian duge giac nhiém vu “quyén”'hoac “phu trdch” tai mét don vi thi
khéng tinh vao thoi han bé nhiém chirc vu chp “trudng” cha don vi do.

4. B6i véi trudng hop duoe didu dong, bd nhiém gitt chitc vu méi tuong ducmg
v&i chire vu cii thi thoi han bd nhiém Ia1 dugc tinh tir ngay quyét dinh didu dong, bd
nhiém gitt chic vyg mdi ¢6 hiéu luc.

5. Dbi voi trwong hop thay ddi tén goi ctia chite vu do thay ddi tén goi don vi thi
thovi han bd nhiém lai duoc tinh ti ngay quyét dinh bd nhiém chire vu cfi ¢6 hiéu luc.

6. Déi v6i vien chirc quan 1y con da tir 2 nam dén dudi 5 nam cdng tac trude khi
&én tudi nghi 1am céng tac quan 1y, néu duoc bo nhiém lai thi thdi han bo nhiém duge
tinh dén thoi didm da tudi nghi Jam cdng tac quan Iy theo quy dinh,

7. Pbi voi vien chiie quan 1Y con dudi 2 nim cong tdc trude khi dén tubi nghi 1am
- ¢bng tac guan ly, Hiéu trudng xem xét quyét dinh kéo dai hoc khong kéo dai thoi gian
gitt chitc vu quan Iy dén thoi didm dd tudi nghi lam cbng téc quan Iy theo quy dinh.



- 8. Truong hop dang gilt chie vy, do nhu ciu cdng tac ma duge xem xét giao gitt |
chuc vu méi twong duong thi phai con du tudi lam céng tac quéan 1y tir 3 ndm tr& 1én.

Pidu 6. Panh gia vién chirc quin Iy

1. Truée khi thye hién quy trinh b nhiém, bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian
gilt chirc vu cda vién chirc quan 1y, don vi phéi thuire hién danh gia vién chirc quan ly
va bao cao Higu trudng.

2. Quy trinh dnh gid vién chirc quan ly:

a) Vién chirc quan Iy 1am béo cdo tw nhdn xét, danh gid mitc d thue hién chire
trach, nhiém vu dugc giao trong thot gian gitt chive vu. | .

b) Truéng don vi nhin xét, ddnh gid vé két qua thuc hién chirc trach, nhiém vy
duoce giao trong thoi gian gift chitc vu clia vién chitrc quan ly true thube.

¢) Hop tap thé 1anh dao don vi dé thao luén, déng gép ¥ kién cho bdo céo ty nhén
xét, ddnh gid ciia vién chirc quan Iy, théng nhit ¥ kién nhn xét va danh gid vién chire
quén ly trong don vi. _

3. Ho so dénh gia vién chirc quan 1y bao gdm: Béo céo tu danh gid cla vién chirc
quén ly; Bién ban cac cude hop dénh gid vién chirc quan ly cla cic cAp; Ban nhan xét,
danh gia cua tip thé lanh dao; Ban nhan xét nhén su cia Chi iy hodc Té trudng t6 dén
phé noi VC cu tri. HO so ddnh gid vién chu’c dwoc gii Hidu trudng qua Phong Td
chirc hanh chinh (TCHC).

4. Ngoai viée danh gia trée khi bd nhidm, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt
chire vy, vide ddnh gia dbi véi vién chitc quan ly dinh ky hang ndm dugc thye hién
theo quy dinh hién hanh. '

Chuong II
BO NHIEM

Piéu 7. Truwdng phong, pho trudng phong chirc ning

1. Tiéu chuén: |

- Pat tiéu chudn chung tai Diéu 4 ctia quy ché nay.

- Riéng Trudng phong quan Iy dag tao (Pai hoc, Sau dai hoc), Khoa hoc va Cong
nghé, Dam bio chit lugng va Khao thi phai ¢6 trinh d tién sTva c6 kinh nghiém gidng
day dai hoc it nhdt 5 nam; Truéng phong Hop tac d6i ngoai phai thanh thao tiéng Anh
va phai ¢6 kinh nghiém giang day dai hoc it nhat 5 nam; Trréng phong TCHC phai ¢6
kinh nghiém gidng day dai hoc it nhit S nim. Phé trrdng phong quan ly dao tao (Pai
" hoe, Sau dai hoc) phéi ¢6 trinh d6 Thac si trd 1én.

2. Quy trinh bé nhiém:

- Buée 1. Trén co s§ yéu ciu, nhiém vu va tinh hinh thue té cia don vi, nguf“m can
bd dirge quy hoach giai doan 2016-2021 va d& xuat cia trudng don vi, tap thé ldnh dao
don vi tb chite hop dé trao d8i va théng nhit phuong 4n nhén sy dy kién bd nhiém va
- glri vin ban bao cdo Hiéu trudng (qua Phong TCHC).



Trudng hop don vi chim dé xudt kién toan nhan su, Trudng phong TCHC bio
cao Hidu trudng vé chi trrong va ngudn nhan sy bd nhiém.

Buwéc 2. Can ¢ phuong 4n nhan su ctia don vi & Bude 1, ngudn nhan si quy
hoach can bé quéan ly giai doan 2016-2021 ctia don vi, ngudn nhan sy thude don vi
ngodi quy hoach va ngudn nhan sy tir cac don vi khde. Hiéu truéng thdo ludn v6i Ban
thirong vu Pang ty dé thdng nhit. Sau khi phucmg 4n nhan sy dugce Hiéu truong phé
duyét, Truong phong TCHC phéi hop voi Trudng don vi thuc hién céc bude tiép
theo.

Buéce 3. Hop toan thé vién chirc va ngudi lao dong trong don vi v6i sy tham gia
ctia Phong TCHC dé trao ddi, nhén xét va iy phiéu tin nhiém vé nhan su.

Buée 4. Cin ctr két qua 14y phiéu tin nhiém & Bude 3, ngudn nhan sy quy hoach
can bd quan ly giai doan 2016-2021 cia don vi, ngu%)n nhan sy thude don vi ngoai quy
" hoach va nguén nhén sy ti cac don vi khac. Higu truéng va Ban Thuéng vu BDang dy
thao ludn va d& xudt nhan sy cp trudng cho timg don vi (co thé ¢6 sb du) dé Pang ay
thao ludn, Iya chon va bidu quyé_t trire tiép hodc bo phiéu kin (néu bod phiéu kin cén
cong khai triréc Dang y) nhan su dé xuit bd nhiém. Trudong hopkét qua 1dy phiéu tin
nhiém & Bude 3 va két qua bidu quyét truc tiép hodc bo phiéu kin khong tring hop,
Hiéu trudng can cir két qui & Bude 4 @& quyét dinh.

Cép phé don vi do Hidu trudng va Ban Thuong vu Pang Gy xem xét quyét dinh
trén co s& d& xuét gidi thidu ciia Trudng don vi va ¥ kién ctia v kién ciia Chi ty, dbi véi
chi b6 khéng ¢6 Chiy thi ¥ kién cta Bi thw chi bo va Ch tich cong doan bd phén.

Céc vién chire dugc lya chon phai hoan thién Chuong trinh ¢dng tic cta ban thin
béo céo Hiéu trudng dé 1am co s& danh gia. '

Bwée 5. Trudng phong TCHC phéi hop céc vién chire duge lia chon hoan thién
hd so bd nhidm va béo cdo két qua thue hién quy trinh véi Hiéu trudng dé xin ¥ kién.

Buée 6. Sau khi nhin duge y kién ddng y cha Hiéu trudng, Trudng phong
TCHC soan thio quyét dinh bd nhiém trinh Hiéu truéng ky duyét.

Buée 7. Phong TCHC phéi hop véi Chi uy, BCH Céng doan bd phén t6 chitc
L& céng bb quyét dinh b6 nhiém vién chirc quan ly.

Pidu 8. Truéng khoa, phé tredng khoa

1. Tiéu chuin |

- Pat tiéu chudn chung tai Diéu 4 ciia quy ché nay.

- Trudng khoa phai ¢6 bing tién si phtt hop v6i nganh, chuyén nganh ddo tao tai
khoa. B6i véi khoa khéng dam nhan chinh viée dao tao mdt nganh hodc chuyén nganh
dé cép mot trong cac van bé‘mg t6t nghiép dai hoc, thac si, tién st néu khong cé trinh d6
tin 7 thi Hiéu trrdng xem xét, bao cio Dang Gy va quyét dinh bd nhiém ngudi ¢6

“trinh d¢ thac si vao vi tri Truéng khoa.

- Phé trudng khoa phai ¢6 bing thac s trd 1én, riéng Phé trudng khoa phy trach
‘hoat dong dao tao, khoa hoc va cdng nghé phai ¢6 trinh d6 tién si. D61 vi khoa khong

6



dam nhén chinh viéc ddo tao mdt nganh hodc chuyén nganh dé cip mot trong cic van
b?mg 16t nghiép dai hoc, thac si, tién si néu khong 6 tién s thi Hiéu trudng cé thé xem
xét bd nhiém ngudi ¢6 trinh d6 thac sT vio vi tri Pho trudng khoa phu trach hoat dong
dao tao, khoa hoc va cong nghé.

2. Quy trinh bé nhiém

Buée 1. Trén co s& yéu cau, nhiém vu va tinh hinh thue té ctia khoa, nguon can
bo duoc quy hoach giai doan 2016-2021 va dé xuét cla Truorng don vi, khoa tb chirc
héi nghi can bd chi chét cia khoa dé trao dbi, thao ludn va thong nhét phuong 4n nhin
sir dir kién bd nhiém v giri vin ban bao cdo Hiédu trudng (qua Phong TCHC).

Trudng hop khoa cham d& xuat kién toan nhin sy, Truréng phong TCHC bao ¢do
Hiéu trwdng vé chil truong va ngudn nhén su bd nhiém.

Bwée 2. Cin cir phwong an nhin su cta khoa & Budce 1, ngudn nhén sy quy
hoach cén bd quan 1y giai doan 2016-2021 cta don vi, nguén nhén sur thudc don vi
ngoai quy hoach va ngudn nhan su tir cic don vi khéc. Hidu trrdng thdo Iuin véi Ban
thudmg vu Pang tty dé théng nhét. Sau khi phwong 4n nhin su dugce Higu trudng phé
duyét, Trudng phong TCHC phéi hop véi Trmmg don vi thue hién cdc budc tiép
theo.

Buwdée 3. Hidu trudng vy nhiém cho Trudng phong TCHC phdi hop véi Ban TH
chire Pang uy td chirc hoi nghi toan thé vién chic, ngudi lao dong va gidng vién kiém
nhiém trong don vi dé trao di, thao luan vé yéu céu, tidu chuin bd nhiém; thong bao
két qua phé duyét phuong 4n nhén sy ciia khoa; tém tit qud trinh hoc tap, cong tac,
nhin xét, danh gid vu khuyét diém, trién vong phat .trién; vién chirc duge gidi thiéu
trinh bay y kién vé thye hién nhiém vy néu duge bd nhiém va tra 161 nhitng vin dé c6
lién quan; 4y phiéu tin nhiém v& nhan s.

Buée 4. Cin cir két qua [4y phiu tin nhiém & Bude 3, ngudn nhan sy quy hoach
can bé quan Iy giai doan 2016-2021 cta don vi, nguén nthin sy thude don vi ngoai quy
hoach va ngu@)n nhan sy tit cac don vi khac. Hiéu truéng va Ban Thuong vu Pang uy
thao luin va dé& xudt nhéan su cp truéng cho timg don vi (c6 thé c6 sb du) dé Pang vy
thao luan, lva chon va biéu quyét truc tiép hodc bé phidu kin (néu bd phiéu kin cén
cong khai két qua trude Dang ty). Trudng hop két quéa I8y phiéu tin nhiém & Bude 3
va két qua bidu quyét truc tiép hodic bé phiéu kin khong trimg hop, Hiéu trudng cin ot
két qua & Buée 4 dé quyét dinh.

Pho trudng khoa do Hiéu trudng va Ban Thuong vu Pang uy xem xét quyét
dinh trén co s dé xuft gioi thiéu cta Trudng khoa va v kién ciia Chi y, déi véi chi
b6 khong ¢6 Chi ty thi ¥ kién cta Bi thu chi bd va Chu tich cOng doan bd phan.

Céc vién chitc dugce lya chon phdi hoan thién Chuong trinh cdng tac cua ban thén
béo cao Hidu truong dé lam co s& danh gia.

Buée 5. Truong phong TCHC phdi hop cac vién chite dwge lira chon hoan thién
ho so b nhiém va bao cdo két qua thye hién quy trinh véi Hidu truong 48 xin v kién.

Bwée 6. Sau khi nhan dugce ¥ kidn ddng ¢ ctia Hiéu trudng, Trudng phong TCHC
7



soan thao quyét dinh bd nhiém trinh Hiéu trudng ky duyét.

Burdre 7. P@ng Tc?Hc'phéi hop véi Chi tly, BCH Céng doan b6 phén t6 chirc
Lé cong bd quyét dinh bé nhiém vién chire quén ly.

Pitu 9. Trrwédng bé mon va twrong dwong

1. Titu chuin

- Pat tiéu chuén chung tai Diéu 4 cta quy ché niy;

- Truéng bd mon va twong dwong phai c6 di tidu chufdn gidng vién giang day
trinh d§ dai hoc, cé kinh nghiém gidng day, NCKH va ning Iuc quan Iy, ¢b trinh do
tién si. D1 v6i bo mén chi giang day khéi kién thire gido duc dai cuwong, néu khéng ¢o
tién si c6 thé bd nhiém ngudi ¢6 trinh do thac si lam Trudng bd mén. Céc trudng hop
dic biét do Hidu trudng quyét dinh va béo cdo Dang ty. Xudng trudng va tuong
duong phéi ¢6 bing dai hoc chinh quy tro 1én.

- Phé Truémg by mén va tuong duong phai c¢6 di tiéu chudn gidng vién gidng
day trmh dd dai hoc, ¢6 kinh nghiém giang day, NCKH va ning Iuc quan ly.

2. Quy trinh bd nhiém

Buwée 1. Trwong khoa phéi hop véi Trudng phong TCHC 6 chire ly y kién clia
vién chirc thude b mon (ké cd GV kiém nhiém tai b mdn) gidi thiéu Trurong b mon.

Buéc 2. Cin ctr két qua ldy ¥ kién & Buée 1 va két qua quy hoach Trudng bd
mon 2016-2021, Trudong khoa t§ chirc 14y ¥ kién cta Chi iy, Ban Chip hanh Cong
doan bd phén, Bi thu doan khoa 1a vién chic (néu co) vé yéu cAu, tiéu chudn bd
nhiém, tom it qué trinh hoc tdp, cbng tac, nhin xét, danh gii wu }(huyét diém, trién
vong phat trién, ... d& xudt nhan sy Truong bd mon.

Buée 3. Trudng khoa cting Bi thu ¢chi b va Truong phong TCHC phéi hop gip
g cac nhan sy duoc gidi thidu trao ddi yéu ciu nhiém vu.

Buwice 4. Truong khoa dé xuit nhan su (c6 thé c6 sé dw) dé Hiéu trudng lua
chon va quyét dinh bé nhiém sau khi tham khio ¥ kién cua Ban Thuong vu Pang uy.

Budce 5. Truorng khoa phoi hop v6i Chi iy, Ban Chép hanh Coéng doan bo phan
td chirc cong bd quyét dinh bd nhiém va giao nhidém vy chinh thitc.

Didu 10. H6 so' b nhigm

1. T& trinh cta don vi glri Hidu trudng trong d6 néu r3 nhu cdu, d& xuft va nhan
xét nhan s, dir kién phan céng cong tic (ddi véi bd nhidm cip phd); Bién ban cac
cudc hop, phiéu tin nhiém ctia cdc budc trong quy trinh.

2. 8¢ yéu Iy lich (theo maun 2C ctia B4 Noi Vu) tur khai ciia vién chire ¢6 xac nthin
cua Trudng.

3. Ban tir nhin x¢€t, danh gid ctia nhén su.

4. Ban nhdn xét vé nhén su cta tap thé linh dao don vi.



5. Ban nhén xét nhan sy cua Chi iy hodc T4 trudng t6 dan phd noi vién chire cu
tra (trong trirdng hop noi i trii khdng ¢é Chi ty).

6. Ban ké khai tai san, thu nhip c4 nhén.

7. Bén sao ¢6 chung thwe cic van bing, chiing chi v& trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu, Iy luén chinh tri, ngoai ngft. '

8. Giéf,y chitng nhén sitc khoe do bénh vién da khoa huyén, quén, thi x4, thanh.
phd thudce tinh tré 1én cip (con trong thdi han 6 thang). |

9. Chuong trinh cbng tAc ctia vién chite duge @ nghi bd nhiém.

| Chuong IT1
BO NHIEM LAI VA KEO DAI THOT GIAN GIU CHUC VU

Pidu 11. Vién chirc quan 1y khi hét thoi han gift chire vu phai duge xem xét dé
bd nthiém lai hodc khong bd nhiém lai, kéo dai thai gian gitt chire vu hodc khong kéo
dai thoi gian gift chire vy.

Pidu 12. Pidu kién bd nhidm lai

1. Hodn thanh nhiém vu trong thoi gian gift chire vu;

2. Pat tiéu chuén vién chitc quan Iy theo quy dinh tai thoi diém xem xét bd
nhiém lai, dap ung dugce yéu clu cong tac trong thoi gian t6i;

3. Ponwvi tiép tuc c6 nhu cau;

4. Pt stre khoé dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duge giao.

5. C6 Chuong trinh cong tac ciia nhiém k¥ tiép theo

Didu 13. Quy trinh bé nhiém lai

Trong thdi gian 03 thang truée khi hét thoi han gilt chite vu quén Iy, don vi td

chuc danh gid vién chire quan ly theo quy dinh tai Didu 6 ciia Quy che nay.

Phong TCHC c¢o trach nhiém téng hop bdo céo Hidu trrdng, Ban thudng vu
Pang iy, xin y kién nhan xét, danh gi4 va quyét dinh thuc hién quy trinh bd nhlém lai
hoiic khong bd nhiém lai.

~ Quy trinh bd nhiém lai va hd so b’fé_ nhiém lai vién chirc quan ly duoc trién khai
thye hién céc bude theo quy trinh va tha tyuc hd so twong tu nhr bd nhiém lan dau.

Pidu 14. Kéo dai thoi gian gifr chire vu
_ Trong théi gian 03 thang trede khi hét thoi han gitt chie vy quan 1y, don vi to

chirc ddnh gid vién chire quén Iy theo quy dinh tai Diéu 6 cia Quy ché nay.
‘Phong TCHC c6 tréch nhiém tdng hop béo cdo Hiéu trudng, Ban Thuong vu
Ping ty, xin ¥ kién nhan xét, dénh gid va quyét dinb cho kéo dai hay khdng kéo dai
thoi gian gitt chire v quan 1y ctia vién chire

Hb so kéo dai thei gian gift chire vu gom:



- T¥ trinh vé viée d& nghi kéo dai thoi gian gift chire vu dén tubi nghi lam cong
tAc quan ly do Trudng don vi ky.

- So yéu Iy lich (theo miu 2C ctia B& Noi vu) tr khai ca vién chitc ¢6 x4c nhén
ctia Trudng; cdc vin bang, chimg chi dugce xdc thyuc.

- Ban ty nhén xét, danh gid cia nhan su.

- - Ban nhén xét v& nhén sy clia tap thé_lﬁnh dao don vi.

- Ban nhén x€t nhin su cha Chi Uy hodc T trudng td dan phd noi vién chizc cu
tr (trong tredng hop noit cu tra khong c6 Chi ty).

- Ban ké khai tai san, thu nhép cé nhén.

- Gia’iy ching nhén sirc khoe do bénh vién da khoa huyén, quén, thi x&, thanh phé
thugc tinh tr& én cép (cOn trong thoi han 6 thang).

- - Chwong IV
THOI GIU CHUC VU, TU CHUC VA MIEN NHIEM

Diéu 15. Quy dinh v& théi giit chire vu quan 1y

1. Vién chirc quan ly dugc bd tri sang cong tac khic, dwoc bd nhidm chire vu
méi, ¢ quyét dinh chuyén cong tac khoi Trudng hodc da c6 quyét dinh nghi huu thi
duong nhién théi gitt chirc vu dang dadm nhiém, trr trudng hop chic vu maoi, vi tri
cOng tac moi [a kiém nhiém va dugc ghi rd trong quyét dinh bd nhiém hoic diéu dong.

2. Vién chirc quan 1y khong di strc khoe dé tiép tuc quan 1y (bi bénh hiém nghéo,
tal nan, om dau kéo dai, d3 nghi da 12 théng dé didu tri nhung khong phuc héi duroc
sire khée) thi duge xem x€t cho thoi git chire vu quan 1y.

3. Vién chiic quan ly da hét thevi han bd nhiém ma chua duoc bd nhiém lai hodc
chua ¢6 vién chite quan 1y khac duge bd nhiém thay thé, Phong TCHC ¢6 vin ban
thong bao ¥ kién Hidu triedng vé viée cho tiép tuc hodc khéng cho tiép tuc thye hién
nhiém vu, chirc trach dugc giao.

Piéu 16. Quy trinh xem xét viée xin ti¥ chirc

1. Vién chize quén ly viét Don xin tir chire, trong do6 trinh bay 8 1y do, nguyén
vong ¢ nhén va giti &1 Hiéu trudng (théng qua Phong TCHC).

2. Trong thoi han 01 thang ké tir khi nhin duoc don xin tir chire cta vién chite
quén 1y, Phong TCHC c¢6 trach nhiém xem x€t va tham muu Hiéu trudng, tép thé lanh
dao Trudng quyét dinh theo thdm quyén.

- 3.Khi don xin tir chize chira dwoc Hiéu trudng xem xét, giai quyét thi vién chirc
quan ly van phai tiép tuc thyc hién phiém vu, chirc trach dugce giao.

‘Ditu 17. Quy dinh mién nhiém chire vu

* Nhitng vién chttc quan 1y phai mién nhiém chirc vu khong cin che dén hét thai
han bd nhiém bao gdm nhitng di tuong sau:
- 1. Bi ky ludt hoac vi pham phap luét thudc mét trong cc trudng hop:
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- @) Bj ky Iut tir khién tréch trd 1én ma yéu ciu nhiém vy cbng tac can phdi thay thé.

b) Bi co quan ¢é thdm quyén két ludn bing viin ban vé vi pham phap Iuit nhung
chua dén mre cach chue. '

2. Khong du néng lyc, uy tin dé 1am viéc thudc mat trong cac trﬁbng hop:

a) Trong 02 ndm lién tiép cta nhiém ky giit chic vu khéng hoan thanh nhiém vu
dugc giao. ’

b) Trong mot nhiém ky hodic 02 nhiém ky gitt chire vu lién tiép bi hai lan xi 1y
k¥ Iuét lién quan dén chirc trach dugce giao.

c) Pé don Vi mat doan két hodic 1am don vi mit doan két theo két ludn ctia co
quan c6 tham quyén. |

d) Bi cc co quan ¢6 thim quyén két ludn bing vin ban vé vi pham tu cach dao
dte cla vién chirc.

d) Bi co quan kiém tra, thanh tra c6 thdm quyén_két ludn vi pham quy dinh vé
nhiing viéc dang vién, vién chic khong duge lam.

3. Bi co quan c6 thAm quyén két ludn vi pham quy dinh ciia Bd Chinh tri vé bao
vé chinh tri n6i bg.

Piéu 18. Quy trinh mién nhiém-

1. Can ctt Pidu 17 cia Quy ché ndy, Hiéu trrémg hodc Trudng phong TCHC dé
xu4t viéc midn nhiém vién chic quan 1§ cdp Trwdng/phd don vi. Trudng don vi- dé
xudt mién nhiém cAp trudng bd mon va twong duong trd xudng true thube don vi.

2. Hiéu truéng va tip thé Linh dao Truong théng qua chi trwong, chi dao
Trudng phong TCHC trién khai quy trinh mién nhiém vién chirc quan 1y.

3. Sau khi nhan duoc sy ddng ¥ clia Higu tredng, Phong TCHC t6 chiic hop tap
thé Ianh dao don vi noi VC quan Iy dang cbng tac dé€ lay y kién vé viéc mién nhiém.

_ 4. Phong TCHC phdi hop tip thé [3nh dao don vi thong bao va nghe ¥ kién cta
vién chirc quan ly vé viéc mién nhiém.

5. Phong TCHC téng hop ¥ kién, hoan chinh h6 so mi&n nhiém va béo cdo Hiéu
trirdmg xem xét, quyét dinh va t6 chire thong bdo cho vién chie quan ly.

6. Hd so mifn nhiém " |

a) T trinh cua Phong TCHC vé viée d& nghi mién nhiém vién chic quén 1y,
trong dé néu rd Iy do d€ xuat mién nhiém.

b) C4c v4n ban minh chimg c¢6 lién quan khi xem xét mién nhiém theo Didu 17
Quy ché nay.

¢) Bién ban cdc cudc hop va tai ligu lién quan khac.

Il



~ Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 19. Hidu lwe thi hanh

Quy ché nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngﬁy ky vi thay thé Quy ché bé nhiém, bd B
nhiém lai cdn b¢ lanh dao cdc cip ban hanh kém theo Quyét dinh sb 698/QD-DPHNT
ngay 15/6/2011 cua Hiéu trudng Truodng Pai hoc Nha Trang.

Trbng qua trinh thgc hiéﬁ Quy ché nay, néu c¢6 vudng mic, phaét sinh, cin phan
anh kip thoi dén Hiéu trudng (qua Phong TCHC) @8 xem xét giai quyét. %}

HIEU TRUONG

[rang St Trung
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