BO GIAO DUC VADPAO TAO  CONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc lap - Twdo - Hanh phtc

S5 673 DT-DHTS Nha Trang, ngay 29 thang 12im 2006

) HUGNG DAN THU'C HIEN QUI CHE
PAO TAO PAI HQC VA CAO PANG HE CHINH QUI
Ban hanh theo Quyt dinh so 25/2006/(P-BGD& DT

Bugc ar cho phép ga Bo trusng Bo GD&DT, Hiéu treong Quidinh chi tit mot s
noi dung trong Qui ch dé phu hyp v6i thyc & Nha trong nhr sau:

|. TO CHUC PAO TAO

.1. S6 ky hec aia 1 rim hec

1. Mot nam hoc ngoai 2 bc ky chinh Nha trong © chirc thém 01 he ky hé co thi
gian 6i thiéu 5 tin thie hoc va 01 tdn thi. Hoc ky héduogc o chic sau khi Kt thic hoc ky
chinh 01 tan.

2. Mdi hoc ky chinh ki luong kién thrc duoc b6 tri tir 25 dén 30dvht. Hoc ky hé
khéng qua 1@vht.

1.2. S6 lwgng don vi hec trinh dwec ding ky hoc tap

1. Sinh viéndu diéu kién hoc tiép theo quy cé& dugc quyén dang ky mdi hoc ky
chinh tr 20dén 35dvht, hoc ky hé khéng qua 16vht.

2. Hoc theo tén do nhanh: sinh viéru diéu kién dé duoc hoc theo tén d6 nhanh
theo qui ch, dugc quyén ding ky hoc virgt mot sb hoc phan so \6i lich trinh quidinh nhrng
khong wrot qua 40dvht/hoc ky.

3. Sinh vién 4m ngrng hoc: trong thyi gian &am ngrng dé cang & kién thac, cii
thién két qua hoc tap, sinh viénduoc dang ky hoc lai hoc phan kit buoc chra dat, dang ky
hoc lai hodc ¢6 tié chuyén qua ke prin msi néu la hpc phan tr chon véi tong $ dvht dang
ky khdngdugc vuot qua 35dvht. Treong hyp sinh vién cé ngudn vong dang ky nhiing hpc
phan cia hc ky tiép theo thi chdugc chip nhan khi ding ky $ hoc phan cing & kién
thire, cai thién két qua chra wot qué 25dvht, nhrng i da ding khéng qué 38vht cho ke
ky tam ngrng hoc.

.3. Thi tuc @iang ky hec phan

1. Trede khi bit dau mot hoc ky Nha trrong tién hanh 16 tri cac loc phan cia hoc ky
nhe qui dinh trong clrong trinhdao to (tnr hoc ky hé). SV nao mén hoc theo K hoach
riéng dia minh nix dang ky thém hac rat kit hoc phan so Wi qui dinh thi phii lam thi tuc
dang ky hoc phan.

2. bang ky hoc phin duoc tién hanh 4i Vian phong khoa trong & gian 02 tén [&
dau mdi hoc ky. Sinh vién én thyc hién theo réng din sau :

- Khi dang ky hc phin hoc tap phii can or vao thyi khoa béu du kién cia khoa,
tham kHio y kién Gido vién ch nhiém dé tranh tinh tang dang ky qué nkiu din d¢én khéng
du kha nang vadiéu kién dé hoan thanh cacole phin da diang ky din dén két qua hoc tap
thip, haic dang ky it din dén kéo dai thi giandao o.

- Ghiday du hoc phin dang ky hoc vao Phiu ding ky hoc phin, mp cho To ly gido
vu khoadé dugc b6 tri vao bp hoc. Véi nhitng hoc phin do khoa khacdtchic giang cay



(khéng c6 trong &hacach aia khoa qgén ly sinh vién) sinh vién g cha dong lién & Tro ly
giao w khoa gun Iy hoc phan d6 dé dang ky hoc.

- Trong trong hop 16p hoc phin ma SVding ky da hét chd (tly theo phong dc do
khoa 9 tri) haic khdngdu sb lugng theo quydinh mo 16p (t6i thiéu 30SV/bp) SV € dugc
gidi thiéu I6p khacdé Iva chon.

- Sinh vién nAn Phiu két qua dang ky hoc phan (KQDKHP) tai van phong Khoa.

Luu y: trong tdn 1& dau cia hoc ky thuong co thaydoi vé thoi khoa béu, phong hc,
nhém bBp hoc phan... Vi vy trong thyi gian nay SV phi theo ddi trén bng thong baay
Vin phong khoa hi@ céc khu ging duong dé biét vadiéu chinh kip thoi lich hoc caa minh.

.4, Hoan thi két thic hoc phan

1. Sinh vién bdm haic trung Ich thi hdic vi ly do chinhdang khéac, phi lam gidy
ho&n thi (theo du chung) trinh Tedng khoa gii quyét. Gidy hodn thi chdugc giai quyét
trong thyi gian mot tuan ké tir ngay thi Kt thac ke phan va kém theo gy xac nin caa @
quan y & (Phong Y w bénh vién, Tram xa& trrdng) haic To trinh é Iy do hoan thi.

2. Sinh viéndugc hodn thi & dy thi vao k thi chinh hdc phu (néu coé) K tiép theo
lich thi chung @a trong, kKt qua diém thi két thic ke phin < thay thé vaodiém hodn thi
(HT) cia hoc ky hodn thi. Nu hoc phin d6 da duoc t chic thi qua 2 k thi (khéng tinh k
heé) tép theo ma SV khong thidmo thidiém HT < tu dong chuyn thanhdiém 0 (khdng).

1.5. Théng bao Kt qua hoc tap

1. Két qua hoc tip cia sinh viéniugc théng bao céng khaiitVin phong khoa.

2. Sau i hoc ky, sinh viéndugc nhin Phéu bao Kt qua hoc tap cac e phin trong
hoc ky, diém trung binh chungdt ky, diém trung binh chung tichiy, xép loai hoc tp hoc
ky va Xép loai hoc tap tichliy.

1.6. Sinh vién bupc thdi hoc

Sinh vién b buoc thoi hpc dugc Hidu tragng xem xét co thcho phép chudn qua
hoc chrong trinhg trinh dd thip hon haic chrong trinh gido dc theong xuyén trong tng.
Puoc bao lwu két qua caa nhirng hpc phan tir 5,0diém tro 1én.

1.7. S6 lwgng tuyén sinh cho mt chuyén nganhdao tao

Qui dinh $ luong sinh vién cho cac nganh, chuy&n ngdéb o < cin ar s luong
sinh viénding ky theo hc, kha ning dam bao vé chit lugng dao tio caa tirng nganh, thc té
tuyén sinh hang #m, theodé nghi caa Khoa va Phon®ao to PH & SPH, Hiéu truong $
quyét dinh.

Il. KI EM TRA VA THIH QC PHAN

11.1. Panh gia hoc phan

1. Hoc phan chi ¢ ly thuyét haic c6 @ ly thuyét va thrc hanh

- Thuc hién hinh thic thi két thic ke phin nhr da néu trongié cuong chi tét hoc
phan duoc céng b cho sinh vién ngayirtbudi 18n I6p dau tién.

- Truong hyp chra quidinh hinh thirc thi két thic e phan trongdé cuong chi tét
hoc phan haic mun thaydoi hinh thirc thi, ging viéndé xuat hinh thic thi 1én Trong Bo
moén xem xét qut dinh va plai thdng bao cho sinh vién ngay bui Ién lop dau tién.

- Piém danh gia qua trinhi@ hc phan cé tong $ khong qua 50% @ diém hoc
phan. Ty 1& phan b % aia trong $ nay cho ing laai diém ciu thanhdiém danh gia quéa
trinh dugc thé hién trongdé cuong chi tét hoc phan vaduoc cong 6 cho SV ngayit budi
|én 15p dau tién. Sinh vién dng mit trong ndt 1an danh giadiém qua trinh & nhan diém (0)



khong, rtu co ly do chinkiang, trong thi gian 7 ngay & tir ngay kém tra, lamdon gui can
bo giang cay dé duoc xem xét gii quyét.

2. Hoc phan thyc hanh

- Sinh vién khéng thamudbai thrc hanh nao&nhin diém (0) khéng, Au c6 ly do
chinhdang trong thi han 7 ngay k tir ngay lam bai thc hanh, lamion gii can b giang
day dé dugc xem xét gii quyet.

11.2. T 6 chirc ky thi két thic hec phan

1. T6 chirc thi

- Mdi hoc ky chinh, Nha trong © chic tir 01dén 02 I thi chinh va 01 k thi phu dé
thi két thic e phan. Ky thi phu danh cho sinh vién khéng thany &y thi chinh héc co
diém hoc phan duéi 5,0 sau k thi chinh vaduoc bao leu diém danh gia b phan. Ky thi phu
duoc t6 chirc sau K thi chinh 2 tan.

- Lich thidugc cdng 6 trude it nhit 01 tuin trudce ky thi.

- Sinh vién d thi lai hoc phan phai déng E phi thi theo nmic quidinh aia tnrong.

2. Radé thi

- Truong Bd mdn (hac ngroi duoc Truang Bo ménuy quyén) lay dé thi trong ngan
hangdé thi; treong hyp hoc phin chra c6 ngan handgé thi, Treong Bd mdn giao cho ging
vién phu trach loc phan chiu tradch nhdm lamdé va Tirang Bo mon xét dugt.

- Ty theo hinh tiac thi, Teong Bo mdn quidinh $ dé thi cho phu bp, dam bio
nguyén ic hai ngroi thi ngdi canh nhau khéng trandgé thi.

3. Thoi gian thi

- Thoi gian cho 6n thi @i hoc phan i thiéu la 1/2 ngay cho 0don vi hoc trinh,

- Thoi gian thi Kt thic fvc phan cho hinh thc thi tr luan i thiéu 60 phat, éi da
120 phut tdy theodt phan.

- Mot ngayduoc t chic 4 ca thi: ca th nhat 7h00 + 9h00; ca thhai 9h30 + 11h30;
ca thr ba 13h00 + 15h00; cartthu 15h30 + 17h30.

4. Xir ly ky luat d6i véi can B radeé thi, coi thi, giam sat thi va ém thi

- Nhirng sai plam do radé thi saianh hrong dén két qua thi, can b coi thi, giam sat
thi va chim thi vi pram qui cfé thi dugc xi Iy theo Qui ck thi tuyén sinhdai hoc, caodang
hé chinh qui éa Bo GD&DT.

5. Bao quan bai thi

- Trudng Bs mdn co trach nkim 6 chirc viéc bao quan bai thi trong thi gian chra
giao bai thi cho ngoi cham thi.

- Truong Bd mdn chu trdch nhdm trugc Hiéu truong réu dé xay ra mit, that lac
hoic c6 diu hiéu trong bai thi do nguyén nhanichuan gay ra.

6. Chim bai thi Kt thac e phan

- Viéc chim thi két thac e phan chi cé ly thuyét va bai ép lon phai do 2 giing vién
chdm doc lap. CHim bai thiding theo thangiém vadap anda dugc Truong B mén duyt.
Két qua bai thi 1a trung binhang aia hai ngroi chim (nRéu két qua chim caa hai ngroi 1éch
nhau & 2 diém tro 1én phii thao luan thdng nHit, néu khong tlong nhit duoc trinh Trong
bo mén quyt dinh).

- Bang diém thi két thac e phin vadiém danh gia b phan duoc lap thanh 3 bn,
gui vé bo mdn, \in phong khoa va phontiio ko chim nhit 07 ngay k tir ngay thi Kt thic
hoc phn. Viéc tinhdiém hoc phin < do may tinh thc hién.

7. CHim phdc klao bai thi



- Sau khi céng & diém thi, Van phong khoa dmhan don xin phuc kko bai thi ga
sinh vién trong thi han 10 ngay & tir ngay cong 6 diém thi va phi tra 1oi sinh vién clm
nhat 1a 10 ngay & tir khi nhan dugc don.

- Truéng Bo mén chiu trach nhém t chirc phac kio bai thi.

8. Luu giit bai thi

- B6 mdn chu trach nhdm leu giir bai thi, téu luan, bai ép lon...(goi chung la bai
thi) thoi gian 2 raim. Khi hay bai thi phii [ap bién lan cé & xac ntin cia tnrong B mon,
dai dién giang vién trong B mén va ngoi chiu trach nhém leu gii.

1. CONG TAC T OT NGHIEP

l1I.1. Po an, khoa Itan tot nghiép

1. Nbi dung va hinh thc d6 an, khoa lan tt nghiép

- B 4n, khoéa lan tét nghiép 1a mdt chuyén ko mang tinhdng hop sau khi kt
thic chrong trinhdao #o. Noi dung c6 tlé 1a: Nhirng nghién Gu vé mot van dé ky thuat
hoic toan b mot céng trinh § thuat; Thiét ké mang tinh dng hop vé toan [ day chugn
céng ngk haic mit cdng trinh k thuat; Nhirng nghién ¢u ly thuyét, nghién &u khoa hc
kinh £, khoa loc xa Fi hoic nhan ¥in.

- Hinh thirc do n, khéa lan tt nghiégp phii duoc trinh bay mch lac, rd rang, sch
¢, theodung hrong din cia Treong. Do an, khéa lan dugc phép trinh bay trong khng
2500dén 3000 cii (khaang 70dén 100 trang) trén gy khd A4. Khéngdugc tiy xoa, sra
chira trongdd an, khoa lan.

2. Mdi db an, khoa lan tt nghiép duoc thee hién dudi sy huéng din chinh éa mt
Céan I giang cay co chic danh i giang vién to [én (can b huong din thuc hanhdugc moi
tham gia lxéng din phy)

3.Dbo an, khoa lan t5t nghip 1a hoc phin c6 kibi lugng kién thic 15dvht.

4. biéu kién dugc giao lamdd &n, khoa lan ot nghigp

- Sinh vién tichily du s hoc phan duoc quidinh trong clrong trinhdao o (trir hoc
phan Gido dic thé chit va Giao dc qubc phong).

- Biém trung binh chung tichiy tir 6,00 t& [&n.

- S5 lugng SVdugc giao 1amdd an, khéa lan tt nghiép phu thuwe $ luong can b
huong din va $ d6 an, khoa lan dugc phép lréng din theo quidinh.

5. Thrc hién d6 &n, khéa lan tt nghigp.

- Thoi gian danh chaé an, khoa lan tt nghiép (ké ca to chic bao vé) 1a 15 tun.
Déi véi chuy@n nganhan nhiu thoi gian 1am thre nghém haic khao séat, cé th b tri 1am
dd an, khoa lan 6t nghiép ssm hon mot hoc ky. Truong hop dén thoi diém xét giaodd an,
khéa Iin sinh vién khéngtu diéu kién thi hiy viéc lam dd &n va chugn sang thi ét
nghip.

- Két thac thi gian lamdd &n, khoa lan sinh vién phi hoan thanh 03 quyp d6 an,
khéa Iin dong bia éng va jp: 01 quyn cho Trong Bo moén, 01 qugn (haic ghidia CD
néu can 1 huéng din yéu éu) cho can ® huong chn, 01 quﬁn cho Khoabd &n, khéa
luan cia SV dugc danh giadat loai xuat sic, Hoi dong bio vé d6 &n, khoa lan lap danh
sachdé ngh truong (qua Phondao to PH&SDPH), Nha tuong xem xét, & trg kinh phi
dé sinh vién hoan thn i dung, hinh tirc d6 &n, khoa lan va rop luu tai Thu vién treong.

- Db an, khoa lan khdngduoc bao vé trude Hoi ddng chim dd &n réu bi roi vao nt
trong cac trong hyp sau:

* Piém chim heong din dudi 5.
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* Piém chim danh gia di 5.

- Biém danh giado an, khoa lan tot nghiép 1a trung binh éng vaduoc lam trondén

phan nguyén aa cacdiém thanh phan véi hé sb qui ddi nhu sau :

* Piém chim huéng din : he s5 1.

* Piém chim danh gia : B s 2.

* Piém oia trng vién i dong : ke sH 1.

6. Bao Vé lai do &n 6t nghigp
-Dd 4an, khoa lan khéngduoc bao vé haic bao vé chra dat s duoc bao \é lai sau 6

thang K tir ngay cong b két qua. SV phii d6ng k& phi ko ¢ lai do an, khda lan theo nic
gui dinh aia trong.

7. Can b huéng din chinhdd an, khoa lan tt nghiép trong 01 bc ky

- GV huéng din khong qué 05 SV.

- GV.Ths hréng din khéng quéa 06 SV.

- GV.TS hréng cin khéng quéa 09 SV.

- GVC.Ths lwéng cin khéng qua 09 SV.

- GVC.TS, PGS, GSuong chn khéng qua 10 SV

- GVCC hréng din khéng qua 12 SV.

- GVC, TS, GS, PGS, Nghiénre vién chinh, K sr chinhg cac vén nghién au,
can 9 giang dchy caa Tnrong nghi ché d6 va @ s san xuit duoc moi tham gia leéng din
khéng qua 03 SV.

8. Trinh baydd an, khoa lan 5t nghigp

D an, khoa lan tt nghiép duoc chim danh gia va bo vé trugc Hoi ddng chim do
an, khéa lan ngoaidam bao vé ndi dung thi véc trinh baydo an, khoa lan phai thuc hién
theo hrgng din chung (xem Rhlyc).

111.2. Thit 6t nghiép

1. Thi ©t nghiép khbi kién thirc gido dic chuyén nglip 4p ding cho sinh viértai
hoc khdngdugc giao 1amdd an, khoa lan t6t nghiép va sinh vién #c caoding sau khida
tich iy du sb dvht qui dinh cho clvong trinhdao ko (tnr hoc phan Gido dic thé chit va
Gido dic qudc phong).

2. Noi dung thi 6t nghiép khdi kién thirc gido dic chuyén ngldip gom c6 2 plan:

- Kién thic oo s nganh: Bi dungduoc tng hyp tir mot sb hoc phan bit budc thwe
chueong trinhddo #o v6i khdi lugng kién thrc 7 dvht ddi véi bac dai hoc va 5dvht dbi véi
bac caodang.

- Kién thiec chuyén mén: i dungduoc tong hyp tir mot sd hoc phan bit budc thwe
chueong trinhdao wo, wi khi luong kién thirc 8 dvht ddi vai bac dai hoc, 6 dvht ddi véi
bac caodang.

3. Thi $t nghiégp cdc mén khoadt Méac-Lénin, Tr tuéng H6 Chi Minh &p dng cho
tat ca sinh viéndai hoc, caodang. Noi dung thi @m hai phan:

- PHn kién thc oo ban: cac khai rdm oo ban, pham tru, qui Iuit caa mbt trong cac
mdn khoa hc Méac-Lénin, Tr tusng HO Chi Minh theo gido trinh diing chung.

- PHin van dung ©ng hyp: lién ke vé thyuc tign dit nueée va nganh be.

Céc i dung trénduoc ciu tric thanh 3 éc phin do Trong khoa quitinh. Mai hoc
phan cé ki luong kién thrc trong tng cho ting trinhdd dao ko nhr saudai hoc 4 dvht,
caodang 3dvht.

3. Hinh thirc va thvi gian thi 6t nghigp
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- Ap dung hinh thic thi viét cho cac kBi kién thic thi tt nghiép va cac mén khoa
hoc Mé&c-Lénin, Tr tuong Ho Chi Minh.

- Thi tt nghiép cac mén khoadt Mac - Lénin, Tr tuong HO Chi Minh sr dung dé
thi mo.

- Thoi gian thi cho ndi khdi kién thac 1a 180 phut.

4. Pé cuong, thyi gian 6n thi va thidi tét nghiép

- Vaodau hoc ky cudi khda, cac khoa lién quan co trachamhicong 16 dé cuong 6n
thi tt nghiép cho sinh vién.

- Thoi gian danh cho kthi tot nghigp ti thiéu 1a 12 tdn.

- Biém cua phan kién thic thi bt nghiép ndo aréi 5 thi duoc dy thi lai sau thyi gian 6
thang K tir ngay cong b két qua. SV phii dong k phi thi ki tot nghiép theo nic quidinh
cua tnrong.

HIEU TRUONG
Da ky)
\U VAN XUNG



Phu luc: ) )
- HUONG DAN TRINH BAY
PO AN, KHOA LU AN TOT NGHI EP

l. V& bd cuc

S5 chrong aia mbi d6 &n, khoa lan thy thibc vao trng chuy&n nganhidé an, khéa
luan oy thé, nhung théng tirong bao §m nhirng pHin va chrong sau:

- MO PAU: trinh bay Iy do cbn @6 an, khéa lan, muc dich, dbi tuong va plam vi
nghién au, y nghia khoa hc va thrc tién azladod an, khoa lan.

- TONG QUAN: néu o s ly luan va thrc tién nhirng van dé lién quandén d6 an,
khéa Idin. Phan tichianh gia niing céng trinh nghiéniw da cé @a cac tac gitrong va
ngoai nréc lién quandén d6 an, khoéa lan, néu nitng van dé con on tai, chi ra nhrng van
dé @6 &n, khéa lan cin nghién ¢u, giai quyét.

- POl TUONG VA PHUGNG PHAP NGHIEN @U: trinh baydéi tugng nghién
ciru va @ o ly thuyét, phrong phap nghiénta dugc ar dung trongdd an, khoa lan.

- KET QUA NGHIEN CJU VA THAO LUAN: mé & tom #t céng véc nghién éu
da thrc hién, cac 8 liéu nghién éu haic thec nghém thuduoc. PHin thio luan phai dua
trén @ sv dan liéu khoa loc va cong ngh caa dd &n, khda lan thuduoc haic so sanhidi
chiéu voi két qua nghién ¢u aia cac tac gi khac thong qua taidi tham kio dé bién luan,
danh gia... .

- KET LUAN VA KIEN NGHI:

Néu nhing kKt qua thu duoc aiadd an, khoa lan mst cach ngn gon, khdng én co
|61 ban va binh 1én gi thém.

Néu kién ngh cin tiép tuc nghién é¢u, haic chuyn sang kxdéng nghién ¢u khac.

- DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO: chi bao @m céc tai u duoc trich din, gr
dung vadé cip dé ban luin trongdd an, khéa lan.

- PHU LUC.

Il. V @ trinh bay

[I.1. Soan thao

Db an, khéa lan ar dung chir Time New Roman & 13 hdic 14 @a k¢ san thio
Winword haic trong duong; mit d6 chix binh throng khéngdugc nén hac kéo dan khang
cach gira cac clt; dan dongdit & ché do 1.5 lines; & trén 3,5cm; d dudi 3,0cm; B trai
3,5cm; B phai 2,0cm. $ trangduoc danhé gitra phia trértau mdi trang giy. Néu cé king
biéu, hinh & trinh bay theo cBiu ngang kh gidy thi dau bang 1a B trai aia trang, nhing
nén han cké trinh bay theo cach nay.

[1.2. Tiéu muc

Céc tiéu mc aiadd an, khoéa lan duoc trinh bay vatuoc danh $ thanh nhom di
sd. Nhiéu nHit gdm bon chir s véi sb thir nhat chi s cheong (vi i 4.1.2.1: chtiéu myc 1
nhom téu muc 2 muc 1 chrong 4). Tai mdi nhém téu muc phai c6 it nHit hai téu muc,
ngha 1a khong th cé tiéu muc 2.1.1 madi khéng cé tu muc 2.1.2 tép theo.

11.3. Bang biéu, hinh V&, phwong trinh



Viéc danh $ bang biu, hinh &, phrong trinh pli gan voi s chuong: vi di Hinh
3.4 c6 ngia 1a hinh ti 4 trong Clrong 3. Mbi db thi, biéu bang lay tir cAc ngdn khac phi
duoc trich din day du. Vi du “ngudn: Bo Tai chinh 1996”, ngen duoc trich din phai dugc
liét k& chinh x&c trong danhum tai liéu tham kio. Pau dé cua Bang biéu ghi phia trén
bang, diu dé caa Hinh ghi phia @i hinh.

Trongdd &n, khda lan hinh \& phai duoc V& sach €, codanh $ va ghiday du dau
dé; o chir phai bang chr sr dung trongdd an. Khidé cap dén cac tng va hinh phi néu ré
sd cua hinh, lAng do, vi di “ ... duoc néu trong Bng 4.1” hac “(xem Hinh 3.2” ma khéng
duogc viét “... dugc néu trong bng drgi day” haic “trong dd thi cia X va Y sau”.

Viéc trinh bay phong trinh toan bc trén ndt dongdon hay dong kép la tuy vy, tuy
nhién phi théng nhit trong toandd an, khoa lan. Khi ky hiéu xuat hién lan dau tién thi
phai giai thich vadon vi tinh phii di kém ngay trong plong trinh cé ky hu ¢6. Néu cin
thiét, danh nac cia tt ca cac ky héu, chir viét tit va ngha aia ching én duoc liét ké vadé
& trong ngdéc don dit bén phiad phai. Néu mot nhém phrong trinh mang cung & s5 thi
nhitng $ nay ding dugc dé trong ngdc, haic mdi phuong trinh trong nhém ptong trinh
(5.1) c6 ti dugc danh $ 1a (5.1.1), (5.1.2), (5.1.3).

I1.4. Vi ét tit

Khéng bm dung viét tat trongdd &n, khoa lan. CH viét tat nhirng tr, cum tir hoic
thuat ngir duoc Sr dung nhéu lan trongdd an. Khéng Wt tit nhitng aim tir dai, nhirng
ménh dé, khéng vét tit nhirng axm tir it xudt hién trongdd an. Neu can viét tit nhirng tr,
thuat ngi, tén cac ¢ quan, & chac...thi duoc viét tit sau &n viét thir nhat c6 kém theo o
viét tat trong ngac don. Néu d6 an c6 nhdu chir viét tat thi phai c6 bing danh mc cac ch
viét tit (xép theo thir tw ABC) & phan dau dd an, khoa lan.

11.5. Tai li éu tham khao va céch trich din

Moi y kién, khai ném c6 y nglia, mang tinh cht goi y khéng phii cua riéng tac di
va mpi tham khio khac phi dugc trich din va ch rd ngn trong danh mc Tai liéu tham
khao ciadd an, khoa lan.

Khéng trich dn nhing kién thac phd bién, moi nguoi déu biét ciing nhr khéng lam
dd an, khoa lan nang ré véi nhitng tham kko trich din. Viéc trich din, tham kio cha yéu
nhim thra ntin ngwn aia nhirng y tréng cé gid tr va gidp ngoi doc theoduoc mach suy
ngh cua tac ga, khéng lam i ngai viéc doc.

Néu khong cadiéu kién tiép can duoc tai liéu ghc ma pli trich din thdng qua it
tai lieu khac thi phi néu ré cach trichah nay,dong thyi tai liéu goc d6 khéngduoc liét ké
trong danh mc Tai liéu tham kiio ciadd an, khoa lan.

Khi can trich din mot doan it hon hai cau hac bén dongdanh may thi c6 thsir dung
dau ngaic képdé mo dau va Kt thic pan trich din. Néu cn trich din dai fon thi phii tach
phin nay thanh it doan riéng ki phan noi dungdang trinh bay, &i |8é trai 10i vao thém
2,0cm. Khi nay nir dau va Kt thicdoan trich nay khong pti sir dung diu ngaic kép.

Céach ¥p danh mc Tai lisu tham ko s xem trinh bayy phan dudi. Viéc trich din
|a theo $ tht ty cua tai liéu & danh nac Tai liéu tham klio vaduoc dit trong ngdc vuéng,
khi can c6 @ b trang, vi d [15, tr.32-35].D4i véi phan duoc trich din tr nhidu tai liéu
khac nhau, & caa trng tai lidu dugc dit doc lap trong trng ngdc vudng, theo th tu ting
dan, vi di [15], [17], [29].



Cach »p danh mc Tai liéu tham kho dugc xép riéng theoitng ngén ng (Tiéng
Viét, Tiéng Anh, Téng Phéap, Tang Buc, Tiéng nga, Téng Trung, Téng NHt...). Tai liéu
tiéng nréc ngoai phi gitr nguyén ¥in, khong phién am, phiérah.

Tai lieu tham kfo xép theo thr tw ABC ho tén tac gi dd &n, Iuin van, luan an theo
thong E sau:

- Tén tac gi la ngroi Viét Nam: ¥p tht ty ABC theo tén

- Tac gi 1a ngroi nuéc ngoai: ¥p thr tu ABC theo l.

- Tai lieu khéng c6 tén tac githi xép theo thir tr ABC, Tir diu cia tén @ quan ban
hanh b&o cdo han pham, vi di: Tong aic Thong k&, ¥p vao n T. By Gido dic & bao
tao, Xép vao vn B ...).

Tai liéu tham kho 1a sach, lan &n, Idn vin, 6 an, khoa lan, phai ghi déy du cac
théng tin sau:

- Tén tac gi va @ quan ban hanh (khdng céudngin céch)

- (Nam xuat ban), dat trong ngdc don, dau phiy dit sau ngac don.

- Tén séach, lgn an, ldin van, dd an hac bdo cdo, dung éhnghiéng,dit dau phay
cudi tén.

- Nha xuit ban, diu phiy dit cubi tén nha xat ban.

- Noi xuat ban, dat diu chim két thuc tai leu tham kho

Xem vi dx 2, 3 bén ddi.

Tai lieu tham kMo 1a bai bao trongap chi, bai trong abn sach... ghiddy da cac
thong tin sau:

- Tén tac gi (khdng c6 du ngin céch).

- (nam céng 1), duoc dit trong ngdc don, diy phay dat sau ngac don.

- “ Tén bai bao”duoc dit trong ngdc kép, clir khéng nghiéng, ali phy cubi tén.

- Tap, khéng c6 éu ngin cach.

- (S9), dat trong ngéc don, diu phy dit sau ngac don.

- Céc $ trang, gch gita hai 8, c6 diu chim két thuc.

Xemvi di: 1, 4, 5 bén dbi.

Vi du V& céch trinh bay trong gh Tai liéu tham klo:

Tiéng Viét

1. Quéch Ngc An (1992), “ Nhindi hai nim phat trén lGa lai”, Di truyén hoc ing
dung, 98 (1), tr. 10-16.

2. Bo Nong nghép & PTNT (1966),B4o céo éng ket 5 nim (1992-1996) phét t#n
lGa lai, Ha Noi.

3. V8 Th Kim Hué (2000),Nghién ¢u chuin doan vadiéu tri bénh..., Luan an Tén
si Y khoa, TuongBai hoc Y Ha Noi, Ha Noi.

Tiéng Anh

4. Buoding, K.E (1955)-conomics AnalysjdHamiton, London.

5.Anderson, j.e.(1985), The relative Inefficiency Quota, The Cheese Case,
American Economic Revieww, 75 (1), pp. 178-190.

11.6. Phu luc cia dé an, khéa Iuan
Phu luc dugc danh $ thir ty bang $ Arap. Vi du: Phy luc 1.

Ghi chi xem vi di minh hpa b cuc aiadd an, khoa lan qua trang Mc luc nhr sau:
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MUC LUC

Trang
Trang bia ph

Loi camdoan
Muc luc
Danh mc cac ky hdu, cac clr viét tat
Danh mc cac ling
Danh mc cac hinh
MO DAU

Chrong 1. TONG QUAN
1.1. ...
1.2. ...

Chrong 2. ....
2.1. ...
2.1.1. ......
2.1.2. ......
2.2. ...

Chrong 4. KET QUA VA BAN LU AN
KET LUAN VA KIEN NGHI
TAI LIEU THAM KHAO

PHJ LUC

Hinh 11.1. Vi du vé trang muc luc cia mét do an
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11.7. M 4u bia luan an: . q
11.7.1. MAu trang chinh Biadé an: Kho 210 x 297 mm

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC NHA TRANG
TEN CUA KHOA QU AN SINH VIEN

Ho va tén tac ga do an, khoa luan

TEN PE TAI CUA PO AN, KHOA LU AN

PO AN, KHOA LU AN TOT NGHI EP PAI HQC

(Ghi nganhiugc dao to)

Tén thanh pé - nam
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11.7.1. Mau trang phu Biadé an:

BO GIAO DUC VA bAO TAO
IRUQNG PAI HQOC NHA TRANG
TEN CUA KHOA QU AN SINH VIEN

Ho va tén tac ga do an, khoa luan

TEN PE TAI CUA PO AN, KHOA LU AN

PO AN, KHOA LU AN TOT NGHI EP PAI HQC
(Ghi nganhiugc dao to)

CAN BO HUONG DAN

1.
2.

Tén thanh pé - nim

Ghi chu:
. - Nganh, chuyén nganhdao o thugc khéi Ky thudt - Cong nglé dung tén @i la:
Do an ot nghiép dai hec.
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- Nganh, chuyén nganhiao tgo thugc khéi Kinh té - Quin ly, X& hji — Nhan win,
Ngogi ngiz, Tin hec dung tén @i: Khoa lugn tot nghiép dai hoc.
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