BQ GIAO DUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC NHA TRANG Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 6 69/QD-DHNT Khanh Hoa, ngay ©5thing 6 ndm 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tac cb vAn hoc tap

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NHA TRANG

Can ctr Quyét dinh s& 155/CP ngay 16/8/1966 ctia Hoi déng Chinh phu vé vide
thanh 18p va qui dinh nhiém vu, quyén han ctia Trudmg Thiy san nay 12 Truong Pai hoc
Nha Trang;

Cén ctr Quyet dinh s6 58/2010/QD-TTg ngay 22/9/2010 cua Thu tuorng Chinh pha
vé viéc ban hanh Pidu 16 truomg Pai hoc;

Cén clr Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGPT ngay 15/8/2007 ctia Bd truedng B Gido
duc va Pao tao v& viéc ban hanh Quy ché d3o tao dai hoc va cao dfmg hé chinh quy theo
h¢ théng tin chi;

Xét @& nghi ctia dng Trudng Phong T chirc Hanh chinh va Truéng Phong Cong
tac sinh vién,
QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy dinh v& clitrc ning, nhiém vu va quyén han cta ¢b van
hoc tép tai Truong Pai hoc Nha Trang.

Piéu 2. Quy dinh nay duoc 4p dung ké tir ndm hoc 2013-2014.

Piéu 3. Cac 6ng Trudng Phong T4 chtic Hanh chinh, Truéng Phong Cong
tac sinh vién, cac Truong don vi ¢6.lién quan va vién chirc 1am cd van hoc tap
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

KT’ HIEU TRUO:N G

Noi nhén:
- bU, GH;
- CPTr, DTN, HSV;
- Céc don vi;
- Cac CVHT;
- Luau VT, CTSV.

| Phan Thanh Liém



BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NHA TRANG Dgc ldp — Tw do — Hanh phiic

QUI DINH |
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP
TAI TRUONG DAI HQC NHA TRANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 §6.9. /QD-DIINT ngay 42.576/2013)

Cb vAn hoc tap (CVHT) 13 ciu ndi trung gian giita Nha trudng va sinh vién, gitta
sinh vién véi thi truong lao dong; 1a mot chuyén gia tu vén, hd trg vé hoc tép, rén luyén va
viéc 1am cho sinh vién; 14 ngudi ddng hanh va c6 anh huéng truc tiép dén sy thanh cong
trong sudt qua trinh hoc tap va lya chon nghé nghiép cta sinh vién; ddng thoi CVHT ciing
14 tro thit dc luc gitp 1anh dao cac cdp trong Trudng ra cic quyét diﬁh‘quén 1y pht hop.

Véi vi tri, vai trd ctia d6i ngli CVHT 1a rét tran trong, gép phin khong nhé vao qua
trinh ning cao chit lvong dio tao cia nha trudng.

‘Tir thuc té trong cong tac sinh vién ctia Nha trudng, Hidu trudng ban hanh Qui dinh
vé chirc ning, nhiém vy, quyén han cia C6 van hoc tap nhu sau:

CHUONGI
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong diéu chinh

Qui dinh nay qui dinh vé chtc nang, nhiém vy, quyén han, quyén lgi ctia C6 van
hoc tdp va nhiém vu, trach nhiém cta cac cép, cac don vi, cac td chire bang, Poan trong
Nha trudng vé cong tac tir van, hd trg va quan 1y sinh vién theo hoc ché tin chi

Pidu 2. Nguyén tic thye thi nhiém vu ¢iia C6 van hoc tap

1. Tu vén, hd trg sinh vién hoc tip, rén luyén tét va dinh hudng nghd nghiép phu
hop vira 13 nhiém vu vira 13 lvong tAm, trach nhiém ctia ngudi c¢d van, ngudi
giang vién, ngudi di trrée ddi v6i thé hé tré;

2. Than thién va tin tinh tir van, hd trg HSSV vira 13 nguyén tic vira 1 dong luc ciia
ngudi ¢b van hoc tip trong quan hé véi HSSV va CBVC khi thue thi nhiém vu,
song phai gift ding mtc khoang cach véi HSSV.

3. Néu guong ban than va nhitng ngudi tiéu biéu 1dm minh ching sinh déng trong
qua trinh 1am nhiém vu 1a diéu kién tién quyét clia ngudi ¢b van

4. Chi tr vin, huéng din gitp HSSV trong pham vi chirc ning, nhiém vu, thAm
quyén va chiu trach nhiém c4 nhan.

5. Céc cp, cac don vi, cic doan thé c6 trach nhiém phdi hop va gitp d&, hd trg cac
CVHT hoan thanh tét nhiém vu.




Piéu 3. Muc dich
Viéc qui dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han cia CVHT nhim c4c muc dich sau day:

1. Bdo dam tinh nghiém tGc va hi¢u lyc, hiéu qua hoat dong ctia cdc CVHT duogc
giao nhiém vu. :

2. Hinh thanh k¥ ning, k¥ xao khi 1am C§ vAn cho SV, huéng t6i muc tidu xdy dung
dgi ngit CVHT i s6 lwong, co cdu phit hop véi qui mé, loai hinh dao tqo, tirng
budc tién téi chuyén nghiép; co phém chat dao diec 16t va nang lwc thuc tki nhiém
vy, tdn tuy hé tro gitip d& sinh vién hoc tdp, rén luyén tét; dong thoi givp lanh
dao Nha tru'dng chi dao va quan Iy sinh vién hiéu luc, hiéu qud.

3. Phén dinh va két hop ddng bo gitra quan 1y sinh vién ctia cac don vi chirc ndng va
hoat déng ctia cac CVHT cung su phdi hop td chirc gido duc thanh nién, sinh vién
ctia cac t6 chirc Poan, Héi trong Nha trudmg.

CHUONG Il
PIEU KIEN, TIEU CHUAN CUA CO VAN HOC TAP

Piéu 4. Piéu kién
1. Toan thé giang vién, vién chirc déu ¢é quyén va nhiém vy tham gia lam CVHT
néu d4p tmg du cAc tiéu chudn qui dinh ctia Nha trudng.
2. D kinh qua thuc tién giang day, quan 1y sinh vién tir ¢t hai nim tré 1én. Khong
b6 tri 1am CVHT ngudi dang bi thi hanh ky luat tir khién trach tré 1én.
3. Pugc Higu trudng b nhiém lam CVHT.

Diéu 5. Tiéu chuin
a, C6 vin chuyén nhiém:
1. La chuyén vién hodc tuong duong trd 1én.
2. Tétnghiép dai hoc tré 1én.

3. C6 cac ching chi: Boi dudng kién thirc Quan 1y hanh chinh nha nuéc Chwong
trinh chuyén vién tr& 18n; Ngoai ngft trinh d6 B; Tin hoc vin phong trinh d6 A.
Nim vimng, ddy dt cac vin ban quéan 1y ¢6 lién quan dén d4o tao tin chi.

Hiéu biét va ndm virg chwong trinh dio tao tAt ca cc nganh trong trudmg.

Ném vimg cac ché d6, chinh sach d6i voi HSSV.

Ném r6 chirc ning, nhiém vu clia cic don vi trong trudng dé hudng dan sinh vién
lién hé cong viéc khi cAn thiét.

8. Khong di hinh, dij tat, khong néi ngong, néi lip.

b, C6 van kiém nhiém:

NSk

1. La giang vién hodc twong duong trd 1én.

2. Tét nghiép dai hoc chinh qui loai kha tré 18n.

3. C6 chc chimg chi: Bdi dudng kién thirc QLHC nha nude Chuong trinh chuyén
vién trd 1€n; Ngoai ngir trinh d§ B; Tin hoc van phong trinh d A.

4. Nim vimg chuong trinh ddo tao ciia nganh/chuyén nganh ma sinh vién theo hoc
do minh 1am cd vén.

no



Hiéu biét cac vin ban quan Iy cha yéu c6 lién quan dén dio tao tin chi.

Ném r6 chirc ning, nhiém vu ctia cac don vi trong trudng aé huéng din sinh vién
lién hé cong viéc.

Khéng di hinh, dj tat, khong néi ngong, néi lép.

CHUONG I1I

CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, QUYEN LQT CUA CO VAN HQC TAP

Piéu 6. Chirc niing

1.
2.
3.

Tu vAn, hd tro va dinh hudng gitp SV thiét ké tién do va ké hoach hoc tép.

Theo d&i va gidm st qué trinh hoc tip va hd trg SV dinh huéng nghé nghiép.
Tham muru cho 1dnh dao truong, khoa va bd mon céc van @ lién quan dén cong
tac HSSV. | |

Piéu 7. Nhiém vu:

1.

Clng véi cac phong chitc ning quan triét va huéng dan sinh vién ndm ving dé
thue hién dung quy ché dao tao ctia Bo GD&DPT v céc quy dinh clia trudmg.
Gitip SV hidu dugc muyc tidu, chudn du ra, ndi dung chuong trinh, hoc phén bt
budc, tw chon, hoc phin thay thé...; ddng thdi tu vén cho sinh vién chon huéng
chuyén nganh...

. Tu vAn cho SV céach thirc xay dung ké hoach va tién d6 hoc tap khoa hoc phu hop

v6i ning Iyc va hoan canh ctia mdi sinh vién.

Huéng din SV lua chon va ding k¥ hoc phin & timg hoc k¥ (tién d9), ddng thoi
didu chinh lai k& hoach hoc tap cho phit hop véi diéu kién thuc t& (néu can thiét).
Tu van cho SV vé phuong phap hoc tap, nghién ciru khoa hoc..

Céanh bao két qua hoc tap va dinh huéng sy hIa chon tién d9, cich hoc dat két qua
cao va khic phuc hoc lyc yéu, kém.

Huéng dan sinh vién tham gia cac hoat dong ngoai khoa va céc hoat dong hoc
thuat d& phat trién ning luc toan dién. '

Ném bét dugc xu hudng nghé nghiép, tu van huéng nghiép va viéc 1am cho SV.
Hudng dén va gitp d& sinh vién giai quyét nhitng van dé khé khin trong hoc tip
va nghién ctru khoa hoc, tim hiéu gia canh dé ¢6 thé gitip d& sinh vién giai quyét
mdt s6 khé khin trong hoc tap va sinh hoat.

10. Thudng xuyén dong vién, khich 16 HSSV xéc dinh dung dong co rén luyén va yén

tAm hoc tép, kién tri rén luyén phin d4u toan dién d& ngay mai 1ép nghiép.

Vé co ban nhiém vu cia Co van chuyén nhiém va Co6 van kiém nhiém la twong tu nhw

nhau, song quad trinh thuc thi nhiém vu moi co van cé mét vai diém trong yéu mang tinh

chdt chuyén nghiép hom, cu thé:
> C6 vAn chuyén nhi¢m: Giup d& HSSV hiéu va thuc hién ding c4c qui dinh clia qui

ché, ndi qui va thuc hién cac ché @9, chinh sach déi véi HSSV; Trong khi d6, Co
vin kiém nhigm chi huéng dan dia chi d€ sinh vién dugc tu van, gitp d& viéc nay;



>

Cb van kiém nhiém: Gitp sinh vién hiéu dwoc muc tiéu, chuén du ra, noi dung
chuong trinh, hoc phén bt bude, tr chon, hoc phén thay thé... dE‘)ng thoi tr van
cho sinh vién chon huéng chuyén nganh; B&i v&i C8 vdn chuyén nhi¢m chi
huéng dan dia chi dé sinh vién duge tir van, gitp d& viée nay.

Piu 8. Quyén han:

1.

Pinh k¥ danh gi4 nhén xét va d& xut v6i 1anh dao Khoa, Phong, Vién dao tao
xem x¢&t-phéan loai két qué hoc tap, rén luyén ctia HSSV theo dinh ky.

Cht tri hogc gidm sat, hd trg sinh vién td chirc cic budi hop chi hdi 16p sinh vién
do ban than 1am ¢6 van.
‘Tham gia céc hoi ddng tur vAn ciia Khoa, Trudng khi xem xét cac vAn d& vé khen
thudng, ky luit hodc xét giai quyét cac ché dg, chinh sach HSSV

Tham gia cic budi chio c& va dbi thoai gifra 1anh dao cac cép véi HSSV do ban
than 1am cé vén.

Dugc yéu ciu cac cp, cac don vi, cac td chirc doan thé cung cap cac thong tin vé

HSSV do ban than 1am cb van.

Piéu 9. Quyén lgi

1.

2.

Pugc trang bi cac vit dung thong thudmg vé VPP, théng tin lién lac; dia diém dé

lam nhiém vu twong tir nhur vién chirc 1am viéc khdi hanh chinh

Dugc ghi nhan cong strc dé: :

2.1Qui ddi ra gitr vat chat dé ghi nhan mitc d6 hoan thoan khéi lwvong ngay cong,
- gi®r cong lao dong ( dé hudngtién luong theo ngach bac); Céch tinh theo qui
dinh tai QCCTNB.

2.2 Xem xét két qua vi higu qua thuc thi nhiém vu d& ghi nhan thanh tich thi dua
cudi nim hoc; Tuong tur nhu mot ti€u chi thudc linh vuc quéan 1y va phuc vu
trong Nha trudng.

Piéu 10. Quan hé giira C6 van hoc tap v6i cac don vi, cdc doan thé.

1.

Phong Céng tac sinh vién chiu trach nhiém trude Hiéu trudng thuc hién thong

nhit quan 1y sinh vién va d6i ngli CVHT; c4c khoa, phong, vién, trung tAm, phin

- hiéu c6 trach nhi€m ph01 hop v tao diéu kién thuén lgi cho cac CVHT thyc hién

nhiém vuy.
CVHT chiu trach nhiém trudc Tru'O'ng Phong Cong tdc sinh vién vé thyc hién
nhiém vu ¢d van hoc tip va tu vAn hd trg k§ ning nghd nghiép cho sinh vién.

. Quan h¢ gifta cac CVHT véi cac cip, don vi, doan thé mang tinh chét chuyén

nghiép, chuyén sau tirng linh vuc, do vay cac quan hé d6 thé hién:

a. Quan h¢ v6i bd mon, khoa, phong, vién, phan hiéu va td tu van 1 quan hé doéi
bén cling c6 trach nhidm va tit ca vi HSSV.

b. Quan hé véi cac doan thé 13 quan hé chuyén gia, c¢b vAn va chi sé trach nhiém.



CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 11. Céch thirc tién hanh-va 1§ trinh thwe hién:

1. Cubi mbi nim hoc (vio thang 8 hang ndm) cic bd mdn, khoa, phong lva chon va
dé xult cic giang vién, vién chirc 1dm CVHT trinh Hiéu trudng xem xét bd
nhiém. _

2 Dink ky 3-thang/i4n td chirc tap hudn hodic hoi thao theo chuyén d&.-
3. Sau mbi nim hoc, Phong CTSV td chirc danh gia két qua thue hién nhiém vu cua
- cac CVHT ¢ @& nghi Hiéu trrdong xem xét bd nhiém hodc khong bd nhiém lai.

Piéu 12. Phan cong nhiém vu
1. Phong Céng tac Sinh vién cha tri td chirc quan triét va huéng dan, hd trg, gidm
sat cac CVHT thuc hién ding chirc trdch nhiém vu. ,
2. Trudng cic khoa, phong, bd moén clr ngudi theo ddi, hd tro glam sat va phdi hop
cung Phong Coéng tac Sinh vién quéan ly d6i ngii CVHT.
3. Céac doan thé cung Phong Cong tic SV va Td tr vAn hd trg HSSV td chirc cac
: hoat dng va tb chirc d4nh gi chét lugng, hiéu qua 13m viéc ctia d6i ngli CVHT.

Pitu 13. Ché dj bho cdo
Dinh ky hang thang, hoc ky va tong ket nam hoc cac don vi, ca nhdn phdi thuc hién
ché dg bdo cdo nhur sau: :

1. Phong Coéng tac sinh vién bao céo Hleu trrdmg vé két qua thuc hién nhiém vu cia
doi ngti CVHT trong toan truong; Céc bd mon, khoa, phong, vién, trung tim va
phan hiéu bdo c4o cho Hiéu trudong (thong qua Phong Céng tic Sinh vién) vé

trach nhiém cila don vi theo qui dinh tai diéu 10 qui dinh nay. '

2. Cic CVHT phii bao cdo két qua thuc hién chirc trich ctia minh cho Trudng
phong cong tac sinh vién (thong qua T truong t6 Tu vén, hd trg HSSV); ddng
thot bao cdo Tha truong truc tiép quanly.

3. Noi dung, hinh thirc, thoi gian béo cdo phai ding bidu mau do Phong Cong tac
sinh vién hudng din. B4o c4o phai ddm bao phan anh trung thuc, toan-dién va k1p
thoi vé tam tu, nguyén vong, két qua hoc tap, rén luyén cia HSSV. Céc bao cao
phai duge cong bb cong khai. V

KT HIEU TRUO'N G
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