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Dịch Vụ  Hướng dẫn sử dụng

HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG

MƯỢN TRẢ TÀI LIỆU VĂN BẢN

 
1. Cách sắp xếp tài liệu trong kho sách

 

Tài liệu được sắp xếp theo chuẩn của chuyên môn ngành Thư viện(Theo b�ng ch� d
n tại cửa kho sách):

-   Mỗi lĩnh vực tài liệu được bố trí theo từng khu vực giá sách (có biển ghi trên đầu một số giá sách)

-   Gáy hoặc bìa 1 của mỗi cuốn sách được dán ký hi�u x�p giá (mang thông tin phân loại, tên tác giả/tên sách) và sách được sắp xếp lần

lượt theo các thông tin đó trên giá.

Ví dụ:

 

L�u ý: Tài liệu có Ký hi�u phòng trên nhãn là chữ M được mượn tối đa 07 ngày; chữ CB hoặc Đ chỉ được mượn

trong 01 ngày.

 
2. Tìm kiếm và mượn tài liệu trong kho

 

2.1. Tìm tài liệu:
Bạn có thể phối hợp sử dụng các cách sau: Qua máy tính trước khi vào kho, qua bảng chỉ dẫn tổng quát cửa kho sách, qua chỉ dẫn trên giá sách:

a-     Qua máy tính:  
 

Bước 1: Truy cập vào website http://thuvien.ntu.edu.vn, chọn mục Tài liệu văn bản, chọn Chấp nhận hay Tìm kiếm trên màn

hình hiện ra để tìm thông tin về tài liệu theo các công cụ tìm kiếm như: Tìm lướt, tìm theo từ khóa, tìm nâng cao.

 

Ví dụ:  Bạn cần tìm sách có nhan đề “Chiến lược kinh doanh”: sau khi gõ tên nhan đề này vào ô Từ khóa, nhấn tìm

kiếm, tất cả các cuốn có nhan đề chứa cụm từ “Chiến lược kinh doanh”  trong Thư viện sẽ xuất hiện để bạn lựa chọn:

 

 

Bước 2: Nhấn chọn tên sách cần tìm, trường Ký hiệu phân loại DDC sẽ cho biết Ký hiệu xếp giá trong kho của tài liệu
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